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Consejo Superior de la Judicatura SIGCMA

u Repiblica de Colombia  £HRMATO VISITA DE ORGANIZACION DEL TRABAJO

ARTICULO 48 DEL ACUERDO PSAA16-10618 DE 2016

I
FECHA DE LA VISITA

15 05 2025

1. INFORMACION DEL EVALUADO

APELLIDOS  Maldonado Ospina NOMBRES Walter CEDULA 72103014
I
Juzgado Cuarto ., s,
DESPACHO . . CIRCUITO Chinchina MUNICIPIO Chinchina
Promiscuo Municipal
[
DISTRITO  Manizal TIPO DE PROPIEDAD PROVISIONALIDAD ENCARGO
anizalcs VINCULACION X
I
DESPACHO Juzgado Cuarto
DONDE TIENE .g o 1’(:13?1’?;)1)13\;) Juez Promiscuo Municipal Fli)cozgsl;gl\t A 11 01 2022
LA PROPIEDAD  Promiscuo Municipal

2. PERIODO DE EVALUACION

L.

DESDE 01 01 2024 HASTA 31 12 2024
3. FACTOR ORGANIZACION DEL TRABAJO
1. Aplicacién de las normas de carrera. Se evaliian el cumplimiento de las normas de carrera judicial en el ejercicio de la potestad
nominadora y la oportunidad en la calificacion del factor calidad o de la calificacion integral de servicios. Comprende los siguientes
aspectos:

a. La calificacion integral de empleados y cumplimiento de las normas de carrera en la designacion de empleados o funcionarios.

Servidores del Despacho

TIPO DE ; . ACTA DE
. . ULTIMA EVALUACION
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION CARGO VINCULACION SEGUIMIENTO
PP [ PV | E. | PERIODO | PUNTAJE SI NO
Leidy Constanza Bedoya Toro 1.061.654.828 Secretaria X 2024 99 X
Marco Antonio Lopez Vanegas 15.903.736 Escribiente X 2024 91 X
Luz Adriana Murcia Valencia 30.401.524 Citador X 2024 99 X

2. Cumplimiento de las normas de carrera:
1.  Solicito y/o le fue enviado por el Consejo Seccional de la Judicatura listas de elegibles de servidores judiciales para los nombramientos
de los cargos vacantes en el Despacho? SI ~~ No x . ;En caso positivo realizd los nombramientos de sus empleados conforme
a lista de elegibles enviada? SI__ No__ x
v Durante el afio 2024, no se solicitaron listas de elegibles ni se publicaron vacantes definitivas debido a que los empleados
OBSERVACION: del despacho secretaria, escribiente y citadora, estan nombrados en propiedad.
v’ Se enviaron las calificaciones del afio 2024 al Consejo Seccional de la Judicatura.
3. (Los servidores nombrados en provisionalidad en el Despacho, cumplen con los requisitos exigidos por la Ley y el reglamento para el
cargo designado? SI _x_ No
v Los nombramientos en provisionalidad cumplen con los requisitos de ley y reglamentarios vigentes para el
. momento de la posesion.
OBSERVACION:
v’ Las novedades de los empleados reposan en cada una de las hojas de vida de los servidores judiciales adscritos al
despacho.
4. Calificacion del Factor Calidad de Funcionarios que le correspondieron durante el periodo:
No. De Procesos a Calificar No. De Procesos Calificados Procesos no calificados*

N/A N/A N/A




* . , v' Por tratarse de un Juzgado categoria municipal que conoce los asuntos de su competencia en primera
Explique brevemente la Razon:

instancia NO emite calificacion alguna de procesos.

¢. En el manejo de situaciones administrativas, tales como licencias, permisos, vacaciones, retiros y su reporte etc., cumple con las
disposiciones legales y reglamentarias para la realizacion de las mismas?
SI X NO

OBSERVACION: v’ Se realizé el registro de los permisos por el aplicativo de “Permisos y docencia” indicado por el nivel central.

v En cuanto a las situaciones administrativas de los empleados, las mismas fueron concedidas por actos administrativos y cuentan con los respectivos
soportes archivados en las carpetas de hojas de vida de cada empleado en el OneDrive del Despacho.

v lLa secretaria solicitd licencia no remunerada para ocupar los siguientes cargos:
Juzgado Promiscuo Municipal de Palestina: del 15 inclusive al 26 de julio inclusive. Se nombr6 a Jeisson Franco Galvez, Mediante Resolucion No.
008 del 09 de julio de 2024.

v Mediante Resolucion No. 011 del 13 de agosto de 2024, se nombrd a Manuela Vanesa Mufioz Aristizabal en provisionalidad, quien presentd renuncia
el dia 23 de agosto de 2024; Mediante Resolucion 014 del 26 de agosto y 019 del 02 de octubre de 2024 se nombro a Valentina Jiménez Martinez.

v La citadora present6 incapacidad médica la cual fue concedida mediante Resolucion No. 015 del 16 al 30 de septiembre de 2024. Se nombr6 en

provisionalidad a Manuela Gomez Diaz, mediante Resolucion No. 017 del 17 de septiembre de 2024.

3. Direccién del despacho.

a. Procedimientos de trabajo que incorporen buenas practicas que generen valor a la gestion y demuestren liderazgo dinamico, como planeacion,
definicion de metas e indicadores que permitan planear, hacer, verificar y actuar.

PLANEACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL DESPACHO

L, Se socializo el
Se realiz6 el
proceso
proceso .
. respectivo con
respectivo .
- el equipo de ) A 3 - B
(seiiale con X A - Evidencias del proceso realizado (sefiale con X segiin sea
, trabajo (sefiale
segun sea el el caso

caso) con X segiin sea OBSERVACIONES

CRITERIO el caso)

MATRIZ

SI NO SI NO ACTA DINAMICA OTRO (Especificar)
(EXCEL)

El despacho cuenta con el plan
de accion para el afio 2024, el
cual fue suscrito por el
funcionario y los empleados.

El Juzgado maneja los
siguientes libros de Excel, los
cuales se encuentran ubicados
en el OneDrive:

- Base de datos en Excel
denominado “Consecutivo”.

- Libro diario de recepcion de
memoriales virtuales.

- Libro de Excel manejado por
Planeacion  de  las la secretaria donde se lleva el
actividades del X X X X control de términos se sefialan
Despacho. las actividades a desarrollar una
vez ejecutoriadas las
providencias notificadas por
estado. Igualmente, los
traslados secretariales y los
vencimientos de estos, y la
actividad a desarrollar.

(Civil — Penal - Constitucional)
Ademas, libro de Excel con los
cuadros de la Estadistica donde
se registran los movimientos
diariamente.

Se maneja igualmente libro de
Excel donde se controla Ia




programacion y realizacion de

audiencias.

Seguimiento

a la

Planeacion del Despacho

Se realizan reuniones de trabajo
de manera periddica, de las
cuales quedan como evidencias
las respectivas actas. En las
reuniones se realiza la
verificacion del cumplimiento
de las metas propuestas, y se
socializa el desarrollo del
trabajo.

Asi mismo, se realizaron las
actas control de seguimiento

trimestral a los empleados.

Planeacion

Audiencias

de las

Agenda o programador en Excel
en el OneDrive del juzgado; se
programan las audiencias de
acuerdo con la disponibilidad.
La agenda o programador del
despacho es manejado por
citadora y secretaria.

Se programan las audiencias en
el aplicativo Teams y se envia el
link con antelacion a las partes e
intervinientes

Se solicita con anticipacion a las
partes asistentes los canales a
través de los cuales se
conectaran a las audiencias; se
establece el medio por el cual se
realizara la audiencia y la forma
como se garantizara la
participacion de todas las partes
¢ intervinientes. Igualmente se
dan las indicaciones para
desarrollar de manera adecuada

las audiencias.

Seguimiento

al

desarrollo y ejecucion de

las Audiencias planeadas

Se hace control del
programador en Excel.

De manera semanal se hace
verificacion de las audiencias
programadas y realizadas.

En la base de datos se dividen
los meses por colores y se
consigna en una casilla si la
audiencia fue aplazada y el
motivo. Igualmente se establece
si fue realizada y suspendida.

Desarrollo de Planes de

No se estipuld6 plan de

mejoramiento en la  visita

Mejoramiento .

anter1or.
Seguimiento al No se estipuldo plan de
cumplimiento de los mejoramiento en la  visita

Planes de Mejoramiento

anterior.




c. Tratdndose de funcionarios, se tendra en cuenta la custodia de los bienes dejados a su disposicion y el inventario actualizado del despacho a 31 de

diciembre de cada afio.

1. (Cuenta con los inventarios de los bienes dejados a su disposicion y custodia, actualizado al 31 de diciembre del afio anterior?
SI X NO

2. Laadministracion y custodia de los bienes particulares confiados al despacho con ocasion de sus funciones, es: (N/A)

Excelente Buena Regular Deficiente

v’ Los inventarios de bienes a disposicion de los servidores judiciales adscritos al despacho se encuentran actualizados a
i la fecha de la visita y estan archivados en la hoja de vida de cada servidor judicial.
OBSERVACION: .
v" Los bienes del despacho se observan en buen estado.

v E despacho judicial no tiene la administracion ni custodia de bienes dejados a disposicion por terceros.

e. Participacion en la formacion y en actividades de seguridad y salud en el trabajo.

PLANEACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PROCESO DE FORMACION EN ACTIVIDADES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO

Se solicitd a los Consejo Superior o | Participo6 en los procesos de

Seccionales de la Judicatura y las | capacitacién convocados por los
Direcciones Ejecutiva Nacional y | Consejo Superior o Seccionales de la Evidencias del proceso realizado (seiiale con X segun sea el caso)
CRITERIO Seccionales de Administracion Judicial | Judicatura y las  Direcciones
0 al COPASO y a la ARL, capacitacion | Ejecutiva Nacional y Seccionales de
relacionada con la Formacion y/o | Administracién Judicial o por el
actividades de Seguridad y Salud en el | COPASOy la ARL ( sefale con X
trabajo de acuerdo con las necesidades | segun sea el caso)

del personal del Despacho (sefiale con X
segun sea el caso)

PERMISOS PARA ASISTIR A LA OTRO

SI NO SI NO ACTA
CAPACITACION (Especificar)

CAPACITACION X X

v" Eltitular del despacho y el equipo de trabajo participaron en las actividades realizadas por la ARL cuando realizan
visitas por parte de la ARL POSITIVA.

OBSERVACION:

v" Se realizan actividades en la sede del despacho.

5. Gestion tecnologica y de informacion.

a. Realiza un uso correcto y oportuno de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones en la gestion y tramite de los procesos

judiciales, con el fin de facilitar y agilizar el acceso a la justicia, como el uso de comunicaciones electronicas.

2. (El despacho cuenta con servicios Tecnologicos? SI X NO

4. (En caso afirmativo, Cuales servicios? Office 365 con todas sus herramientas (outlook, OneDrive); micrositio de la rama

judicial, Teams.
6. (Utiliza en forma adecuada los servicios tecnologicos? SI X NO

8. Con el fin de verificar el correcto y oportuno uso de las tecnologias de informacion se seleccionaran al azar minimo cinco (5)

procesos, en los cuales se revisara si se esta haciendo uso de las comunicaciones electronicas, con las que cuenta el despacho.

FECHA DE ADMISION | LAS COMUNICACIONES

RADICADO OBSERVACIONES
DE LA DEMANDA SE HAN ENVIADO POR
17174408900420240014000 . . Ultima actuacion Envio
Auto libra mandamiento . ]
Fecha de reparto 10/07/2024 Correo electronico y estado Expediente 25/07/2024.

., ejecutivo 10/07/2024
Accidon de Tutela

Ultima actuacion 30/04/2024

17174408900420240001200 auto recibe tutela de la corte
Fecha reparto 25/01/2024 Auto admite 25/01/2024 Correo electronico y estado 05/02/2024 sentencia de
Accion de tutela primera instancia

Sin anotacion de archivo. (¥)

17174408900420240003600 Auto inadmite 27/02/2024
Fecha reparto 22/02/2024 Auto libra mandamiento Correo electronico y estado
Ejecutivo de ejecutivo 08/03/2024

Ultima actuacion 02/10/2024

auto pone en conocimiento.



file:///C:/Users/lmmezahu/AppData/Roaming/Microsoft/Word/consulta%20procesos/17174408900420230014000.pdf
file:///C:/Users/lmmezahu/AppData/Roaming/Microsoft/Word/consulta%20procesos/17174408900420240001200.pdf
file:///C:/Users/lmmezahu/AppData/Roaming/Microsoft/Word/consulta%20procesos/17174408900420240003600.pdf

09/09/2024 auto modifica
liquidacion presentada.

17174408900420240009900

Ultima actuacion 16/01/2025
auto de archivo

Auto inadmite 17/05/2024 ..
31/10/2024 audiencia de

Fecha de reparto 09/05/2024 Auto admite demanda Correo electronico y estado . i .
tramite y juzgamiento
Verbal 04/06/2024 .
(sentencia No 21 accede a las
pretensiones — declara
pertenencia)
Ultima actuacién 04/02/2025
17174408900420240007300 Auto inadmite 04/04/2024 auto pone en conocimiento
Fecha reparto 01/04/2024 Auto libra mandamiento Correo electronico y estado requiere medida cautelar
Ejecutivo ejecutivo 17/04/2024 Auto Resuelve Desistimiento
25/03/2025

2.

b. Registro y control de la informacién a través de las herramientas informéticas, como el sistema de informacién Justicia XXI, el
diligenciamiento del sistema de estadisticas judiciales SIERJU y del modulo de depositos judiciales. En todos los casos la evaluacion

comprendera el cumplimiento de los acuerdos que regulan la respectiva materia.

(El Despacho cuenta con el sistema de informacion Justicia XXI? SI__x ~ NO

En caso negativo, que instrumento de informacion se lleva en el Despacho:

4. (El sistema de informacion Justicia XXI o el que hubiere, se encuentra actualizado? SI X NO
v’ Las tutelas que fueron enviadas de manera oportuna y dentro del término de ejecutoria a la Corte Constitucional para
su eventual revision durante el afio 2024.
v Al verificar los 5 procesos que se seleccionaron de forma aleatoria en el aplicativo JXXI vs expediente digital, se
OBSERVACIONES: observa que las actuaciones estan registradas en JXXI.
(*) Se recomienda que una vez se corrobore que la accién de tutela fue excluida de revision por parte de la Corte
Constitucional o haya culminado el tramite en segunda instancia, realizar la anotacion de archivo como indicacion del fin
de la accion de tutela.
6. (El diligenciamiento del sistema de estadisticas judiciales SIERJU, se ha rendido dentro de los términos fijados para ello?
SI X NO
El funcionario reporto la estadistica dentro del término fijado en el articulo 6 del Acuerdo No. PSAA16-10476 del 1
OBSERVACIONES:
de marzo 1 de 2016.
8. Modulo de depositos judiciales:
b. (La relacion de titulos de depdsito judiciales se encuentra debidamente actualizada?
SI X NO .
d. (Se encuentra conciliada la cuenta de depdsitos judiciales del banco frente al libro o relacion de titulos que lleva el
despacho? SI X NO
(Se ha realizado de manera oportuna la prescripcion de Titulos de depésito Judicial? SI__x  NO
g. Fecha de 1a tltima prescripcion: Diciembre de 2024.
v En cumplimiento a la Ley 1743 de 2014 el despacho judicial realizo la prescripcion de 3 depositos judiciales en el mes de diciembre
de 2024 por un valor de $35.922.77.
OBSERVACIONES: v" Lacuentade depositos judiciales se encuentra conciliada con corte al 31 de diciembre de 2024 con un saldode $ 111.610.176,53,

seglin cotejo realizado en el extracto tomado del portal transaccional del Banco Agrario, el reporte del balance de despacho tomado
del modulo Justicia XXI y el formato de Conciliacién de Cuenta Judicial implementado con la Circular DEAJC21-29 del
19/04/2021.



file:///C:/Users/lmmezahu/AppData/Roaming/Microsoft/Word/consulta%20procesos/17174408900420240009900.pdf
file:///C:/Users/lmmezahu/AppData/Roaming/Microsoft/Word/consulta%20procesos/17174408900420240007300.pdf

7. Participacion en procesos de formacion.
PLANEACI()N, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PROCESO DE FORMACION
Se solicité a la EJRLB capacitaciéon | Participd6 en los procesos de
en un tema especifico de acuerdo con | capacitacién convocados por la
las necesidades del Despacho (sefiale | EJRLB (seiiale con X segiin sea el Evidencias del proceso realizado (sefiale con X segiin sea el caso
CRITERIO con X segun sea el caso) caso)
SI NO SI NO ACTA PERMISO PARA ASISTIR A | OTRO
LA CAPACITACION (Especificar)
Capacitacion X X Virtual
OBSERVACION: Formacion especializada en derecho penal y sistema penal acusatorio.
9. Verificacion de la estadistica reportada.
VARIABLES No. de procesos No. de tutelas
Inventario de procesos activos y sin sentencia al iniciar el periodo: 39 1
Inventario de procesos suspendidos y sin sentencia al iniciar el periodo 0 0
Procesos ingresados durante el periodo 174 132
Procesos en los cuales se emitié sentencia o decision de fondo que puso fin a la 83 124
instancia
Procesos Salidos (competencia; inadmision; rechazados, descongestion, etc). 83 9
Procesos salidos por pérdida de competencia 0 0
Inventario de procesos activos y sin sentencia al finalizar el periodo: 55 0
Inventario de procesos suspendidos y sin sentencia al finalizar el periodo 0 0
(El Inventario fisico de procesos existente en el Despacho, coincide con lo reportado en la Estadistica “SIERJU”?
SI__ x . NO
El Margen de Error entre la Estadistica “SIERJU” y el Inventario Fisico del Despacho supera el 5%?
SI . NO
OBSERVACION v" Al verificar la informacion estadistica correspondiente al afio 2024 no se evidencia inconsistencia alguna.

OBSERVACIONES GENERALES

v’ Se observa un buen manejo administrativo del despacho.

v' Se recomienda continuar con las buenas practicas judiciales evidenciadas durante la visita de

organizacion del trabajo.

v" En cumplimiento del deber que le asiste al Consejo Seccional, el cual le fue asignado mediante

Acuerdo PCSJA24-12151 de 2024, relativo al control y seguimiento de la alternativa laboral de

teletrabajo, se recordo a todo el despacho judicial durante la visita de organizacion al trabajo, los

deberes y obligaciones que les asisten para el buen uso del mismo, en especial la asistencia al

despacho en los dias de presencialidad y el deber de publicar la forma de trabajar (dias y horarios)

de los servidores en los juzgados o despachos judiciales en un lugar visible al publico.

Adicional a ello, se realizan las siguientes recomendaciones de manera muy respetuosa:

v’ Alverificarlos 5 procesos que se seleccionaron de forma aleatoria en el aplicativo JXXI vs expediente

digital, se observa que las actuaciones estan registradas en JXXI.

v’ Se recomienda que una vez se corrobore que la accion de tutela fue excluida de revision por parte de

la Corte Constitucional o haya culminado el tramite en segunda instancia, realizar la anotacion de

archivo como indicacion del fin de la accion de tutela.

v Diligenciar de manera correcta el indice electronico de los procesos judiciales a su cargo, conforme

a las directrices estipuladas en el Protocolo para la Gestion de Documentos Electronicos,

Digitalizados y Conformacion

del Expediente

Version 2:

https://www.studocu.com/co/document/universidad-de-la-salle/derecho-civil/protocolo-para-la-

gestion-de-documentos-electronicos-v-2/106962891

4. EVALUADO Y EVALUADOR



https://www.studocu.com/co/document/universidad-de-la-salle/derecho-civil/protocolo-para-la-gestion-de-documentos-electronicos-v-2/106962891
https://www.studocu.com/co/document/universidad-de-la-salle/derecho-civil/protocolo-para-la-gestion-de-documentos-electronicos-v-2/106962891

IA EUGENIA VELASQUEZ MARIN

7.

FIRMA

WALTER MALDONADO OSPINA

FUNCIONARI

PRACTICA LA VISITA

CONSEJO SECCIONAL DE LAYJUDICATURA DE CALDAS

NOMBRE FUNCIONARIO VISITADO

——

”~
Anexo visita del factor organizacion del trabajo — Consolidado General de estadistica judicial reportada a través del
Sistema SIERJU reportado durante el afio 2024:

Despacho: 171744089004 - JUZGADO 004 PROMISCUO MUNICIPAL DE CHINCHINA
Funcionario: WALTER MALDONADO OSPINA Cédula: 75103014
Total
Total inventario Ingresos Ingresos No | Total Egresos Egresos no Total inventario final
inicial efectivo efectivos - ingresos efectivos efectivos egresos con tramite
Primera instancia control de garantias - Ley 906 0 143 0 143 135 8 143 0
Control de Garantias Adolescentes Ley 1098 0 9 0 9 9 0 9 0
Control de Garantias - Ley 1826 para adolescentes 0 0 0 0 0 0 0 0
Control de Garantias - Ley 1826 0 22 0 22 20 2 22 0
Solicitudes Ley 1820 de 2016 0 0 0 0 0 0 0 0
Total Garantias 0 174 0 174 164 10 174 0
Total
Total Ingresos Egresos inventario
inventario Ingresos No Total Egresos no Total final con
Penal inicial efectivo efectivos - | ingresos efectivos | efectivos | egresos tramite
Primera y Unica instancia Penal. Ley 600 0 0 0 0 0 0 0
Primera Instancia Conocimiento - Ley 906 0 1 0 1 0 0 0
Primera Instancia Conocimiento Ley 1826 para adultos 0 22 1 23 18 1 19 13
primera instancia incidente de reparacion Integral Ley 906 de 2004 0 0 0 0 0 0 0 0
primera instancia incidente de reparacion integral ley 1826 de 2017 adultos 0 3 0 3 3 0 3 0
segunda Instancia Ejecucién de penas y medidas de seguridad Mpal 0 0 0 0 0 0 0 0
Total 0 26 1 27 21 1 23 13
Ingresos Total Total
Inventario | Total Total No Egresos inventario | inventario | Total
inicial Con | inventario | inven | Ingresos | efectivos | Total Egresos | no Total final con final sin inventario
Civil / familia tramite Sintramite | inicial | efectivo | - ingresos | efectivos | efectivos | egresos | tramite tramite final
Primera y Unica instancia Civil 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Primera y Unica instancia Civil - Oral 39 0 39 144 3 147 62 82 144 42 0 42
Unica Instancia Familia Escrito 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Unica Instancia Familia Oral 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Total 39 0 39 144 3 147 62 82 144 42 0 42
Total
Ingresos Egresos inventario
Total inventario | Ingresos No Total Egresos no Total final con
Acciones constitucionales inicial efectivo efectivos - | ingresos efectivos efectivos egresos tramite
Movimiento de Tutelas 1 132 0 132 124 9 133 0
Incidentes de Desacato 1 32 0 32 32 0 32 1
Primera Instancia Acciones Constitucionales 0 0 0 0 0 0 0 0
Total Total RECIBIDO Total Total
Inventari | inventari | inve SDE Egresos inventari | inventari
oinicial | o n OTROS Total Egresos | no Total | ofinal o final Total
Con Sintrami | inici | Inici | DESPACH | ingres | efectiv | efectiv | egreso | con sin inventari
tramite te al a 0s os os os s tramite tramite o final
procesos iniciados después de un proceso decidido por el
despacho 0 0 0 1 0 1 1 0 1 0 0 0
trdmite posterior - procesos 159 0| 159 37 0 37 26 0 26 170 0 170

Al verificar la informacidn estadistica correspondiente al afio 2024 no se evidencia inconsistencia alguna.
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