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DESAJMAO25-1618
Manizales, 6 de agosto de 2025

Doctora

MARIA ISABEL GRISALES GOMEZ
JUEZ CIRCUITO

JUZGADO CUARTO ADMINISTRATIVO
MANIZALES

Asunto: “INCONVENIENTES TRAMITE AFILIACIONES PARA
POSESION- ELIANA ANDREA SALAZAR ARIAS.”

Cordial Saludo

El dia 05 de agosto del afio en curso, el area de Afiliaciones de la Direccidén seccional tuvo
conocimiento del nombramiento y acta de posesion de la servidora judicial Eliana Andrea
Salazar Arias, identificada con cédula No. 1053793420. Segun informacién emitida el 31
de julio de 2025 por el Juzgado 04 Administrativo de Manizales.

La servidora judicial Eliana Andrea Salazar Arias fue posesionada el 31 de julio del afio en
curso, en el cargo de oficial mayor en reemplazo de Nancy Bibiana Serna Soto, quien se
encuentra con incapacidad médica.

Es preciso informar que no se ha dado cumplimiento a lo dispuesto en la Circular
DESAJMAC24-1 “Requisitos formalizaciéon de ingreso de servidores judiciales” teniendo
en cuenta que, la servidora judicial que fue nombrada ELIANA ANDREA SALAZAR
ARIAS labor6 con la Rama Judicial Seccional Caldas hasta el dia 30 de marzo del 2025,
por lo tanto, al ser nuevamente nombrada el 31 de julio del 2025 y al tener propiedad en
un cargo en la Rama Judicial en la seccional Medellin, se debe dar cumplimiento a lo
dispuesto en la mencionada circular articulo 6.

Adicionalmente, para el caso concreto se realizd la posesion de la servidora judicial, y
posteriormente se informé al &rea de Talento Humano dicha situacion administrativa, pero
al no haberse dado cumplimiento a lo mencionado en el articulo 6 de la Circular
DESAJMAC24-1 (envio de los formatos de ingreso y examen médico ocupacional, entre
otros), el despacho generd el acta de posesion sin la afiliaciéon a la ARL de la servidora
judicial.

Por lo anterior, se remiten los formatos de ingreso para que sean diligenciados, asi mismo
se hace necesario realizar un examen de ingreso.

Finalmente, se indica de manera atenta que mensualmente desde el area de némina se
remite correo a todos los despachos judiciales indicando la fecha limite de novedades y
en él se reiteran los requisitos que se deben tener para la vinculacion del personal y los
reportes que previamente se deben hacer para legalizacion de ingreso de los servidores
judiciales.
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©  FECHA LIMITE NOVEDADES JULIO 2025

OADES DE PERSONAL pif [ [ cestumoas 18 precroRseccionat A OMNADORESBRECTRICES GHERALIS HOVEDADES PASONAL s

st para formalizacidn de ingreso de senidores judicisles”

Reciban un cordial salude,

La FECHA LIMITE PARA REGISTRO DE NOVEDADES PARA EL MES DE JULIO ES EL MARTES 15. Esto quiere decir que las novedades reportadas de manera posterior a esa fecha podrian NO ser incluidas en la némina de Julio y quedarian para la
nomina de Agosto. NO OBSTANTE, los despachos deben realizar los reportes cuando generen cualquier situacién administrativa de personal, en razén a que se debe tener en cuenta para efectos de seguridad social

Con relacidn a los cambios de cuenta bancaria para a transferancia de némina debemas informar que este &5 un proceso que se dehe realizar a través de un ama taforma del Ministerio de Hacienda que &5 e ente que habilita las cuentas y es esa misma entidad I que transfiere los
ecursos a cada servidor, por la cual este procesa de la habilitacidn no depende de la Seccianal y en ocasiones es demorada, es importante que lo consideren al momento de solicitar su cambia de cuenta podria retrasar su pago
Anexames documentos con informacién importante referente a las novedades de personal (ingresos, reingresos y reportes a Talento Humana).

Tener presente que el drea de afiliaciones, afiliacionesmzl@cendoj.ramajudi
verifica el estado en el sistema de seguridad, social entre otros.

gov debe ser enterada de los nombramientos PREVIO a la posesion de los servidores, esto independiente si recientemente estuvo vinculado, pues en afiliaciones se

GRUPO ASUNTOS LABORALES
Dsaj Manizales

Por lo anterior, es nuestro deber reiterar la necesidad de ajustarse estrictamente a los
procesos indicados por esta area, dado el impacto que genera en el sistema de seguridad
social y las consecuencias pecuniarias y disciplinarias que esta situacién puede
ocasionar, porque es fundamental que los nominadores cumplan con los requisitos
legales y reglamentarios al realizar nombramientos para garantizar la transparencia y
legalidad en la administracién publica; en caso de accidente de trabajo de un servidor
judicial sin estar afiliado a riesgos laborales, las prestaciones asistenciales y econémicas
derivadas seran asumidas por el nominador que realiz6 el nombramiento.

Finalmente, se informa que la afiliacion de la ARL se realizé el 05 de agosto de 2025, por
lo tanto la cobertura se activa 24 horas posteriores a la afiliacion, la cual inici6 el dia de
hoy 06 de agosto del 2025.

Cordialmente,

e ]

LINA'SUSANA VASQUEZ MILLAN
Directora Seccional de Administracion Judicial

Proyecto; Juliana Jaramillo Quintero — Asistente Administrativa
Revis6: Jaime Gregorio Garcés Rueda — Jefe Area Talento Humano

C.C. Presidencia Tribunal Superior
Presidencia Consejo Seccional de la Judicatura
Presidencia Comisién Seccional Disciplinaria

Anexo: Circular DESAJMAC?24-1 “Requisitos formalizacion de ingreso de servidores judiciales”
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Rama Judicial )
Consejo Superior de la Judicatura Consejo Superior de la Judicatura

Repriblica de Colombia  Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial

W

Fecha:

Para:

Asunto:

Manizales - Caldas
CIRCULAR DESAJMAC24-1
26 de enero de 2024

AUTORIDADES NOMINADORAS Y DEPENDENCIAS
ADMINISTRATIVAS, SERVIDORES JUDICIALES DE LA RAMA
JUDICIAL, DIRECCION EJECUTIVA  SECCIONALES DE
ADMINISTRACION JUDICIAL DE MANIZALES

“Requisitos para la formalizacion Ingreso de Servidores Judiciales.”

Respetados funcionarios y servidores de la Rama Judicial:

A continuacion, describimos el procedimiento para formalizar el ingreso de servidores
judiciales a la institucion, teniendo presente lo establecido en la Circular DEAJC21-65 de
del 27 de octubre de 2021 de la Direccién Ejecutiva Judicial “Recordatorio sobre (i) deber
de reportar las novedades que afecten la némina, (ii} obligacion de realizar oportunamente
la afiliacion a los sistemas general de segur/dad social, y (ifi) practtca de evaluaciones
médicas ocupacionales de pre ingreso y egreso”™. _

1.
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Remisién por parte del nominador de la resolucion de nombramiento, indicando en
el correo los datos de contacto de la persona nombrada.

Desde Talento Humano - Afiliaciones- se le remitira correo a la persona nombrada,
con copia al despacho, indicando los requisitos, remitiendo los formatos que debe
diligenciar y codigo QR para realizar la.induccién con el fin de conocer la estructura
organica de la entidad, el Sistema Integrado-de Gestién Calidad, Medio Ambiente y
de Seguridad y Salud en el Trabajo. Asi mismo se gestionara la programacion de
cita médica de ingreso, la cual depende dela dlsponlbmdad del centro médico.

Previa verificacién de reqw3|tos por parte del nominador (articulos 131 y ss de la
Ley 270 de 1996, asi-como.de los acuerdos aplicables segun el cargo), el
responsable de afiliaciones de la DESAJ, revisa que efectivamente cumpla los
requisitos para acceder al___cargo ‘

El aspirante debe remitir la documentacién completa conforme a lo descrito en el
Formato F-AGH-02, Documentos necesarios para la posesion en un cargo en la
Rama Judicial, los cuales se detallan a continuacién:

4.1 Escrito con la manifestacion de aceptacion del cargo, debidamente firmada
y dirigida al nominador.

4.2 Fotografia tamafio documento.
4.3 Fotocopia del documento de identidad.
4.4 Fotocopia de la libreta militar.

4.5 Examen médico ocupacional de ingreso reglamentado por la Resolucién N°
2346 del 11 de julio de 2007, y las demas normas que la modifiquen,
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adicionen o sustituyan.
4.6 Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.
https://antecedentes.policia.gov.co:7005WebJudicial/antecedentes. xhtml

4.7 Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacién https://www.procuraduria.qov.co/portal/generar

4.8 Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal expedido por la
Contraloria General de la Republica https://www.contraloria.qov.co/control-
fiscal/responsabilidad-fiscal/control-fiscal/responsabilidad-fiscal/certificado-
de-antecedentes-fiscales/persona-natural

4.9 Certificacion de ausencia de comparendos mayores a 6 meses (Art. 183 ley
1801 de 2016) expedido por el Sistema Registro de Medidas Correctivas
RNMC.

4.10 Certificado de Registro de deudores alimentarios morosos — REDAM,
expedido por el Ministerio de Tecnologias de la Informacnon y las
Comunicaciones: https://www.redam.gov.co/

4.11 Certificacion de afiliacion a la Entidad Promotora’ de Salud (E.P.S)),
Administradora de Fondos de Pensién (A.F.P), Fondo de Cesantias.

4.12 Certificacion bancaria para pago de la nomuna

413 Formato F-AGH-01, Declaracién juramentada sobre ausencia de
inhabilidades, impedimentos, mcompatlbjlldades y conflicto de intereses
para el desempefio del cargo. L F

4.14 Formato F-AGH-03, Hoja de v;da debidamente diligenciado, con los
soportes que sustenten Ia formacmn academica yla experlenc1a laboral.

economica prlvada serv;dores Jud|0|ales' =

4.16 Formato F-AGH-OG Autonzamon defnotlflcamones por correo electrénico.
4.17 Formato F-AGH 09 Autonzamon descuentos por némina.

4.18 Declaracién de COmpromlso con el Sistema de Gestion Antisoborno,
disponible ~ en el siguiente enlace:
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=mLosYViABOGN9Y
65mQFZi4BLcGBxt91JrVdIn9tTRpOUQzBWRESWMFpJNUFDUZzhHRFZJR
TJSUEpaWC4u

5. También se reqwere la captura de imagen como evidencia de la realizacion de la
- Induccién y de la declaracién de compromiso con el sistema de gestion anti soborno
y una vez el centro médico envie el resultado del respectivo examen al Area de

- Talento Humano, se procedera de la siguiente manera:

5.1 Si el resultado obtenido es “Apto” se procede a realizar la afiliacién a la
ARL, la cual inicia la cobertura a partir de las 24 horas siguientes a
dicha afiliacion. También se prosigue con la afiliacién a la EPS, y al
envio de documentos para La Caja de Compensacion Familiar que
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corresponda.

5.2 Si el examen es “Apto con recomendaciones”, se le remitira al nominador
los resultados para que este confirme si se continda o no con el tramite de
posesion.

5.3 Si el resultado del examen es “No apto”, no se continua con el proceso y se
informa al nominador.

6 Para aquellos servidores que cambian de cargo encontrandose en carrera:
6.1 Remitir la resolucién de nombramiento al Area de Talento Humano.

6.2 Aportar los soportes que acrediten el cumplimiento de requisitos
académicos y/o de experiencia que aun no reposen en la Hoja de Vida de
Talento Humano.

6.3 Se debera programar el examen médico dependiendo de cada caso y
segln el profesiograma de la entidad.

6.4 Debe anexarse certificado de contraloria, procuraduria, policia y certificado
de medidas correctivas. La declaracion de bienes y renta se anexara si la
que reposa en la hoja de vida tiene mas de un(1) afio o la condicion
econdmica del servidor judicial ha cambiado sl_gniflcatlvamente.

6.5Para los servidores judiciales que ‘cambian de vinculacion en
Provisionalidad CON interrupcion de dias ap’iican los mismos requisitos
descritos anteriormente, con la salvedad -que deben ser afiliados
nuevamente al sistema General de Segurldad social, previo el cumplimiento
de los requisitos. P .

6 6 Si el nombramiento no tiene: termmo 0es de seis (6) meses en adelante, se
debe entregar paz'y. salvo de almacén. Para tal efecto, el servidor judicial
debe hacer la entrega de su inventario en el despacho. También aplica la
entrega del paz y salvo de almacén a quien solicite licencia no remunerada
hasta por tres (3) meses, tal-como esta establecido en el articulo 142 de la
Ley 270 de 1996 Debe tenerse presente lo descrito en el articulo 153
numeral 11 de la Ley‘270.con relacion a DEBERES: “Responder por |a
conservacion de los documentos, utiles, equipos, muebles y bienes
confiados a su guarda o administracién y rendir oportunamente cuenta de

~su utilizacion, y por la decorosa presentacion del despacho”.

6.7 En caso de presentarse un traslado entre seccionales, es necesario el

tramite de toda la documentacion relacionada con afiliaciones antes de la

_ posesion. Si el examen médico es mayor a seis (6) meses se requiere
_realizar de manera previa un nuevo examen en esta seccional.

Asi las cosas, y teniendo en cuenta las anteriores instrucciones se hace
indispensable insistir a los nominadores que hasta tanto no se obtenga los
resultados del examen médico ocupacional del aspirante y se proceda a realizar la

@
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afiliacion a la ARL, la cual inicia la cobertura a partir de las 24 horas siguientes a
dicha afiliacion al cargo, no debe tramitarse la posesion.

Por lo anterior se RECOMIENDA a las autoridades nominadoras gue programen con
anticipacién la fecha de posesion del servidor judicial y suministren la informacién,
de forma tal que los tramites y diligencias preparativas de las afiliaciones se puedan
surtir de manera previa a la posesion.

El Servidor judicial que se encuentre nombrado en provisionalidad y pase a ocupar
otro cargo en la Rama Judicial, debera presentar renuncia al cargo que venia
desempefiando.

En conclusion, y de acuerdo a lo establecidoenla C IR C UL AR DEAJC18-19 del
21 de marzo de 2018 de la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial, el insumo
principal para el proceso de liquidacion y pago de néminas, es el reporte de
novedades de personal de los empleados y funcionarios de la Rama Judicial a lo
largo de su vinculacién, por lo tanto, se solicita a los nominadores_,zténer en cuenta:

1.1. Verificar el cumplimiento de los requisitos de forma 6n ‘académica y
experiencia exigidos para un cargo, antes del nombramlento (asegurese que
el acuerdo o ley este vigente).

1.2. Realizar la afiliaciéon al Sistema de Seguridad Somal y presentar el examen
médico de ingreso, antes de dar posesion a la pefsona nombrada.

1.3. Realizar las posesiones del nuevo personal dentro de.los primeros diez (10)
dias de cada mes. En d|C|embre solo efectue este "'rémlte de ser necesario
antes del dia tres (3).

1.4. Reportar al dia siguiente a la Dtrecmom Secmonal;«f Ias novedades del personal
a su cargo. ' -

Finalmente, y con el fin de evitar‘“ﬁé’llazgéé de la.Contraloria General de la Republica, NO
se debe efectuar posesiones 10s dias viernes a personas que no traigan continuidad en la
entidad, como tampoco los dlas prewos al mxc:o de la vacancia judicial.

Correos  electrénicos oﬁmales para remisibon de actos  administrativos
correspondencxathmzl@cendol rama;udlmat ‘gov.co y afiliacionesmzl@cendoj.ramajudicial.gov.co

Cordialmente,

Julian Augusto Sontalez Jaramillo
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REPUBLICA DE COLOMBIA

JUZGADO CUARTO ADMINISTRATIVO CIRCUITO JUDICIAL DE MANIZALES

Resolucion N. ° 012
(30 de julio de 2025)

Por medio de la cual se hace un nombramiento en provisionalidad en el
cargo de OFICIAL MAYOR del Juzgado Cuarto Administrativo de Circuito de
Manizales

LA JUEZ CUARTA ADMINISTRATIVA DEL CIRCUITO JUDICIAL DE MANIZALES,
DISTRITO DE CALDAS, en uso de sus atribuciones legales y en especial las
conferidas por los articulos 131, 132, 166y 167 de la Ley 270 de 1996, y

CONSIDERANDO:

Que se ha producido una vacancia temporal en el cargo de Oficial Mayor
del Juzgado Cuarto Administrativo del Circuito de Manizales, ocupado por
la Dra NANCY BIBIANA SERNA SOTO, debido a incapacidad médica, lo
cual hace necesaria su provision en provisionalidad, a fin de garantizar la
continuidad del servicio y por el término que dure la misma.

Que mediante convocatoria interna del 29 de julio de 2025, este despacho
invitd a los empleados de carrera judicial y a quienes figuran en el registro
de elegibles de la Convocatoria No. 4, conforme al Acuerdo CSJBTA17-556
de 2017, a postularse para ocupar en provisionalidad el cargo de Oficial
Mayor o Sustanciador de Juzgado de Circuito Nominado.

Que dentro del término establecido se postularon las siguientes personas:

NOMBRE CARRERA | REGISTRO
JUDICIAL | ELEGIBLES
Ana Maria Garcia Valencia No No




Resolucién N. 2012
(30 de julio de 2025)

Por medio de Ila cual se hace un nombramiento en provisionalidad en el cargo de OFICIAL MAYOR
del Juzgado Cuarto Administrativo de Circuito de Manizales

Daniel Ordonez Vallejo No No
Eliana Andrea Salazar Arias Sl No
Eliseo Diaz Puentes No No
Esledy Rios Gutiérrez No No
Felipe Barrera Escobar No No
Juan Camilo Ospina Arias No No
Luis Felipe llvira Vargas No No
Valeria Luna No No
Verdnica Romdn. No No

Que, de conformidad con el articulo 68 de la Ley 2430 de 2024, el
nombramiento en provisionalidad debe hacerse preferentemente con un
empleado de carrera del mismo despacho. En este caso, no hay servidores
de carrera judicial interesados en asumir el cargo dentro de esta célula
judicial.

Que, dadas las necesidades del servicio y bajo los principios de eficiencia,
celeridad y confinuidad, se considera procedente readlizar el
nombramiento con un empleado de carrera judicial vinculado a ofro
despacho, que cumpla con los requisitos del cargo.

Que, en cumplimiento de lo dispuesto en los arficulos 131 y 175 de la Ley
270 de 1996, y luego de analizar las hojas de vida allegadas, se ha
decidido nombrar en provisionalidad a la doctora ELIANA ANDREA
SALAZAR ARIAS, identificada con cédula de ciudadania No. 1.053.793.420,
quien ostenta la calidad de empleada de carrera judicial y acredita
experiencia especifica en sustanciacion de providencias en procesos
contencioso-administrativos 'y el uso de herramientas tecnoldgicas
judiciales.

Que la provision del cargo se encuentra respaldada por el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 07-0672 del 29 de julio de 2025, expedido
por el Grupo de Ejecucion Presupuestal y Pagos de la Direccion Ejecutiva
Seccional de Administracion Judicial de Manizales.

Por lo expuesto, se

RESUELVE:



Resolucién N. 2012
(30 de julio de 2025)

Por medio de Ila cual se hace un nombramiento en provisionalidad en el cargo de OFICIAL MAYOR
del Juzgado Cuarto Administrativo de Circuito de Manizales

ARTICULO PRIMERO: Nombrar en provisionalidad a la doctora ELIANA
ANDREA SALAZAR ARIAS, identificada con cédula de ciudadania No.
1.053.793.420 de Manizales, en el cargo de OFICIAL MAYOR del Juzgado
Cuarto Administrativo del Circuito de Manizales, para cubrir la vacante
temporal generada por incapacidad médica de la Dra NANCY BIBIANA
SERNA SOTO vy por el tiempo que dure la misma.

ARTICULO SEGUNDO: El presente nombramiento surtird efectos fiscales a
partir de la fecha de posesion de la doctora Salazar Arics.

ARTICULO TERCERO: Comuniquese a la designada este acto administrativo
y, una vez aceptado el cargo y tomada posesion, remitase copia a la
Oficina de Recursos Humanos de la Direccidn Ejecutiva Seccional de
Administracion Judicial de Manizales y al Consejo Seccional de la
Judicatura en Caldas.

ARTICULO CUARTO: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicion.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

MARIA ISABEL GRISALES GOMEZ
JUEZ

Firmado Por:
Maria Isabel Grisales Gomez
Juez Circuito
Juzgado Administrativo
004
Manizales - Caldas

Este documento fue generado con firma electrénica y cuenta con plena validez juridica,



conforme a lo dispuesto en la Ley 527/99 y el decreto reglamentario 2364/12
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REPUBLICA DE COLOMBIA

JUZGADO CUARTO ADMINISTRATIVO CIRCUITO JUDICIAL DE MANIZALES
ACTA DE POSESION

Manizales, 31 de julio de 2025

En la fecha, comparecié ante la suscrita Juez, doctora MARIA ISABEL
GRISALES GOMEZ, la doctora ELIANA ANDREA SALAZAR ARIAS, identificada
con cédula de ciudadania No. 1.053.793.420, con el fin de tomar posesion
del cargo de OFICIAL MAYOR en provisionalidad, para el cual fue
nombrada mediante Resolucion No. 012 del 30 de julio de 2025.

Acto seguido, la suscrita Juez le recibe el juramento de rigor con
observancia de las formalidades legales pertinentes, prometiendo la
posesionada cumplir bien y fielmente con los deberes que el cargo le
impone.

Se deja constancia expresa de que el ejercicio del cargo por parte de la
doctora Salazar Arias tiene cardcter temporal y condicionado, y se
mantendrd vigente hasta tanto la doctora Nancy Bibiana Serna Soto, fitular
del cargo, se encuentre médicamente habilifada para reasumir sus
funciones.

Para el efecto, la posesionada aporta certificados fiscales y antecedentes
disciplinarios vigentes a la fecha.

Asi se suscribe el acta por quienes intervinieron, dejando constancia de
que esta posesion surte efectos a partir de hoy, 31 de julio de 2025,
inclusive.

MARIA ISABEL GRISALES GOMEZ
JUEZ

ol 4 . 4
( pﬁL«:f\, =t
ELIANA ANDREA SALAZAR ARIAS
Cédula de Civdadania No. 1.053.793.420
POSESIONADA
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