
Outlook

Instructivo de votación para Elecciones Comisión Interinstitucional de la Rama Judicial

Desde Jaime Gregorio Garces Rueda <jgarcesr@cendoj.ramajudicial.gov.co>
Fecha Mié 13/08/2025 8:06
Para Listamzl <listamzl@cendoj.ramajudicial.gov.co>; Listacld <listacld@cendoj.ramajudicial.gov.co>
CC Lina Susana Vasquez Millan <lvasquemi@cendoj.ramajudicial.gov.co>; Dirección Secciona Rama Judicial Secretaría General - Caldas - Manizales

<sec_deajcaldas@cendoj.ramajudicial.gov.co>

2 archivos adjuntos (13 MB)
INSTRUCTIVO PARA EL USO DE CORREO INSTITUCIONAL- PRIMERA VEZ.pdf; INSTRUCTIVO-SIVOTO (1).pdf;

Manizales, agosto 13 de 2025
 
 
PARA:  Servidores (as) Judiciales
             Distrito Judicial y Administrativo de Caldas
 
ASUNTO:  Instructivo de votación para Elecciones Comisión Interinstitucional de la Rama Judicial
 
 
Respetados (as) servidores (as) Judiciales:
 
La Dirección Seccional de Administración Judicial de manera atenta les comparte el instructivo de votación para las elecciones de la Comisión
Interinstitucional de la Rama Judicial.
 
Cordialmente,
 
 
JAIME GREGORIO GARCÉS RUEDA
Jefe Área Talento Humano

 
AVISO DE CONFIDENCIALIDAD: Este correo electrónico contiene información de la Rama Judicial de Colombia. Si no es el destinatario de este
correo y lo recibió por error comuníquelo de inmediato, respondiendo al remitente y eliminando cualquier copia que pueda tener del mismo. Si
no es el destinatario, no podrá usar su contenido, de hacerlo podría tener consecuencias legales como las contenidas en la Ley 1273 del 5 de
enero de 2009 y todas las que le apliquen. Si es el destinatario, le corresponde mantener reserva en general sobre la información de este
mensaje, sus documentos y/o archivos adjuntos, a no ser que exista una autorización explícita. Antes de imprimir este correo, considere si es
realmente necesario hacerlo, recuerde que puede guardarlo como un archivo digital.



 

CAMBIAR CONTRASEÑA DEL CORREO ELECTRÓNICO 

Para ingresar a Outlook por el portal web se deben seguir los siguientes pasos: 

Ingresar al portal web de la Rama Judicial www.ramajudicial.gov.co. 

 

En el portal web, seleccione el perfil de navegación Servidores Judiciales 

 

En Consultas frecuentes ubique la sección Correo Electrónico Institucional. 

 

http://www.ramajudicial.gov.co/


 

Una vez allí, seleccione la opción Ingresar al correo electrónico institucional. 

 

Al dar clic en el enlace se direccionará al portal web del correo electrónico, allí 
deberá ingresar la cuenta de correo, seleccionar la opción Siguiente, ingresar la 
contraseña y seleccionar la opción Iniciar sesión. 

   



 

Diligenciar el formulario teniendo en cuenta que en el primer campo se debe 
volver a escribir la contraseña actual, en los 2 siguientes campos debe escribir 
una nueva contraseña la cual debe contar con las siguientes características: 

A. Tener mínimo 8 caracteres Máximo 16 
B. Contener por lo menos 1 letra en mayúscula 
C. Contener letras minúsculas 
D. Contener números 
E. NO puede contener la letra Ñ 
F. NO contener términos como Juzgado, RamaJudicial, Cendoj. 

NO contener nombres de ciudades o departamentos 

 



 

Al seleccionar iniciar sesión, aparecerá un recuadro el cual le permite reducir el 
número de veces que se le solicita que inicie sesión. 

  

Después aparecerá una vista donde se pueden observar las aplicaciones de 
Microsoft 365, seleccionar la aplicación de Outlook 

 

  



 

Una vez seleccionada la opción del punto anterior, ingresará al buzón de su 
cuenta de correo electrónico institucional. 

 

En caso de que desee realizar el cambio de la contraseña desde la configuración 
del correo electrónico institucional, se debe realizar los siguientes pasos: 

Seleccione la inicial o imagen de la cuenta que se encuentra dentro de un círculo 
en la parte superior derecha. Luego seleccione Ver cuenta 

 

  



 

En el menú ubicado a la izquierda seleccione Contraseña. 

 

Diligenciar el formulario teniendo en cuenta que en el primer campo se debe 
volver a escribir la contraseña actual, en los 2 siguientes campos debe escribir 
una nueva contraseña la cual debe contar con las siguientes características: 

A. Tener mínimo 8 caracteres Máximo 16 
B. Contener por lo menos 1 letra en mayúscula 
C. Contener letras minúsculas 
D. Contener números 
E. NO puede contener la letra Ñ 
F. NO contener términos como Juzgado, RamaJudicial, Cendoj. 
G. NO contener nombres de ciudades o departamentos 

Por último, seleccione Enviar 

 



 

Se dará por finalizada la acción cuando se visualice un mensaje indicando 
“Contraseña cambiada con éxito” 

 



INSTRUCTIVO
DE VOTACIÓN

La Comisión Interinstitucional de la 
Rama Judicial explica el paso a paso 
para votar por el candidato de su 
preferencia a representante de los 
funcionarios y empleados de la Rama 
Judicial ante la Comisión, periodo 
2025 – 2027.

Estos son:



Ingresa a la aplicación SIVOTO: 
https://sivoto.ramajudicial.gov.co/SiVotoWeb1.



Clic en la opción “Generar clave”.2



Digite su número de cédula. Luego, clic en  
“Generar clave”.2.1.



Clic en “Aceptar” al leer el siguiente mensaje: 
“Hemos enviado su clave al correo 
electrónico: *******”.

3



Ingrese a su correo electrónico institucional personal 
y confirme el recibo del mensaje de SIVOTO, que 
informa la clave asignada para acceder.

4.

xxxxxxxxxx



Clic en “Regresar al Login” para ingresar a la 
aplicación SIVOTO.5.



Digitar su correo electrónico institucional 
personal y la clave asignada. Clic en “Ingresar”.6.



Se desplegará en la ventana de su computador el 
tarjetón de votación. Seleccionar el candidato de su 
preferencia y hacer clic en “VOTAR”.

7.



Confirme la elección de su candidato. Si se equivoca en la 
selección del aspirante, clic en la opción “No” y el sistema 
le permitirá marcar otra opción. 

Cuando haga clic en la opción “Si”, quedará registrado el 
voto del candidato de su preferencia.

8.



Una vez finalice el proceso de votación, el sistema le 
enviará el mensaje “Votación Exitosa”, que confirma 
que su voto fue registrado de forma correcta.
Clic en “Cerrar sesión”.

9.



SOPORTE 
APLICATIVO

SIVOTO
En caso de requerir ayuda o soporte técnico para el uso del aplicativo SIVOTO, 
comuníquese con los siguientes canales de atención:

Líneas telefónicas:
601 565 8500, Ext. 4203 -5024

Celular:
305 8308440

Correo electrónico:
sistemasconsejosuperior@consejosuperior.ramajudicial.gov.co


