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Instructivo de votacion para Elecciones Comisidn Interinstitucional de la Rama Judicial

Desde Jaime Gregorio Garces Rueda <jgarcesr@cendoj.ramajudicial.gov.co>
Fecha Mié 13/08/2025 8:06
Para Listamzl <listamzl@cendoj.ramajudicial.gov.co>; Listacld <listacld@cendoj.ramajudicial.gov.co>

cc Lina Susana Vasquez Millan <lvasquemi@cendoj.ramajudicial.gov.co>; Direccién Secciona Rama Judicial Secretaria General - Caldas - Manizales
<sec_deajcaldas@cendoj.ramajudicial.gov.co>

[l],l 2 archivos adjuntos (13 MB)
INSTRUCTIVO PARA EL USO DE CORREOQ INSTITUCIONAL- PRIMERA VEZ.pdf; INSTRUCTIVO-SIVOTO (1).pdf;

Manizales, agosto 13 de 2025
PARA: Servidores (as) Judiciales
Distrito Judicial y Administrativo de Caldas

ASUNTO: Instructivo de votacion para Elecciones Comisién Interinstitucional de la Rama Judicial

Respetados (as) servidores (as) Judiciales:

La Direccion Seccional de Administracion Judicial de manera atenta les comparte el instructivo de votacion para las elecciones de la Comision
Interinstitucional de la Rama Judicial.

Cordialmente,

JAIME GREGORIO GARCES RUEDA
Jefe Area Talento Humano

Consejo Superior de la Judicatura

Direccion Seccional de
Administracion Judicial
de Manizales

AVISO DE CONFIDENCIALIDAD: Este correo electrdnico contiene informacién de la Rama Judicial de Colombia. Si no es el destinatario de este
correo y lo recibi6 por error comuniquelo de inmediato, respondiendo al remitente y eliminando cualquier copia que pueda tener del mismo. Si
no es el destinatario, no podréa usar su contenido, de hacerlo podria tener consecuencias legales como las contenidas en la Ley 1273 del 5 de
enero de 2009 y todas las que le apliquen. Si es el destinatario, le corresponde mantener reserva en general sobre la informacion de este
mensaje, sus documentos y/o archivos adjuntos, a no ser que exista una autorizacion explicita. Antes de imprimir este correo, considere si es
realmente necesario hacerlo, recuerde que puede guardarlo como un archivo digital.
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CAMBIAR CONTRASENA DEL CORREO ELECTRONICO
Para ingresar a Outlook por el portal web se deben seguir los siguientes pasos:

Ingresar al portal web de la Rama Judicial www.ramajudicial.gov.co.

« € = ramajudicialgovico * B ¥ O @&

@z @=— @ = @ e

Transparencia y acceso a

Sobre la Rama v Carrera judicial v ontratacion v Atencion al usuario
$ (& la informacion pablica

Medidas covid 19 Participa PORTAL HISTORICO

Repablica de Colombia

En el portal web, seleccione el perfil de navegacién Servidores Judiciales

Seleccione su perfil de navegacion

Ciudadanos _

En este espacio se atenderan las necesidades y Abogados
expet de los ci asaciados alos Espacio especializada para atender las necesidades

SO difer ue presta la Rama propias e la gestion judicial,
Judicial

para atender las nacesidades de
iores judiciales a nivel naciona

En Consultas frecuentes ubique la seccion Correo Electrénico Institucional.

% ramajudicialgov.co/web/servidores judiciales # L0
/a0 o camalesde N/ ~ ™~ - Canalde ™~ /o ™
aLP ° \ \ UR \ denuncias y \ f Trate digno \
O atencion al | Chat Contactenos ( g | |
\ O usuario ]\ /N Q < 7\ recepciones de JARY usuario )
AN AN SN NS PQRSDF VAN e

» Actos Administrativos del Consejo Superior de la
Judicatura

* Acuerdo co entre el Consejo Superior y

s de la Rama Judicial 20232024

. C 3 de Audiencias, Gestion y Videoconferencia

Consultas  Comisiones, Licecias y Permisos - RRHH
frecuentes —

ma de Consultay Gestion de Grabaciones de

Audiencias
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Una vez alli, seleccione la opciéon Ingresar al correo electrénico institucional.

% ramajudicial.gov.co/web/comeo-electronico-institucional/inicio

nicio v

R - I

jes Publicac

< Aug 122021 Aug 122021
iCémo puedo saber si un corres electrénico fue
entregado a su destina? electrénico institucional?

Servicio de Correo Electrénico y Herramientas colaborativas

Novedades

iComo cambiar la contrasefia de la cuenta de correo

Q0o

MAS NOVEDADES

- |m:ummmﬁm&nm.msﬂm:lmﬂ |

Al dar clic en el enlace se direccionara al portal web del correo electrénico, alli
deberd ingresar la cuenta de correo, seleccionar la opcion Siguiente, ingresar la
contrasefa y seleccionar la opcién Iniciar sesién.

BB Microsoft
Iniciar sesion

capm365@cendoj.ramajudicial.gov.co

;Mo tiene una cuenta? Cree una.

;Mo puede acceder a su cuenta?

Q\b Opciones de inicio de sesidon

“ capm365@cendoj.ramajudicial.gov.co

Escribir contrasena

.........

He clvidade mi contrasenia

Iniciar sesion

Sefior(a) usuario(a) si ha olvidado su contrasefia de
correo electrénico institucional, se puede comunicar
al Teléfono (607) 5658500 - (601) 3817200 Ext. 7562 -
7564
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Reptiblica de Colombia

Diligenciar el formulario teniendo en cuenta que en el primer campo se debe
volver a escribir la contrasefa actual, en los 2 siguientes campos debe escribir
una nueva contrasena la cual debe contar con las siguientes caracteristicas:

Tener minimo 8 caracteres Maximo 16

Contener por lo menos 1 letra en mayuscula

Contener letras minusculas

Contener nimeros

NO puede contener la letra N

NO contener términos como Juzgado, RamaJudicial, Cendoj.

nmmoowp

NO contener nombres de ciudades o departamentos

Bain [adixil
i arns A the o frsalraearn

@) e
capm365@cendoj.ramajudicial.gov.co

Actualizar contrasefna

MNecesita actualizar la contrasefia porque se trata de
la primera vez que inicia sesion o porque la
contrasefa expiro.

Contrasefia actual
_ontrasefia nueva
Confirmar contraseria

Iniciar sesion

Senor(a) usuariol(a) si ha olvidado su contrasena de
correo electrénico institucional, se puede comunicar
al Teléfono (601) 5658500 - (601) 3817200 Ext. 7562 -
7564
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Al seleccionar iniciar sesion, aparecerd un recuadro el cual le permite reducir el
numero de veces que se le solicita que inicie sesion.

Consejo Superior de la Judicatura

= ®
&

&
capm365@cendoj.ramajudicial.gov.co

;Quiere mantener la sesion
iniciada?

Haga esto para reducir el nimero de veces que se le
solicita que inicie sesion.

D Nao volver a mostrar

No

LA

Sefior(a) usuario(a) si ha olvidado su contrasefia de
correo electrdnico institucional, se puede comunicar
al Teléfono (601) 5658500 - (601) 3817200 Ext. 7562 -
7564

Después aparecera una vista donde se pueden observar las aplicaciones de
Microsoft 365, seleccionar la aplicacion de Outlook

: : : Insta ho
Le damos la bienvenida a Microsoft 365 crrpunck el
Recomendados
1 A
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Reptiblica de Colombia

Una vez seleccionada la opcion del punto anterior, ingresara al buzén de su
cuenta de correo electrdnico institucional.

N \o A © 7 o NN N - »
|~ 27l - 3578 (/o @
:

Respuestas automaticas %

a o

Desactivar

Favoritos Prioritarios  Otros Qo

Carpetas

[ I S

[E]

Archivo local:Prueba Capa.

Grupos

En caso de que desee realizar el cambio de la contrasefa desde la configuracion
del correo electrénico institucional, se debe realizar los siguientes pasos:

Seleccione la inicial o imagen de la cuenta que se encuentra dentro de un circulo
en la parte superior derecha. Luego seleccione Ver cuenta

? Capacitaciones Micros... @

Consejo Superior de la Judicat... Cerrar sesion

Capacitaciones Mic...

capm365@cendoj.ramajudicia...

&) =+

Mi perfil de Microsoft 3...
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@

Informacion de

Contrasena Configuracion y

Capacitaciones Mi- seguridad privacidad
crosoft 365 - Bogota
- Bogota D.C. P/ Hag gég

Dispositivos Organizaciones

AOMINISTRAR DISPOSITIVES ADMINISTRAR ORGANIZACIONES

Mis inicios de sesion

<%

Diligenciar el formulario teniendo en cuenta que en el primer campo se debe
volver a escribir la contrasefa actual, en los 2 siguientes campos debe escribir
una nueva contrasena la cual debe contar con las siguientes caracteristicas:

Tener minimo 8 caracteres Maximo 16
Contener por lo menos 1 letra en mayuscula
Contener letras minusculas

Contener numeros

NO puede contener la letra N

OmmoOwP

NO contener nombres de ciudades o departamentos

Por ultimo, seleccione Enviar

NO contener términos como Juzgado, RamaJudicial, Cendoj.

Cambiar la contrasena x

Id. de usuario
capm365@cendaj.ramajudicial.gov.co

MNueva contrasefia

JR— ey

Confirmar contrasefa nueva

[ — o
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Se dara por finalizada la accion cuando se visualice un mensaje indicando
“Contraseiia cambiada con éxito”

Contrasena cambiada con P
exito

Ahora puede usar la nueva contrasefia la

préxima vez que inicie sesion.
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INSTRUCTIVO
DE VOTACION

La Comision Interinstitucional de Ia
Rama Judicial explica el paso a paso
para votar por el candidato de su
preferencia a representante de los
funcionarios y empleados de la Rama
Judicial ante la Comision, periodo
2025 —2027.

Estos son:
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ICIA - GUIA - CONTROL

Judicial

1 Ingresa a la aplicacion SIVOTO:
® https://sivoto.ramajudicial.gov.co/SiVotoWeb

808 @ sivwn %

« 3 C Wl =5 shveto ramajudicial gov.carShotawes: I
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SIVOTO

Eleccitn del Representante de los
Funcionarios y Empleados de la ’
Rama Judicial ante la Comisién
Interinstitucional

La jornada de votacion ya finalizd

0 00 00 00

Disciplina FISCALIA .

REPRESENTANTE DE
FUNCIONARIOS Y
EMPLEADOS JUDICIALES
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MM\ Ramajudicial . tttigReEE P N e e ot . REPRESENTANTE DE
WHr | Conscjo Superior de Ia Judicatura I"'l I:I_ S | Revivicad Colombia \ﬁ* Disci pl Ina F l s C A L l A > N@ FUNCIONARIOS Y
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2 Clic en la opcion “Generar clave”.

i amrrae i A ki
a1 e | i FISCALIA . s
At (§)m== @ Juciclal R AR

SIVOTO

Eleccidn del Representante de los
Funcionarios y Empleados de la ’
Rama Judicial ante la Comision

Interinstitucional

La jornada de votacion terminara en:

L

W)= @ Disciplina FISCALIA
- Judicial GENERAL DE Lk NACION

st Uitima Acuaizacion 2025 -Versibn: 4.1.0.0




Disciplina FISCALIA
Judicial

" Rama Judicial . meEEg s Y
e Consejo Superior de la Judicatura I‘I n_ TR | Repiblicade Colombia
&%& Corte Suprema de Justicia

U Republica de Colombia CONSEJQ DE_ ESTADO 1
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2 1 Digite su numero de cédula. Luego, clic en
o 1 o “Generar clave”.

: \ | Disciplina FISCALIA - s De
bl Judicial GENERAL DE Lt NAGICH FMFIEARDS FUDICIALES

SIVOTO

Eleccion del Representante de los
Funcionarios y Empleados de la ’ 2 5

Rama Judicial ante la Comision

Interinstitucional

La jornada de vetacion terminard en;

0 00 55 18

@ @) Discipina FISCALIA
e Judicial SENERAL DIE L NAGION

Ftura Linima Actualizacién 2025 - Version: 4 100

REPRESENTANTE DE
V73 FUNCIONARIOS Y

\@% EMPLEADOS JUDICIALES
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Clic en “Aceptar” al leer el siguiente mensaje:
"Hemos enviado su clave al correo
electronico: *******u

REPRESENTANTE DE
FUNCIONARIOS Y
EMPLEADOS JUDICIALES
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Consejo Superior de la Judicatura I I n_ 1 | Repiblica de Colombia

g / Corte Suprema de Justicia

Reptiblica de Colombia CONSEJO DE ESTADO

JUSTICIA - GUIA - CONTROL

Ingrese a su correo electronico institucional personal
® y confirme el recibo del mensaje de SIVOTO, que
informa la c/ave asignada para acceder.

Eleccién del Representante de los Funcionarios y Empleados de la Rama Judicial ante la Comision Interinstitucional 2025 - 2027

Sivoto 01 (Z) 4\ Responder % Responder atodos (= Reenviar %% &
S0

® Parar  XXXXXXXXXX Lun 04/08/2025 1003

Apreciado Usuario:
Bienvenid@,

Hemos asignado la siguiente clave para ingreso al sistema.

Clave asignada: 0I5MBr3fX72QN48 I

AVISO DE CONFIDENCIALIDAD: Este correo electronico contiene informacion de la Rama Judicial de Colombia. Si no es el destinatario de este correo y lo recibio por error
comuniguelo de inmediato, respondiendo al remitente y eliminando cualquier copia que pueda tener del mismo. 5i no es el destinatario, no podra usar su contenido, de
hacerlo podria tener consecuencias legales como las contenidas en la Ley 1273 del 5 de enero de 2009 y todas las que le apliquen. Si es el destinatario, le corresponde
mantener reserva en general sobre la informacion de este mensaje, sus documentos y/o archivos adjuntos, a no ser que exista una autorizacion explicita. Antes de imprimir
este correg, considere si es realmente necesario hacerlo, recuerde que puede guardarlo como un archivo digital.

Muchas gracias H Mo puedo entrar. H Recibido, gracias.

=~ Responder ~+ Reenviar
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Clic en “Regresar al Login" para ingresar a la
aplicacion SIVOTO.

= Bisciaiin FISCALIA |,

SIVOTO

Eleccion del Representante de los
Funcionarios y Empleados de la ’
Rama Judicial ante la Comision

Interinstitucional

Perodo 2025- 2027

La jernada de voracion terminara en:

0 00 55 18

FISCALIA

SENERAL DE LA NAGH

ims Actualizacion 2023 - Versidn: 4. 1.00

FISCALIA ..

REPRESENTANTE DE
FUNCIONARIOS Y
EMPLEADOS JUDICIALES
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Reptiblica de Colombia

Judicial

CONSEJO DE ESTADO

Digitar su correo electronico institucional
personal y la clave asignada. Clic en “Ingresar”.

b §— @ OEF
SIVOTO

Eleccidn del Representante de los
Funcionarios y Empleados de la ’

Rama Judicial ante la Comision

Interinstitucional

La jornada de votacidn terminara en

o bl el e

s = isciphing FISCALIA
'E!;"__ET $ o @ ﬂéfégim GENERAL DE LA NAGION

2021-25 CONSE|Q SUPENion de 18 Judicatus Uitma Acuaizacidn 2025 -Versifn: £.1.0.0

visciina [ EISCALIA < 5

REPRESENTANTE DE
FUNCIONARIOS Y
EMPLEADOS JUDICIALES
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7 Se desplegara en la ventana de su computador el
®* tarjeton de votacion. Seleccionar el candidato de su
preferencia y hacer clic en “"VOTAR".
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Confirme la eleccion de su candidato. Si se equivoca en la
seleccion del aspirante, clic en la opcion “No” y el sistema
le permitira marcar otra opcion.

Cuando haga clic en la opcion ”“Si”, quedara registrado el
voto del candidato de su preferencia.

VOTO EN BLANCO
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9 Una vez finalice el proceso de votacion, el sistema le
e enviara el mensaje “Votacion Exitosa”, que confirma
que su voto fue registrado de forma correcta.

Clic en “Cerrar sesion”.

\ ' y Eleccion del Representante de los
\ - Funcionarios y Empleados de la
N

Rama Judicial ante la Comisidn Interinstitucional
Periodo 2025 - 2027

pecpina [ FISCALIA o B

Tudicial

SOSS Tok- G

Disciplina FISCALIA . %
= | Judicial R

REPRESENTANTE DE
FUNCIONARIOS Y
EMPLEADOS JUDICIALES
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SOPORTE

APLICATIVO

SIVOTO ——

En caso de requerir ayuda o soporte técnico para el uso del aplicativo SIVOTO,
comuniquese con los siguientes canales de atencion:

Lineas telefonicas:
601 565 8500, Ext. 4203 -5024

Celular:
3058308440

Correo electronico:
sistemasconsejosuperior@consejosuperior.ramajudicial.gov.co




