
 

 
JUZGADO PROMISCUO DEL CIRCUITO 

 

                                  MANZANARES  –  CALDAS 

 

Dieciséis (16) de Septiembre de dos mil veinticinco (2025) 

Asunto: Circular CSJCAC25-273 

 

En atención a lo requerido en la circular de la referencia, me 

permito remitir la información solicitada  

NOMBRE 
DE LA 

ASISTEN
TE 
SOCIAL 
 

 
 

FUNCIONES DESEMPEÑADAS 

 
SANDRA 

XIMENA 
GIRALDO 
GIRALDO 

• Visitas sociales ordenadas por este 
despacho. 

 
• Visitas sociales ordenadas por el Juzgado 

Promiscuo del Circuito de Pensilvania. 
 

• Comisiones de visitas de otros 

despachos, tanto en materia de familia 
como de la subespecialidad de ejecución 
de penas y medidas de seguridad. 
 

• Elaboración de informes, producto de 
cada visita realizada. 



 

• Trámite y Proyección de las demandas de 
restablecimiento de derechos. 
 

• Acompañamiento en los procesos del 
SRPA. 

 
• Vigilancia del cumplimiento de las 

sanciones impuestas a los adolescentes. 

 
• Gestión documental de los informes 

enviados por las fundaciones que 

acompañan los procesos de los menores 
infractores. 

  

• La articulación interinstitucional con los 
otros actores del sistema y asistencia a 
las diferentes reuniones y actividades 
propuestas por estos. 

 
• Administración del correo institucional 

repartomanzanares@cendoj.ramajudicial
.gov.co. 
 

•  Radicación de demandas. 

 

• Creación del proceso en el estante 
digital. 

 
• Alimentación de insumo para estadística 

SIERJU para las secciones de 
movimiento de tutelas, ley 906, civil 

oral, laboral oral, familia oral. 
 

• Creación y envío del link de las 
audiencias civiles, laborales y de familia. 

 



 

• Elaboración de las actas de audiencia de 
las áreas civil, laboral y de familia. 

  

• Elaboración y notificación de Oficios 
ordenados en los procesos de familia. 

 
• Cargue de oficios, notificaciones y actas 

de audiencia en el estante digital y tyba. 

 
• Ingresos de datos en Excel, en el libro 
 radicador y el libro de estadística, que se 

utiliza como insumo para alimentar la 
plataforma SIERJU en lo que toca con 
ingresos de tutelas de primera instancia, 

así como ingresos laborales, civiles, penales 
y de familia. 
 
• Apoyo de atención al usuario. 

 

 

Atentamente                  

                                                Augusto Quintero Escobar 
Secretario 
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