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Manizales, octubre 15 de 2025
 
PARA:  Servidores (as) Judiciales
             Manizales
 
ASUNTO:  Socialización guión simulacro nacional octubre 22 de 2025 sedes Manizales
 
Respetados (as) servidores (as) judiciales:
 
La Dirección Seccional de Administración Judicial de manera atenta les comparte el guión para la
realización del simulacro nacional en sedes de Manizales, a desarrollarse el próximo 22 de octubre de
2025, con evento simulado “ATENTADO TERRORISTA”
 
El día viernes 17 de octubre de 2025 se recogerán las listas con los datos de las personas a los líderes
designados por piso según la edificación.  Agradecemos tener las listas diligenciadas con la información
de los compañeros a evacuar.
 
Recordar que estas listas son indispensables para el ejercicio de simulacro que se realizará el próximo
22 de octubre de 2025.
 
Cordialmente,
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JAIME GREGORIO GARCÉS RUEDA
Jefe Área Talento Humano

 

AVISO DE CONFIDENCIALIDAD: Este correo electrónico contiene información de la Rama Judicial
de Colombia. Si no es el destinatario de este correo y lo recibió por error comuníquelo de
inmediato, respondiendo al remitente y eliminando cualquier copia que pueda tener del mismo. Si
no es el destinatario, no podrá usar su contenido, de hacerlo podría tener consecuencias legales
como las contenidas en la Ley 1273 del 5 de enero de 2009 y todas las que le apliquen. Si es el
destinatario, le corresponde mantener reserva en general sobre la información de este mensaje,
sus documentos y/o archivos adjuntos, a no ser que exista una autorización explícita.

Antes de imprimir este correo, considere si es realmente necesario hacerlo, recuerde que
puede guardarlo como un archivo digital.
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Seccional Manizales Edificio o área:

Sedes Tipo I
Edificio de la Judicatura DESAJ - Calle 27 No. 17 - 19 
Edificio PALACIO DE JUSTICIA - Fanny González Franco - Cra. 23 No. 
21 - 48

Fecha simulacro: Hora: 8:45:00

1 8:45:00

ESCENARIO DEL SIMULACRO 
Un vehículo sospechoso se estaciona frente a la sede principal
(simulado con un carro previamente marcado con cinta o cartel de
“EJERCICIO – CARRO BOMBA”).
El guardia de seguridad identifica cables sobresaliendo o bulto extraño
en el interior.

Servicio de vigilancia 
Dirección Seccional 
Administradora Palacio de Justicia 

Vía teléfonica a 
través de celular y 
Foto vía whats app 

2 8:48:00

ACCIÓN: Mínuto 0 al 3 
“Atención, se detecta un vehículo sospechoso en una de las calles
contiguas a la edificación. Se informa a la administración para
determinar necesidad de activación del Plan de Emergencia por
posible artefacto explosivo.
 Este es un simulacro.”
Servicio de vigilancia realiza llamadas reporte de situación de
amenaza, informan que han recibido llamada vía telefónica y fotos a
través de linea celular 

Guardas de seguridad 
de portería y 
parqueadero 

Dirección Seccional (Presidenta
COE)
Administradora Palacio de Justicia
(Oficial de Enlace)

Vía teléfonica a 
través de radio, 

celular y/o 
Foto vía whats app 

3 8:49:00

Minuto 4 al 10
Reunión (Presencial o virtual) del COMITÉ OPERATIVO DE
EMERGENCIA, conexión inmediata de los integrantes de la agrupación.

“Se ha identificado una amenaza de riesgo público que involucra riesgo
ambiental por posible explosión de vehículo con carga peligrosa. Se
activa el protocolo de contención, plan de emergencia,  Procedimientos  
 Operativos  Normalizados  PONs, Hoja de seguridad  y evacuación.”

Presidente COE
Integrantes COE y grupos de apoyo 
a emergencias

Vía telefónica
Vía Radios 

4 8:55:00
ACCIÓN: Minuto 10 al 15.
Una vez tomada la desición se emite la ORDEN DE EVACUACIÓN en
la sede judicial implicada 

Presidente COE

Integrantes COE y grupos de apoyo 
a emergencias, servidores
judiciales, judicantes, contratistas,
visitantes y usuarios de la justicia

Vía telefónica
Vía Radios 

5 8:56:00

ACTIVACIÓN DEL PLAN Y ALARMA: Mínuto 11
Atención: Este es un simulacro. 
Se ha reportado la amenaza de un carro bomba en calle contigua a la
edificación,
Mensaje: "Mantengan la calma"
Orden específica: "Inicien evacuación por las rutas señalizadas
alejándose de la zona lateral del edificio, líderes de evacuación le
orientarán para la salida"
Diríjase hacia el punto de encuentro establecido para la sede. 

Jefe de Operaciones, 
Coordinadores de 
Brigada
Líderes de Evacuación
Brigadistas 

Servidores judiciales en general
Judicantes
Contratistas
Visitantes 
Usuarios

Vía telefónica
Vía Radios 

6 8:57:00

ACCIÓN; Mínuto 12 en adelante. 
Líderes de evacuación toman paletas para conteo de
personal, se ubican en pasillos y en salidas para orientar la
evacuación.
Nadie utiliza ascensores. 

Líderes de Evacuación 

Servidores judiciales en general
Judicantes
Contratistas
Visitantes 
Usuarios

Vía telefónica
Vía Radios 

Inicio de ejercicio 
Alerta para la Dirección y Administración 

EVALUACIÓN DE LA EMERGENCIA

Seccional, 
Coordinación 
Administrativa, 
Nivel Central:

Dirección: 

DESAJ - EDIFICIO DE LA JUDICATURA 
PALACIO DE JUSTICIA FANNY GONZALEZ FRANCO 

Activación del 
COMITÉ OPERATIVO DE EMERGENCIA 

Salida de manera controlada del personal que se encuentra en 
la sedes judiciales

Coordinación de actividad de EVACUACIÓN 
Ejecución salida controlada de todos los servidores judiciales de 

 las instalaciones. 

Desplazamiento hasta el punto de encuentro 

Concertar acciones de inicio inmediato 
EVACUACION TOTAL de las sedes judiciales 

Informar a los grupos especializados policía antiexplosivos y 
bomberos para que inicien detección de vehículo sospechoso, y 

activen la ruta de atención y contención.  

Se solicita al líder ambiental y brigadistas ambientales validar 
con los grupos especializados a través del Jefe de Operaciones 
del COE si existe fuente potencial de liberación e inhalación  de 
sustancias peligrosas (gases tóxicos y  particulas  de  emisiones 

en el  aire) , combustibles- Lubricantes , residuos peligrosos 
RESPEL  (material  de explosivos , productos  quimicos, metales 
pesados,  microplásticos  y polímeros, que puedan generarse en 

caso de  la detonación del vehículo). Igualmente, evaluar el 
riesgo de contaminación del aire (emisones de gases por 

detonación), suelo ( sedimentos  contaminados por particulas) y 
cuerpos de agua cercanos con ayuda del equipo especializado 

(antiexplosivos, bomberos, UDGR, Corpocaldas), de ser 
necesario

Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo

DATOS GENERALES 

No Hora Mensaje Emitido por 

Evento a simular:

Medio de Envío Dirigido a 

2. GUION PARA EL EJERCICIO DEL SIMULACRO DE EMERGENCIA

Acciones Esperadas 

22-oct-25

AMENAZA POR ARTEFACTO EXPLOSIVO (VEHICULO BOMBA)
RIESGO PUBLICO DE SEGURIDAD 

DETALLE DE ACTIVIDADES

PROCESO



7 8:58:00

ACCIÓN: Mínuto 13 en adelante.
Líder Ambiental, se dirige a la zona verifica aislamiento y evacuación
del área de riesgo.

Líder Ambiental
Servidores judiciales en general
Contratistas
Visitantes 

Vía telefónica
Vía Radios 

8 9:00:00

ACCIÓN: Minuto 15 
Comentan por radio sobre persona afectada “afectada por 
crisis nerviosa” con grave afectación anímica  en el piso o nivel 
4 de las edificaciones.
Brigada de primeros auxilios se desplaza a dar atención a esta 
persona 

Jefe de Operaciones, 
Coordinadores de 
Brigada    

Brigadistas de sedes judiciales 
Vía telefónica

Vía Radios 

9 9:00:00

ACCIÓN: Minuto 15
MENSAJE: Mensaje intermedio:
“Este es un simulacro. Continúen con la evauación, por favor dirijánse
hacia el punto de encuentro.
No se detengan, avancen, alejarse de la calle lateral de la eficiación,
líderes de evacuación le orientarán. No se devuelva, lleguen al punto
de encuentro. 

Líderes de Evacuación 

Servidores judiciales en general
Judicantes
Contratistas
Visitantes 
Usuarios

Vía telefónica
Vía Radios 

10 9:01:00

ACCIÓN: Minuto 16
El brigadista ambiental, bajo la instrucción del Jefe de Operaciones y el
líder ambiental verifica activación de medidas de contención ambiental
siguendo los protocolos del plan de emergencia.

Brigadista ambiental

Servidores judiciales en general
Judicantes
Contratistas
Visitantes 
Usuarios
Comunidad.

Vía telefónica
Vía Radios 

11 9:05:00
ACCIÓN: Minuto 20
Reunión en punto de encuentro. 
Brigadistas revisan seguridad del sitio. 

Coordinadores de 
Brigada    
Líderes de Evacuación

Servidores judiciales en general
Contratistas
Visitantes 

Vía telefónica
Vía Radios 

12 9:06:00

ACCIÓN: Minuto 21  
Líderes de evacuación realizan conteo y confirman asistencia del
pesonal evacuado. 

Líderes de Evacuación 

COE 
Administración de la Seccional 
Coord. Seguridad y Salud en el 
Trabajo 

Vía telefónica
Vía Radios 

13 9:08:00

ACCIÓN: Mínuto 23. 
Primeros auxilios finalizan simulación de atención. Entregan reporte de
atención y/o traslado. 

Brigadistas Líderes de Evacuación 
Vía telefónica

Vía Radios 

14 9:10:00

ACCIÓN: Minuto 25
Presidente del COE, Oficial de Seguridad, Jefe de Operaciones
reciben reporte de seguridad del personal antiexplosivos sobre el
evento reportado:
 “zona asegurada, autoridades notificadas”.

Coordinadores de 
Brigada
Líderes de Evacuación     

COE 
Coord. Seguridad y Salud en el 
Trabajo 

Vía telefónica
Vía Radios 

15 9:15:00

ACCIÓN: Minuto 30
Jefe de Operaciones informa a Presidente del COE:
Tiempo total de evacuación.
Dificultades observadas.
Personas evacuadas, lesionadas, atendidas, trasladadas a centros
médicos
Reporte de estado de instalaciones
Aspectos por mejorar (señalización, reacción, comunicación).

Jefe de Operaciones
Presidente del COE

Vía telefónica
Vía Radios 

16 9:16:00

ACCIÓN: Minuto 31
Evaluación de Impactos en seguridad humana, locativa y
ambiental simulada
Jefe de Operaciones informa a Presidente del COE:
Tiempo total de evacuación.
Dificultades observadas.
Personas evacuadas, lesionadas, atendidas, trasladadas a centros
médicos
Reporte de estado de instalaciones
Aspectos por mejorar (señalización, reacción, comunicación) .
 
El Jefe de Operaciones solicita al líder ambiental presentar
informe sobre lo siguiente:
"Evaluación del riesgo ambiental se ha realizado. El líder ambiental
indica que se ha evidenciado que no hubo exposición a los posibles
factores contaminantes"
Líder ambiental indica que se simula el manejo de posibles residuos de 
fachada o similares resultantes de la intervención de la policía
antiexplosivos, Bomberos y autoridades ambientales, en la
contención del artefacto explosivo y en la atención a las personas que
fueron atendidas por la brigada de emergencias. Se requiere activar la
ruta de disposición final de residuos sólidos  y peligrosos.

Líder ambiental

Presidente del COE
Jefe de Operaciones
Brigadistas
Autoridades  ambientales 

Vía telefónica
Vía Radios 

17 9:17:00
ACCIÓN: Minuto 32
Presidente del COE autoriza regreso a las instalaciones

Presidente del COE
Jefe de Operaciones
Brigadistas
Líderes de evacuación

Vía telefónica
Vía Radios 

18 9:25:00

ACCIÓN: Minuto 40
Reunión para Evaluación de la actividad 
Presentación de informes por parte de evaluadores externos 
Reporte de novedades 

Evaluadores externos 

COE
Brigada
Líderes de evacuación
Policía
Contratistas

Reunión presencial 

*Control de incendios

Pacientes atendidos, reportes entregados, se realizan informes 

COE presenta informe de atención al evento. 

Continuidad en la evacuación
Resolución de caso, atención y traslado de paciente atendido. 

Verificar y solicitar:
Reporte de evaluación evento simulado

Cierre de la actividad 
Informe por Asesores Externos 

Autorización regreso a las instalaciones

Orden de retorno para servidores, contratistas, a las 
instalaciones de las sedes judiciales 

Verificar aislamiento del Área de Riesgo:
*Aislamiento y Evacuación  del  perímetro de seguridad 

ambiental.
*Señalización zonas de posible afectación por dispersión de 

contaminantes peligrosos.
*Suspender actividades en áreas vulnerables.   * Protección 

personal (EPP) *  Gestión de artefactos sin detonar.

Verificar en conjunto con el personal de equipos especiales si es 
aplicable:

*Instalación de barreras físicas para evitar escurrimientos.
*Rutas de dispersión de contaminantes.

Parte de tranquilidad, Zona fuera de riesgo para el ejercicio de 
simulación. 

Registro y evidencias de la actividad, se recogen cifras y datos de 
participacion. 
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Son las acciones que se desencadenan por el tipo de mensaje
EJEMPLO:
Resultados de sensibilización sobre Planes de Emergencia,  realizada a la población judicial
Seguimiento de protocolos, lineamientos, recomendaciones dadas a los diferentes grupos de apoyo
Inventario de recursos humanos para la emergencia. 
Inventario de recursos físicos con los que cuenta la entidad. 
Revisión de los Procedimientos Operativos Normalizados.
Determinación de hallazgos, registro, reporte, subsanación de los mismos. (Seguimientos periódicos)
Acciones preventivas, correctivas. 

Acciones Esperadas

Criterios para la 
Evaluación

Recursos, 
materiales, 

escenografía para 
realismo 

1, Se propone vehículo real marcado con letrero “EJERCICIO – VEHÍCULO SOSPECHOSO”.

2, Sonido para alarma (sirenas, pitos, megáfonos)

3, Distintivos grupos de apoyo. 
COE - BRIGADA - LIDERES DE EVACUACIÓN. .

4, Cronometraje exacto de la evacuación.

5, Actores para simulación de afectados. 
Para las sedes tipo I Uno por cada sede. 3 en total. (voluntarios dramatizados).

6. Papel, lapiceros, pitos, celulares (Toma de notas, datos, registros. Grupos de apoyo en general. 

APROBÓ
División de Gestión de Calidad y Medio Ambiente 

FECHA:
15/11/2024

REVISÓ
Profesional Especializado Grado 33

FECHA:
08/11/2024

ELABORÓ
Lider del Proceso

FECHA:
19/02/2024

Líderazgo y empoderamiento del COE. 
Tiempos de respuesta,  desde la detección hasta la evacuación completa.
Nivel de calma y disciplina (Todo el personal a evacuar).
Cumplimiento de roles y funciones asignadas.
Eficiencia de la brigada.
Desempeño de los líderez de evacuación
Claridad de los mensajes de alarma.
Rutas y distancia seguras respecto a la ubicación de la amezaza (vehículo bomba)


