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Socializacién guion simulacro nacional octubre 22 de 2025 para sedes Manizales

Desde Jaime Gregorio Garces Rueda <jgarcesr@cendoj.ramajudicial.gov.co>
Fecha Mié 15/10/2025 18:06
Para Listamzl <listamzl@cendoj.ramajudicial.gov.co>

CcC Lina Susana Vasquez Millan <lvasquemi@cendoj.ramajudicial.gov.co>; Victoria Eugenia Velasquez Marin
<vvelasqum@cendoj.ramajudicial.gov.co>; Gloria Isabel Orozco Murillo
<gorozcom@cendoj.ramajudicial.gov.co>; Direccién Secciona Rama Judicial Secretaria General - Caldas
- Manizales <sec_deajcaldas@cendoj.ramajudicial.gov.co>; Roney Yally Bartolo Florez
<rbartolf@cendoj.ramajudicial.gov.co>; Coordinacién De Salas De Audiencias Del Palacio De Justicia -
Caldas - Manizales <coordsalasmzl@cendoj.ramajudicial.gov.co>; Juridica - Caldas - Manizales
<juridicamzl@cendoj.ramajudicial.gov.co>; Abogado Ejecutor - Manizales
<aboejecmzl@cendoj.ramajudicial.gov.co>; Administrador Palacio De Justicia - Caldas - Manizales
<adminpalaciomzl@cendoj.ramajudicial.gov.co>; Sonia Cardona Agudelo
<scardonagu@cendoj.ramajudicial.gov.co>; Luz Yaneth Valencia Gomez
<lvalencg@cendoj.ramajudicial.gov.co>; Coordinador Soporte Tecnoldgico - Caldas - Manizales
<coorsistemasmzl@cendoj.ramajudicial.gov.co>; Diana Marcela Aviles Chica
<davilesc@cendoj.ramajudicial.gov.co>; Alexander Zapata Acosta
<azapataa@cendoj.ramajudicial.gov.co>; Francisco Javier Osorio Herrera
<fosorioh@cendoj.ramajudicial.gov.co>; Andres Mauricio Martinez Reinosa
<amartinr@cendoj.ramajudicial.gov.co>; Jose Samuel Morales Pelaez
<jmoralep@cendoj.ramajudicial.gov.co>; Coordinador Grupo Contabilidad Coordinador Grupo
Contabilidad - Caldas - Manizales <contabilidadmzles@cendoj.ramajudicial.gov.co>; Presupuesto -
Caldas - Manizales <presupuestomzl@cendoj.ramajudicial.gov.co>; Flor Zulima Buitrago Zuluaga
<fbuitraz@cendoj.ramajudicial.gov.co>

) 3 archivos adjuntos (190 KB)

F-ASST-51 guion simulacro vf Manizales.pdf; F-ASST-43 Datos personal de emergencia V.3.xlsx; F-ASST-45 Datos
visitantes emergencia V.2.xlIsx;

Manizales, octubre 15 de 2025

PARA: Servidores (as) Judiciales
Manizales

ASUNTO: Socializacion guion simulacro nacional octubre 22 de 2025 sedes Manizales

Respetados (as) servidores (as) judiciales:

La Direccion Seccional de Administracién Judicial de manera atenta les comparte el guién para la
realizacién del simulacro nacional en sedes de Manizales, a desarrollarse el préximo 22 de octubre de
2025, con evento simulado “ATENTADO TERRORISTA”

El dia viernes 17 de octubre de 2025 se recogeran las listas con los datos de las personas a los lideres
designados por piso segun la edificacién. Agradecemos tener las listas diligenciadas con la informacion

de los compaiieros a evacuar.

Recordar que estas listas son indispensables para el ejercicio de simulacro que se realizara el préximo
22 de octubre de 2025.

Cordialmente,

https://outlook .office.com/mail/inbox/id/AAQKAGVmYzViYjdILTcOZmUINDN;Zi040DgzL WQ3YTEyN2Q2NDM2Y QAQAC6TPCsnJkbjhUkDiij%2Fc8Q%3D 172
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JAIME GREGORIO GARCES RUEDA
Jefe Area Talento Humano

Consejo Superior de la Judicatura

Direccion Seccional de
Administracion Judicial
de Manizales

AVISO DE CONFIDENCIALIDAD: Este correo electrdnico contiene informacion de la Rama Judicial
de Colombia. Si no es el destinatario de este correo y lo recibié por error comuniquelo de
inmediato, respondiendo al remitente y eliminando cualquier copia que pueda tener del mismo. Si
no es el destinatario, no podra usar su contenido, de hacerlo podria tener consecuencias legales
como las contenidas en la Ley 1273 del 5 de enero de 2009 y todas las que le apliquen. Si es el
destinatario, le corresponde mantener reserva en general sobre la informacién de este mensaje,
sus documentos y/o archivos adjuntos, a no ser que exista una autorizacion explicita.

Antes de imprimir este correo, considere si es realmente necesario hacerlo, recuerde que
puede guardarlo como un archivo digital.
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a Judicatura

ion Ejecutiva de
Administracion Judicial (DEA])

SIGCMA

PROCESO |Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo
EVALUACION DE LA EMERGENCIA
2. GUION PARA EL EJERCICIO DEL SIMULACRO DE EMERGENCIA
DATOS GENERALES
Seccional,
Coordinacion Seccional M " Edifici a . DESAJ - EDIFICIO DE LA JUDICATURA
Administrativa, eccional Manizales IO @EIEEE PALACIO DE JUSTICIA FANNY GONZALEZ FRANCO
Nivel Central:
Sedes Tipo |
g 8o Edificio de la Judicatura DESAJ - Calle 27 No. 17 - 19 g . . AR
Direccion: Edificio PALACIO DE JUSTICIA - Fanny Gonzalez Franco - Cra. 23 No. | €CNa simulacro: 22-00-25 Hora: 8:45:00
21-48
E t ol AMENAZA POR ARTEFACTO EXPLOSIVO (VEHICULO BOMBA)
Vento a simular: - |REsGo PUBLICO DE SEGURIDAD
DETALLE DE ACTIVIDADES
No Hora Mensaje Emitido por Dirigido a Medio de Envio Acciones Esperadas
ESCENARIO DEL SIMULACRO
Un vehiculo sospechoso se estaciona frente a la sede principal . .
. : : . . . Via teléfonica a . S
1 8:45:00 (simulado con un carro previamente marcado con cinta o cartel de Servicio de vigilancia Direccion Seccional traves de celular Inicio de ejercicio
“77I“EJERCICIO — CARRO BOMBA). 9 Administradora Palacio de Justicia o Y Alerta para la Direccion y Administracion
. N 5 . " o Foto via whats app
El guardia de seguridad identifica cables sobresaliendo o bulto extrafio
en el interior.
ACCION: Minuto 0 al 3
“Atencion, se detecta un vehiculo sospechoso en una de las calles
contiguas a la edificacién. Se informa a la administracién para " " . . . -
. . I : Direccién Seccional (Presidenta Via teléfonica a
determinar necesidad de activacién del Plan de Emergencia por |Guardas de seguridad . . P
2 8:48:00|posible artefacto explosivo. de porteria COE) través de raclo, - Activacion del
HASLOIP . P P P Y Administradora Palacio de Justicia celular y/o COMITE OPERATIVO DE EMERGENCIA
Este es un simulacro. parqueadero N "
L . " . ” (Oficial de Enlace) Foto via whats app
Servicio de vigilancia realiza llamadas reporte de situacion de
amenaza, informan que han recibido llamada via telefénica y fotos a
través de linea celular
Minuto 4 al 10
Reunion (Presencial o virtual) del COMITE OPERATIVO DE
EMERGENCIA, conexién inmediata de los integrantes de la agrupacion. . o )
Concertar acciones de inicio inmediato
“Se ha identificado una amenaza de riesgo publico que involucra riesgo EVACUACION TOTAL de las sedes judiciales
ambiental por posible explosién de vehiculo con carga peligrosa. Se . - . .
activa el protocolo de contencién, plan de emergencia, Procedimientos Informar a los gru90§ _SSPSC'GI'Z?,dOS pOI'C'? antiexplosivos y
Operativos Normalizados PONs, Hoja de seguridad y evacuacion.” bomberos para que inicien deteccién de vehiculo sospechoso, y
activen la ruta de atencion y contencion.
Se solicita al lider ambiental y brigadistas ambientales validar
con los grupos especializados a través del Jefe de Operaciones
3 8:49:00 Presidente COE Integrantes FIOE y grupos de apoyo Vlavtelefo.nlca del COE si exl.sie fuente poten;l.al de ||bera.c|0n e |nha|ac|.or\ de
a emergencias Via Radios sustancias peligrosas (gases toxicos y particulas de emisiones
en el aire), combustibles- Lubricantes , residuos peligrosos
RESPEL (material de explosivos , productos quimicos, metales
pesados, microplasticos y polimeros, que puedan generarse en
caso de la detonacion del vehiculo). Igualmente, evaluar el
riesgo de contaminacion del aire (emisones de gases por
detonacion), suelo ( sedimentos contaminados por particulas) y
cuerpos de agua cercanos con ayuda del equipo especializado
(antiexplosivos, bomberos, UDGR, Corpocaldas), de ser
necesario
. Integrantes COE y grupos de apoyo . - "
ACCION: Minuto 10 al 15. a  emergencias servidores Via telefonica Coordinacién de actividad de EVACUACION
4 8:55:00|Una vez tomada la desicion se emite la ORDEN DE EVACUACION en |Presidente COE P g S . N " Ejecucion salida controlada de todos los servidores judiciales de
P judiciales, judicantes, contratistas, Via Radios N y
la sede judicial implicada " . . las instalaciones.
visitantes y usuarios de la justicia
ACTIVACION DEL PLAN Y ALARMA: Minuto 11
Atencion: Este es un simulacro.
Se ha reportado la amenaza de un carro bomba en calle contigua a la Jefe de Operaciones, Servidores judiciales en general
edificacion, Coordinadores de Judicantes y . :
o . ) " Via telefénica Salida de manera controlada del personal que se encuentra en
5 8:56:00(Mensaje: "Mantengan la calma’ Brigada Contratistas N . L
e P . o . " . Via Radios la sedes judiciales
Orden especifica: "Inicien evacuaciéon por las rutas sefalizadas |Lideres de Evacuacion |Visitantes
alejandose de la zona lateral del edificio, lideres de evacuacién le |Brigadistas Usuarios
orientaran para la salida"
Dirijase hacia el punto de encuentro establecido para la sede.
ACCION; Minuto 12 en adelante. Servidores judiciales en general
Lideres de evacuacion toman paletas para conteo de Judicantes ’ .
57 " : . . o i " Via telefénica .
6 8:57:00|personal, se ubican en pasillos y en salidas para orientar la |Lideres de Evacuacién |Contratistas Via Radios Desplazamiento hasta el punto de encuentro
evacuacion. Visitantes
Nadie utiliza ascensores. Usuarios




ACCION: Minuto 13 en adelante.
Lider Ambiental, se dirige a la zona verifica aislamiento y evacuacion
del area de riesgo.

Servidores judiciales en general

Via telefénica

Verificar aislamiento del Area de Riesgo:
*Aislamiento y Evacuacion del perimetro de seguridad
ambiental.

7 8:58:00 Lider Ambiental Contratistas Via Radios *Sefializacion zonas de posible afectacion por dispersion de
Visitantes contaminantes peligrosos.
*Suspender actividades en areas vulnerables. * Proteccion
personal (EPP) * Gestion de artefactos sin detonar.
ACCION: Minuto ‘15 Jefe de Operaciones, " -
8 9:00:00|Comentan por radio sobre persona afectada “afectada por Coordinadores de Brigadistas de sedes judiciales Vla'telefoplca *Control de incendios
crisis nerviosa” con grave afectacion animica en el piso o nivel |Brigada Via Radios
4 de las edificaciones.
Brigada de primeros auxilios se desplaza a dar atencion a esta
persona
ACCION: Minuto 15
MENSAJE: Mensaje intermedio: Servidores judiciales en general
“Este es un simulacro. Contintien con la evauacion, por favor dirijanse Judicantes . . . .
9 9:00:00(hacia el punto de encuentro. Lideres de Evacuacion |Contratistas Vla'telefoplca ” °°"“””'d?‘,’ en la evacuacién . "
. . L. o Via Radios Resolucion de caso, atencion y traslado de paciente atendido.
No se detengan, avancen, alejarse de la calle lateral de la eficiacion, Visitantes
lideres de evacuacion le orientaran. No se devuelva, lleguen al punto Usuarios
de encuentro.
ACCION: Minuto 16
El brigadista ambiental, bajo la instruccion del Jefe de Operaciones y el ) _
lider ambiental verifica activacion de medidas de contencion ambiental Servidores judiciales en general . . . . .
siguendo los protocolos del plan de emergencia. Judlcan.tes . Verificar en conjunto con el per§ona| de equipos especiales si es
10 9:01:00 Brigadista ambiental Contratistas Via telefonica . apl.lcable: ) n
o Visitantes Via Radios *Instalacion de barreras fisicas para evitar escurrimientos.
Usuarios *Rutas de dispersion de contaminantes.
Comunidad.
19 9:05:00 Q:ﬂg:en’ﬂ;‘:; 22 encuentro. g:)i;::gadores de g(e;l;/tzt:irset:;ummales en general Viav telefé.nica Parte de tranquilidad, Zona.fuera .dve riesgo para el ejercicio de
Brigadistas revisan seguridad del sitio. Lideres de Evacuacion  |Visitantes Via Radios simulacion.
ACCION: Minuto 21 COE ] ] ] B ]
12 9:06:00|Lideres de evacuacion realizan conteo y confirman asistencia del || igeres de Evacuacién Administracic’;p de la Seccional Via telefé.nica Registro y evidencias de la actvlv.ldad.v se recogen cifras y datos de
pesonal evacuado. Coord. Seguridad y Salud en el Via Radios participacion.
_ Trabaio
ACCION: Minuto 23.
13 9:08:00 P{lmgrgs E;U);"IDT f:jnallzan simulacion de atencion. Entregan reporte de | grigaistas Lideres de Evacuacion V\lzateéjg;;:za Pacientes atendidos, reportes entregados, se realizan informes
atencion y/o traslado.
ACCION: Minuto 25
Presidente del COE, Oficial de Seguridad, Jefe de Operaciones |Coordinadores de COE Via telefonica
14 9:10:00|reciben reporte de seguridad del personal antiexplosivos sobre el |Brigada Coord. Seguridad y Salud en el Via Radios COE presenta informe de atencion al evento.
evento reportado: Lideres de Evacuacion [Trabajo
“zona asegurada, autoridades notificadas”.
ACCION: Minuto 30
Jefe de Operaciones informa a Presidente del COE:
Tiempo total de evacuacion.
15 9:15:00 Dificultades observadas. . . Jefe de Operaciones Presidente del COE V|avte|efo.n|ca Autorizacion regreso a las instalaciones
Personas evacuadas, lesionadas, atendidas, trasladadas a centros Via Radios
médicos
Reporte de estado de instalaciones
Aspectos por mejorar (sefializacion, reaccién, comunicacion).
ACCION: Minuto 31
Evaluacion de Impactos en seguridad humana, locativa y
ambiental simulada
Jefe de Operaciones informa a Presidente del COE:
Tiempo total de evacuacion.
Dificultades observadas.
Personas evacuadas, lesionadas, atendidas, trasladadas a centros
médicos
Reporte de estado de instalaciones
Aspectos por mejorar (sefializacion, reaccién, comunicacion) . Presidente del COE
16 q 3 Jefe de Operaciones Via telefonica Verificar y solicitar:
16 9:16:00 El Jefe de Operaciones solicita al lider ambiental presentar et naieritE Brigadistas Via Radios Reporte de evaluacién evento simulado
informe sobre lo siguiente: Autoridades ambientales
"Evaluacion del riesgo ambiental se ha realizado. El lider ambiental
indica que se ha evidenciado que no hubo exposicién a los posibles
factores contaminantes”
Lider ambiental indica que se simula el manejo de posibles residuos de
fachada o similares resultantes de la intervenciéon de la policia
antiexplosivos, Bomberos y autoridades ambientales, en la
contencién del artefacto explosivoy en la atencion a las personas que
fueron atendidas por la brigada de emergencias. Se requiere activar la
ruta de disposicién final de residuos sélidos y peligrosos.
17 9:17:00 ACCION: Minuto 32 Presidente del COE .éerifgeatz?sgzeraclones Via telefénica Orden d‘e retomg para servidores, c.on‘trfaﬁstas, alas
*""7|Presidente del COE autoriza regreso a las instalaciones Lideres de evacuacion Via Radios instalaciones de las sedes judiciales
COE
ACCION: Minuto 40 Brigada
~e.nn|REUNION para Evaluacion de la actividad Lideres de evacuacion . Cierre de la actividad
18 9:25:00 o N Evaluadores externos s Reunion presencial
Presentacion de informes por parte de evaluadores externos Policia Informe por Asesores Externos
Reporte de novedades Contratistas




Criterios para la

Liderazgo y empoderamiento del COE.

Tiempos de respuesta, desde la deteccion hasta la evacuacion completa.
Nivel de calma y disciplina (Todo el personal a evacuar).

Cumplimiento de roles y funciones asignadas.

Evaluacion Eficiencia de la brigada.
Desempefio de los liderez de evacuacion
Claridad de los mensajes de alarma.
Rutas y distancia seguras respecto a la ubicacién de la amezaza (vehiculo bomba)
1, Se propone vehiculo real marcado con letrero “EJERCICIO — VEHICULO SOSPECHOSO".
2, Sonido para alarma (sirenas, pitos, megafonos)
Recursos 3, Distintivos grupos de apoyo.
Ursos, COE - BRIGADA - LIDERES DE EVACUACION. .
materiales,
escenogr.afla para 4, Cronometraje exacto de la evacuacion.
realismo

5, Actores para simulacién de afectados.
Para las sedes tipo | Uno por cada sede. 3 en total. (voluntarios dramatizados).

6. Papel, lapiceros, pitos, celulares (Toma de notas, datos, registros. Grupos de apoyo en general.

Acciones Esperadas

Son las acciones que se desencadenan por el tipo de mensaje

EJEMPLO:

Resultados de sensibilizaciéon sobre Planes de Emergencia, realizada a la poblacion judicial
Seguimiento de protocolos, lineamientos, recomendaciones dadas a los diferentes grupos de apoyo
Inventario de recursos humanos para la emergencia.

Inventario de recursos fisicos con los que cuenta la entidad.

Revision de los Procedimientos Operativos Normalizados.

Determinacion de hallazgos, registro, reporte, subsanacion de los mismos. (Seguimientos periédicos)
Acciones preventivas, correctivas.
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