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CIRCULARCSICAC25-253

Fecha: 28 de julio de 2025

Para:

De:

Funcionarios y empleados del Distrito Judicial de Manizales y

Administrativo de Caldas.

Consejo Seccional de |la Judicatura de Caldas.

Asunto: “Correcto uso e ingreso a los correos electronicos

institucionales para participar en la eleccion

del

representante de funcionarios y empleados ante la Comision

Interinstitucional de la Rama Judicial a nivel nacional”

Cordial saludo:

Con el fin de garantizar la participacion de todos los servidores judiciales
en el proceso de eleccion del proximo representante de funcionarios y
empleados ante la Comision Interinstitucional a nivel nacional, el cual se
llevara a cabo el 25 de agosto del presente ano, y siguiendo las
instrucciones del Centro de Documentacion Judicial del Consejo Superior
de la Judicatura (CENDOJ), muy respetuosamente solicitamos tener las

cuentas de correo electréonico institucional debidamente habilitadas.

Es por lo anterior que dejamos las siguientes indicaciones generales para
la creacion o activacion de las cuentas institucionales asignadas a cada
servidor judicial:

Enviar los siguientes datos al correo:
coorsistemasmzl@cendoj.ramajudicial.gov.co

ANANENENENEN

Una vez creada la cuenta con clave temporal, debera

Cédula: (Sin puntos, ni comas, ni sitio de expedicion)
Nombre Completo:

Despacho:

Ciudad o Municipio:

Teléfono y Extensiéon: (Opcional)

Direccion, piso y numero de oficina:

cambiar la contrasena.
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e Debera revisar el correo regularmente en los proximos 30 dias, de lo
contrario, la Oficina de Soporte al Correo Electréonico suspendera el
buzdén asignado, debiendo iniciar nuevamente el tramite.

e Si tiene una cuenta inactiva, tenga en cuenta que el Nivel Central
podria asignar una diferente, debido a la alta demanda actual.

e Sisetrata de un servidor o funcionario nuevo (sin asignacion de correo
institucional), debera adjuntar laresolucion de nombramientoy
el acta de posesién a |a solicitud al correo ya indicado.

Esta comunicacion tiene como finalidad asegurar el derecho y la
legitimidad de la votacion de todos los servidores judiciales
permitiéndoles ejercer su derecho de manera efectiva y oportuna a través
del Unico medio aprobado por la Comision Interinstitucional para dicho
proceso de eleccion, esto es, el correo electronico institucional.

Finalmente, indicamos que algunos servidores judiciales recibieron a
través de correo electronico individual la informaciéon sobre las
credenciales de acceso con clave temporal, para ingresar correctamente
a su cuenta institucional.

Agradeciendo su amable atencion a la presente.
Cordialmente,

/. &£ 7//, 7,

RIA EUGENIA VELAS MARI'N
Presidente
Consejo Seccional d

la Judicatura

M.P. VEVM
Elabord: MC
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