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Manizales, Caldas, 25 de marzo de 2025

Oficio 1814

Accionante
Mónica Carolina Araujo Portillo

Accionadas:
Consejo Superior de la Judicatura
Consejo Seccional de la Judicatura de Caldas

Vinculado:
Tribunal Administrativo de Caldas.

Radicado:                     170012204000202540008400
Accionante:                   Mónica Carolina Araujo Portillo
Accionados:                  Consejo Superior de la Judicatura
                                      y otros
Asunto:                          Auto admite tutela primera instancia
Magistrada:                   Gloria Ligia Caraño Duque

Buenas tardes

Para efectos de notificación adjunto auto de fecha 25/03/25 proferido por la señora Magistrada Gloria Ligia Castaño Duque y
demanda
constitucional promovida por la señora Mónica Carolina Araujo Portillo, para que en el término de dos (02) días contado a partir
del recibo de la presente comunicación se pronuncien acerca de los hechos y pretensiones del accionante.

Para mayor claridad de adjunta el link que contiene los archivos de la referida acción constitucional.

17001220400020250008400MonicaCarolinaAraujoPortillo

Favor remitir respuesta a los siguientes correo electrónicos
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des01sptscld@cendoj.ramajudicial.gov.co
secsalapenal@cendoj.ramajudicial.gov.co

Cordialmente,

AVISO DE CONFIDENCIALIDAD: Este correo electrónico contiene información de la Rama Judicial de Colombia. Si no es el destinatario de este correo y
lo recibió por error comuníquelo de inmediato, respondiendo al remitente y eliminando cualquier copia que pueda tener del mismo. Si no es el
destinatario, no podrá usar su contenido, de hacerlo podría tener consecuencias legales como las contenidas en la Ley 1273 del 5 de enero de 2009 y
todas las que le apliquen. Si es el destinatario, le corresponde mantener reserva en general sobre la información de este mensaje, sus documentos y/o
archivos adjuntos, a no ser que exista una autorización explícita. Antes de imprimir este correo, considere si es realmente necesario hacerlo, recuerde
que puede guardarlo como un archivo digital.
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Página 1  
Tutela: 2025-00084-00 

Accionante: Mónica Carolina Araujo Portillo 
Accionado: Consejo Seccional de la Judicatura de Caldas y otro  

Admite  

                    República de Colombia   

                                                                                                     
                     Tribunal Superior de Manizales  

          Sala Penal 
 

TRIBUNAL SUPERIOR DE DISTRITO JUDICIAL SALA DE 

DECISIÓN PENAL 
 

Magistrada Sustanciadora: 

GLORIA LIGIA CASTAÑO DUQUE 

 

 
Manizales, veinticinco (25) de marzo de dos mil veinticinco (2025) 

 

 

  Al tenor de lo dispuesto en el artículo 14 del Decreto 2591 de 1991 y en el 

numeral 1° del artículo 1° del Decreto 1382 de 2000, se admite la acción de tutela 

instaurada por la señora Mónica Carolina Araujo Portillo, en contra del Consejo 

Superior de la Judicatura y el Consejo Seccional de la Judicatura de Caldas, por 

la presunta vulneración de sus derechos fundamentales.  

 

Igualmente, por detentar posible injerencia o interés en las resultas del presente 

trámite, dispóngase desde ya la vinculación del Tribunal Administrativo de Caldas.  

 

Notifíquese de este auto a los interesados, concediendo un término máximo 

de dos (02) días para el ejercicio de sus derechos debiendo sustentar las 

afirmaciones que hagan en la contestación con las pruebas respectivas, información 

que deberá ser remitida al correo electrónico 

des01sptscld@cendoj.ramajudicial.gov.co. 

 

Notifíquese y cúmplase, 
 

GLORIA LIGIA CASTAÑO DUQUE 

Magistrada 



SEÑOR 

JUEZ MUNICIPAL DE MANIZALES (REPARTO) 
DISTRITO JUDICIAL DE MANIZALES 
E.S.D 
 
 

ASUNTO: ACCIÓN DE TUTELA 
ACCIONANTE: MÓNICA CAROLINA ARAUJO PORTILLO 
ACCIONADA: CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA – 

CONSEJO SECCIONAL DE LA JUDICATURA DE 
MANIZALES 

DERECHOS 
FUNDAMENTALES 
INFRINGIDOS: 

IGUALDAD, VIDA, INTEGRIDAD FISICA, 
SALUD, ALIMENTACIÓN EQUILIBRADA, 
CUIDADO Y AMOR. 

 

 

Quien suscribe, MÓNICA CAROLINA ARAUJO PORTILLO, identificada con la cédula de 
ciudadanía 1.087.960.217 de Yacuanquer, con domicilio en la ciudad de Manizales, por 
medio del presente escrito, de la manera más comedida y respetuosa con fundamento en 
la Constitución, la ley, jurisprudencia y demás normas jurídicas aplicables, formulo ante 
su despacho, Acción de Tutela contra el CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA y el 
CONSEJO SECCIONAL DE LA JUDICATURA DE MANIZALES, a fin de que sea amparado mi 
derecho a la IGUALDAD y de manera directa amparados los derechos fundamentales de mis 
hijas menores de edad a la VIDA, INTEGRIDAD FISICA, SALUD, ALIMENTACIÓN 
EQUILIBRADA, CUIDADO Y AMOR, por la violación flagrante de estos derechos 
constitucionales, a fin que, se restablezcan las situaciones jurídicas infringidas y en efecto 
se tutele los derechos invocados, los cuales considero están siendo vulnerados en razón 
de los siguientes: 

 

HECHOS 

PRIMERO: Me desempeñé como Auxiliar Judicial Ad-Honorem desde el 04/02/2019 hasta 

el 13/09/2019, con un horario laboral de 8 horas diarias en el Juzgado Segundo 

Administrativo del Circuito de Manizales en el Despacho de la Dra Patricia Varela Cifuentes. 

(Se anexa constancia). 

SEGUNDO: Participé en la Convocatoria No.4 de Empleados de Tribunales, Juzgados y Centro de 

Servicios y quedé en lista de elegibles para el cargo Asistente Administrativo de Tribunales Grado 

VI, tal y como lo evidencio a continuación: 

 



 

 

TERCERO: El día 12/02/2025, la presidencia del Tribunal Administrativo de Caldas, publicó 

en el aplicativo de vacantes temporales la Convocatoria No. 6 para proveer el cargo en 

provisionalidad de Asistente Administrativo de Tribunales Grado VI. 

CUARTO: Me postulé en la mencionada convocatoria (Se anexa hoja de vida para 

verificación de estudios y experiencia por parte del Despacho), donde posteriormente por 

reunir los requisitos y estar en la lista de legibles, fui comunicada de la Resolución No. 12 

del 19 de febrero de 2025, por la cual se me nombró en provisionalidad en el cargo de 
Asistente Administrativo de Tribunales Grado VI. (Se anexa resolución de nombramiento). 

QUINTO: El día 04/03/2025, se me comunicó a través de correo electrónico institucional en 

un mensaje de difusión por parte de la profesional universitaria LUISA FERNANDA 

RODRIGUEZ MONTAÑA (teletrabajomanizales@cendoj.ramajudicial.gov.co), la 

posibilidad de postularse a modalidad de teletrabajo, tal y como se muestra a continuación: 

 



 
 

SEXTO: El Acuerdo PCSJA24-12151 28 de febrero de 2024 “Por el cual se regula la modalidad de 

teletrabajo en la Rama Judicial”, dentro de sus apartados establece: 

 

 
 



 

SÉPTIMO: En referencia a la disposición del parágrafo 1. “Los servidores judiciales en condición de 

discapacidad o embarazadas o lactantes, podrán teletrabajar hasta por cuatro (04) días”, 

manifiesto que soy madre lactante de mellizas de 10 meses; Martina Orozco Araujo y Loise Orozco 

Araujo; las cuales, por ser producto de un embarazo gemelar, demandan más tiempo en 

alimentación y cuidado.  

Se anexan como prueba: 

1.) Registros Civiles de las menores. 

2.) Historia Clínica del 05/03/2025 de Loise Orozco Araujo, donde la pediatra en el análisis y 

manejo refiere “PESO ESTACIONARIO”; es decir, no aumenta de peso y refiere la necesidad 

de extraerme leche más seguido para aumentar la producción y suministrársela. 

3.) Historia Clínica del 16/03/2025 de Loise Orozco Araujo, producto de una hospitalización a 

raíz de una gripa que la contrajo a raíz de que con mi entrada a laboral tuve que ingresarlas 

a jardín educativo privado, con diagnostico principal de neumonía bacteriana y diagnostico 

relacionado de Rinofaringitis aguda, donde en la página 05 de 07 en el plan y manejo se 

recomendó, entre otros, lactancia materna. 

OCTAVO: En relación a las condiciones para acceder al teletrabajo, informo: 

a. Desempeñar cargos o cumplir funciones que no demanden presencia física para la prestación 

del servicio. No se podrá acceder al teletrabajo desde el exterior. CUMPLO; pues bien, dentro de 

las funciones que se me han designado, en su mayoría las realizo a través del aplicativo SAMAI 

dispuesto por el Consejo de Estado y Ventanilla Virtual, ingresando a la plataforma desde mi 

dispositivo PC portátil o el PC de escritorio de la entidad. 



b. Tener un (1) año de antigüedad en la Rama Judicial, aun cuando sea de manera discontinua, en 

los últimos tres (3) años. NO CUMPLO; pues bien, si bien ya he prestado labor a la entidad en años 

anteriores, según demostré en el hecho 1, solo se tiene en cuenta los últimos 3 años. 

c. Los juzgados o despachos judiciales deberán tener un Índice de Evacuación Parcial igual o 

superior al 80% conforme a la publicación realizada por la Unidad de Desarrollo y Análisis 

Estadístico del Consejo Superior de la Judicatura. Si el juzgado o despacho judicial no cumple con 

esta condición, ninguno de sus servidores podrá teletrabajar. Los funcionarios judiciales deberán, 

además, estar al día en el reporte de información del SIERJU. CUMPLO. 

NOVENO: Consiente de la anterior situación, consideré que en mi condición relatada en  el hecho 

séptimo, mis hijas y yo recibíamos un trato discriminatorio y excluyente, razón por la cual, expuse 

mi caso a la funcionaria LUISA FERNANDA RODRIGUEZ MONTAÑA, encargada del tema de 

teletrabajo a la entidad, Tel: 8879620 Ext: 20335 DESAJ MANIZALES, 

lrodriguem@cendoj.ramajudicial.gov.co, celular personal por ella proporcionado: 

3108129093, la cual muy amablemente me informó escalaria el caso a la central y me daría 

una respuesta. Lo anterior, en atención a que el 10/03/2024 quise ingresar al aplicativo 

dispuesto para la entidad para el trámite, pero ni siquiera me dejó ingresar: 

 

 
 

DÉCIMO: El día 11/03/2025, la funcionaria LUISA FERNANDA RODRIGUEZ MONTAÑA me llamó 

y me informó que de la central le dieron negativa a mi solicitud. El día 21/03/2025 con 

ocasión a esta acción constitucional, la llamé a su celular personal por ella a mí 

proporcionado, pidiéndole un soporte de la negativa de la central, para lo cual me informó 

que toda la gestión se hizo de manera verbal. 

 

DÉCIMO PRIMERO:  Concluyo a su Despacho lo siguiente: 



1.)  El Acuerdo PCSJA24-12151 28 de febrero de 2024 “Por el cual se regula la modalidad 

de teletrabajo en la Rama Judicial”, en mi caso en específico, interpretado de una forma 

exegética, vulnera mi derecho fundamental a la IGUALDAD con otras funcionarias en 

condición de madres lactantes que tienen el derecho de laborar unos días a través de 

teletrabajo en casa porque sus funciones se lo permiten igual que mi caso, y de manera 

directa de estar más tiempo con sus hijos, al cuidado de su VIDA, INTEGRIDAD FISICA, 

SALUD y ALIMENTACIÓN EQUILIBRADA. 

2.) Ante la negativa del nivel central, como informó la profesional funcionaria LUISA 

FERNANDA RODRIGUEZ MONTAÑA, siento una zozobra porque no se me ha permitido por 

parte de la entidad que se haga un estudio detallado y particular del caso, donde puedan 

revisar las historias clínicas aquí expuestas y se examine la necesidad de hacer una 

excepción garantizando los derechos fundamentales de mis hijas menores de edad. 

3.) La accionada desconoce lo consagrado en el artículo 44 de la Constitución Política 

de nuestro país, en el sentido de que como entidad pública tiene la obligación de asistir y 

proteger a mis hijas menores de edad, garantizando su desarrollo armónico e integral y que 

de este modo puedan ejercer plenamente sus derechos. 

 

 

PRUEBAS 
 
Como pruebas, téngase en cuenta las mencionadas en el acápite de los hechos, además de 
las que usted señor juez como garante de la constitución estipule necesarias de ser 
allegadas al proceso, a saber: 
 
1.) Constancia laboral Auxiliar Judicial Ad-Honorem desde el 04/02/2019 hasta el 
13/09/2019, a fin de probar que ya he laborado anteriormente en la rama judicial en el 
ámbito del derecho administrativo y conozco la dinámica de los procedimientos y demás, 
más aún cuando la Dra. Patricia Varela Cifuentes ha desempeñado en varias oportunidades 
funciones de magistrada en el tribunal de Caldas, corporación en la que hoy funjo funciones 
secretariales. 
2.) Pantallazo de hacer parte del registro de elegibles para ocupar el cargo de la vacante 
temporal que hoy suplo, a fin de probar que he ingresado por mérito, en concordancia con 
mis aptitudes académicas y de experiencia.  
3.) Hoja de vida enviada para la postulación al cargo de Asistente Administrativo de 
Tribunales Grado VI, a fin de que se sirva validar que mi perfil académico y de experiencia 
supera lo exigido para el cargo, y que tengo toda la capacidad técnica y profesional para 
poder desempeñar actividades a través de teletrabajo.  
4.) Resolución No. 12 del 19 de febrero de 2025, por la cual se me nombró en 
provisionalidad en el cargo de Asistente Administrativo de Tribunales Grado VI. 
5.) Registros Civiles de mis hijas Martina Orozco Araujo y Loise Orozco Araujo. 
6.) Historia Clínica del 05/03/2025 de Loise Orozco Araujo, donde la pediatra en el 
análisis y manejo refiere “PESO ESTACIONARIO”; es decir, no aumenta de peso y refiere la 



necesidad de extraerme leche más seguido para aumentar la producción y suministrársela. 
7.) Historia Clínica del 16/03/2025 de Loise Orozco Araujo, producto de una 
hospitalización a raíz de una gripa que la contrajo a raíz de que con mi entrada a laboral 
tuve que ingresarlas a jardín educativo privado, con diagnostico principal de neumonía 
bacteriana y diagnostico relacionado de Rinofaringitis aguda, donde en la página 05 de 07 
en el plan y manejo se recomendó, entre otros, lactancia materna. 
 
PRUEBA DE OFICIO: Solicito a usted señor Juez, que ordene a la funcionaria LUISA 
FERNANDA RODRIGUEZ MONTAÑA, encargada del tema de teletrabajo en la entidad, Tel: 
8879620 Ext: 20335 DESAJ MANIZALES, lrodriguem@cendoj.ramajudicial.gov.co, celular 
personal por ella proporcionado: 3108129093, a fin de que le informe el escalamiento que 
hizo a la central para que se revisará mi caso en especifico y que luego me comunicara vía 
llamada telefónica que por no reunir las requisitos del Acuerdo en mención, se me había 
negado el derecho de poder postularme a la modalidad de teletrabajo. 
 

PRETENSIONES 
Señor Juez, expuesto el caso en mención, permítame pretender: 
 
1.) DECLARAR infringido mi derecho fundamental a la IGUALDAD por parte del 
CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA y el CONSEJO SECCIONAL DE LA JUDICATURA DE 
MANIZALES, por no hacer un estudio del caso en particular y concreto, donde se examine 
las pruebas y se cerciore de no vulnerar derechos fundamentales con sus disposiciones 
emanadas en el Acuerdo PCSJA24-12151 28 de febrero de 2024 “Por el cual se regula la 
modalidad de teletrabajo en la Rama Judicial”. 
2.) DECLARAR infringidos los derechos fundamentales de mis hijas lactantes de 10 
meses Martina Orozco Araujo y Loise Orozco Araujo,  a la VIDA, INTEGRIDAD FISICA, SALUD, 
ALIMENTACIÓN EQUILIBRADA, CUIDADO Y AMOR, por parte del CONSEJO SUPERIOR 
DE LA JUDICATURA y el CONSEJO SECCIONAL DE LA JUDICATURA DE MANIZALES, por no 
tener en cuenta el artículo 44 de la Constitución Política de nuestro país, en el sentido de 
que, como entidad pública tiene la obligación de asistir y proteger a mis hijas menores de 
edad, garantizando su desarrollo armónico e integral y que de este modo puedan ejercer 
plenamente sus derechos. 
3.) ORDENAR al CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA y al CONSEJO SECCIONAL DE 
LA JUDICATURA DE MANIZALES, para que tenga en cuenta las pruebas allegadas a la 
presente acción y se me permita obtener el derecho a teletrabajar, en las mismas 
condiciones que otras madres lactantes a la fecha tienen el derecho a teletrabajar unos días 
a la semana desde su domicilio; facilitando que pueda extraer mi leche materna de manera 
más frecuente para estimular una mayor producción (según recomendación de la pediatra 
en la Historia Clínica del 05/03/2025 anexa) y ofrecérselas a mis hijas, la cual dejé en 
evidencia que una de ellas ha venido presentando quebrantos de salud desde mi 
incorporación a trabajar en al entidad. 
 
Señor Juez, mi escrito petitorio lo hago como una mujer que ha decidido ser mamá y en el 
camino se ha tropezado con una discriminación laboral grandísima y que ahora siendo 



servidora pública siento este como un único medio para la garantía de mis derechos y los 
de mis hijas menores de edad. 
 

FUNDAMENTOS DE DERECHO 
Constitución Política de Colombia articulo 13 y 44. 

 
ANEXOS 

1.) Copia Cedula de ciudadanía. 

2.) Los enunciados en el recaudo probatorio. 

 
JURAMENTO 

 
Manifiesto bajo la gravedad de juramento Señor Juez que no he interpuesto acción de tutela 
por los mismos hechos ante otro despacho judicial. 
 

JURISDICCIÓN Y COMPETENCIA 
 

Considero señor juez que según lo establecido en el Decreto 1382 de 2000 mediante el 
cual se modifica el artículo 37 del Decreto 2591 de 1991 es Usted Juez Municipal de 
Manizales el competente para conocer de esta acción de tutela. 
 

NOTIFICACIONES 
 

MÓNICA CAROLINA ARAUJO PORTILLO 

C.C 1.87.960.217 de Yacuanquer 

Correo: abogadamonicaaraujo@gmail.com 

Teléfono: 3155408862 

*** Autorizo de manera expresa para que todas las notificaciones y demás me sean 
entregadas al correo electrónico dispuesto. 

 

CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA  

Correo: notificaciones.judiciales@scj.gov.co 

NIT. 800093816-3 

 

CONSEJO SECCIONAL DE LA JUDICATURA DE MANIZALES 

Correo: dsajmzlnotif@cendoj.ramajudicial.gov.co 

 

https://www.google.com/search?q=telefono+empopasto&sxsrf=ALiCzsaOvG8zO-tPxH5GUJnxtamfum5n2w%3A1662993527507&ei=d0QfY4fOHq2u5NoPmIWM0AM&ved=0ahUKEwjH5eHTvY_6AhUtF1kFHZgCAzoQ4dUDCA8&uact=5&oq=telefono+empopasto&gs_lcp=Cgdnd3Mtd2l6EAMyBQgAEIAEMgUIABCABDIGCAAQHhAWMgYIABAeEBY6CggAEEcQ1gQQsAM6BwgAELADEEM6DwguENQCEMgDELADEEMYAToHCAAQsQMQQzoECAAQQzoLCAAQgAQQsQMQgwE6EAguELEDEIMBEMcBENEDEEM6BwguENQCEEM6CAgAEIAEELEDOg4ILhCABBCxAxDHARCvAToOCC4QgAQQsQMQxwEQ0QM6CAguEIAEELEDOgsIABCABBCxAxDJAzoNCAAQgAQQsQMQRhD7AToFCAAQkgM6BQgAELEDOgsILhCABBDHARDRAzoLCAAQsQMQgwEQyQM6CAgAELEDEIMBOgsILhCABBDHARCvAToICAAQHhAPEBZKBAhBGABKBAhGGABQ7QpYgiVgySZoAXABeAGAAdsEiAGmLZIBCzAuMy40LjMuMy40mAEAoAEByAELwAEB2gEECAEYCA&sclient=gws-wiz


 

 
 
 
MÓNICA CAROLINA ARAUJO PORTILLO 

C.C 1.87.960.217 de Yacuanquer 
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ACTA   INDIVIDUAL  DE  REPARTO 

Fecha : 25/mar./2025

*´¨

CORPORACION GRUPO ACCIONES DE TUTELA PRIMERA INSTANCIA 

CD. DESP SECUENCIA: FECHA DE REPARTOMAGISTRADOS DISTRITO MANIZALES-TUTELAS

NUMERO DE RADICACIÓN 17001220400020250008400

010 9 25/03/2025  10:11:07a. m.REPARTIDO AL DESPACHO 

MAG. GLORIA LIGIA CASTAÑO DUQUE - TUTELAS

IDENTIFICACION
NOMBRE PARTEAPELLLIDO

1087960217 MONICA CAROLINA - ARAUJO PORTILLO *´¨

ACTOR

C07003-OJ01X06

maristim EMPLEADO

maristim

25/03/2025  10:11:07a. m.

ACCION DE TUTELA EN LINEA ID 2712239 ESTA ACCIÓN DE TUTELA LLEGO EL DÍA 21/03/2025, POR EL APLICATIVO DE 

TUTELA EN LÍNEA, POR EL ALTO VOLUMEN DE INGRESOS NO SE ALCANZÓ A REPARTIR. 
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Secretaría Sala Penal Tribunal Superior - Caldas - Manizales

De: Secretaría Sala Penal Tribunal Superior - Caldas - Manizales
Enviado el: martes, 25 de marzo de 2025 2:24 p. m.
Para: Dirección Seccional Notificaciones - Caldas - Manizales; Aplicativo Información - Nivel 

Central; notificaciones.judiciales@scj.gov.co; Presidencia Consejo Superior; Secretaría 
Tribunal Administrativo - Caldas - Manizales

CC: abogadamonicaaraujo@gmail.com
Asunto: AUTO ADMISORIO Y DEMANDA TUTELA. ACCIONANTE MÓNICA CAROLINBA ARAUJO 

PORTILLO. RADICADO  170012204000202540008400
Datos adjuntos: AutoAdmiteTutela (1).pdf

 

Manizales, Caldas, 25 de marzo de 2025 
 
Oficio 1814 
 
Accionante 
Mónica Carolina Araujo Portillo 
 
Accionadas: 
Consejo Superior de la Judicatura 
Consejo Seccional de la Judicatura de Caldas 
 
Vinculado: 
Tribunal Administrativo de Caldas. 
 
 
Radicado:                     170012204000202540008400 
Accionante:                   Mónica Carolina Araujo Portillo 
Accionados:                  Consejo Superior de la Judicatura 
                                      y otros 
Asunto:                          Auto admite tutela primera instancia 
Magistrada:                   Gloria Ligia Caraño Duque 
 
 
Buenas tardes 
 
 
 

Para efectos de notificación adjunto auto de fecha 25/03/25 proferido por la señora 
Magistrada Gloria Ligia Castaño Duque y demanda 
constitucional promovida por la señora Mónica Carolina Araujo Portillo, para que en el 
término de dos (02) días contado a partir 
del recibo de la presente comunicación se pronuncien acerca de los hechos y pretensiones 
del accionante. 
 



2

Para mayor claridad de adjunta el link que contiene los archivos de la referida acción 
constitucional. 
 
 

17001220400020250008400MonicaCarolinaAraujoPortillo 
 
 
Favor remitir respuesta a los siguientes correo electrónicos 
 
 
des01sptscld@cendoj.ramajudicial.gov.co 
secsalapenal@cendoj.ramajudicial.gov.co 
 
 
Cordialmente, 
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Secretaría Sala Penal Tribunal Superior - Caldas - Manizales

De: Microsoft Outlook 
<MicrosoftExchange329e71ec88ae4615bbc36ab6ce41109e@cendoj.ramajudicial.gov.co
>

Para: abogadamonicaaraujo@gmail.com
Enviado el: martes, 25 de marzo de 2025 2:24 p. m.
Asunto: Retransmitido: AUTO ADMISORIO Y DEMANDA TUTELA. ACCIONANTE MÓNICA 

CAROLINBA ARAUJO PORTILLO. RADICADO  170012204000202540008400

Se completó la entrega a estos destinatarios o grupos, pero el servidor de destino no envió 
información de notificación de entrega: 

abogadamonicaaraujo@gmail.com (abogadamonicaaraujo@gmail.com) 

Asunto: AUTO ADMISORIO Y DEMANDA TUTELA. ACCIONANTE MÓNICA CAROLINBA ARAUJO PORTILLO. RADICADO 

170012204000202540008400  
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Secretaría Sala Penal Tribunal Superior - Caldas - Manizales

De: postmaster@scj.gov.co
Para: notificaciones.judiciales@scj.gov.co
Enviado el: martes, 25 de marzo de 2025 2:24 p. m.
Asunto: Entregado: AUTO ADMISORIO Y DEMANDA TUTELA. ACCIONANTE MÓNICA 

CAROLINBA ARAUJO PORTILLO. RADICADO  170012204000202540008400

 No suele recibir correo electrónico de postmaster@scj.gov.co. Por qué es esto importante  
  
 
El mensaje se entregó a los siguientes destinatarios: 
 
notificaciones.judiciales@scj.gov.co (notificaciones.judiciales@scj.gov.co) 
 
Asunto: AUTO ADMISORIO Y DEMANDA TUTELA. ACCIONANTE MÓNICA CAROLINBA ARAUJO PORTILLO. RADICADO 
170012204000202540008400 
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Secretaría Sala Penal Tribunal Superior - Caldas - Manizales

De: Microsoft Outlook 
<MicrosoftExchange329e71ec88ae4615bbc36ab6ce41109e@cendoj.ramajudicial.gov.co
>

Para: Aplicativo Información - Nivel Central
Enviado el: martes, 25 de marzo de 2025 2:24 p. m.
Asunto: Entregado: AUTO ADMISORIO Y DEMANDA TUTELA. ACCIONANTE MÓNICA 

CAROLINBA ARAUJO PORTILLO. RADICADO  170012204000202540008400

El mensaje se entregó a los siguientes destinatarios: 

Aplicativo Información - Nivel Central (info@cendoj.ramajudicial.gov.co) 

Asunto: AUTO ADMISORIO Y DEMANDA TUTELA. ACCIONANTE MÓNICA CAROLINBA ARAUJO PORTILLO. RADICADO 

170012204000202540008400  
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Secretaría Sala Penal Tribunal Superior - Caldas - Manizales

De: Microsoft Outlook 
<MicrosoftExchange329e71ec88ae4615bbc36ab6ce41109e@cendoj.ramajudicial.gov.co
>

Para: Dirección Seccional Notificaciones - Caldas - Manizales
Enviado el: martes, 25 de marzo de 2025 2:24 p. m.
Asunto: Entregado: AUTO ADMISORIO Y DEMANDA TUTELA. ACCIONANTE MÓNICA 

CAROLINBA ARAUJO PORTILLO. RADICADO  170012204000202540008400

El mensaje se entregó a los siguientes destinatarios: 

Dirección Seccional Notificaciones - Caldas - Manizales (dsajmzlnotif@cendoj.ramajudicial.gov.co) 

Asunto: AUTO ADMISORIO Y DEMANDA TUTELA. ACCIONANTE MÓNICA CAROLINBA ARAUJO PORTILLO. RADICADO 

170012204000202540008400  
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Secretaría Sala Penal Tribunal Superior - Caldas - Manizales

De: Microsoft Outlook 
<MicrosoftExchange329e71ec88ae4615bbc36ab6ce41109e@cendoj.ramajudicial.gov.co
>

Para: Secretaría Tribunal Administrativo - Caldas - Manizales
Enviado el: martes, 25 de marzo de 2025 2:24 p. m.
Asunto: Entregado: AUTO ADMISORIO Y DEMANDA TUTELA. ACCIONANTE MÓNICA 

CAROLINBA ARAUJO PORTILLO. RADICADO  170012204000202540008400

El mensaje se entregó a los siguientes destinatarios: 
 
Secretaría Tribunal Administrativo - Caldas - Manizales (sec01admcal@cendoj.ramajudicial.gov.co) 
 
Asunto: AUTO ADMISORIO Y DEMANDA TUTELA. ACCIONANTE MÓNICA CAROLINBA ARAUJO PORTILLO. RADICADO 
170012204000202540008400 
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Secretaría Sala Penal Tribunal Superior - Caldas - Manizales

De: Microsoft Outlook 
<MicrosoftExchange329e71ec88ae4615bbc36ab6ce41109e@cendoj.ramajudicial.gov.co
>

Para: Presidencia Consejo Superior
Enviado el: martes, 25 de marzo de 2025 2:24 p. m.
Asunto: Entregado: AUTO ADMISORIO Y DEMANDA TUTELA. ACCIONANTE MÓNICA 

CAROLINBA ARAUJO PORTILLO. RADICADO  170012204000202540008400

El mensaje se entregó a los siguientes destinatarios: 
 
Presidencia Consejo Superior (presidencia@consejosuperior.ramajudicial.gov.co) 
 
Asunto: AUTO ADMISORIO Y DEMANDA TUTELA. ACCIONANTE MÓNICA CAROLINBA ARAUJO PORTILLO. RADICADO 
170012204000202540008400 

 



 

Año Profesional en Derecho  
2019- Col. Universidad de Caldas 
  
Año Profesional en Administración 

Pública 
2020- Col. Escuela Superior de Administración 

Pública 
  
Año 
2022 – Col. 

Especialista en Proyectos de 
Desarrollo 

 Escuela Superior de Administración 
Pública  

  
Año 
2023 – Col. 

Especialista en Derecho 
Administrativo y Contractual 

 Universitaria de Colombia  

PERFIL 

Abogada y Administradora Pública, 
Especialista en Proyectos de Desarrollo, 
Especialista en Derecho Administrativo y 
Contractual; con conocimientos en 
técnicas de oficina y/o sistemas. En 
continúa capacitación y formación, 
consolidando las bases de sus 
conocimientos para servir integralmente 
en cualquier cargo que se le asigne. 
 
Amplio interés por el aprendizaje, el 
trabajo en equipo y el hecho de superar 
nuevos retos. 
 
 
 

Edad: 30 años, CC 1087960217 
 

CONTACTO 

Calle 85 25 - 110 - Manizales – 
Caldas – Colombia. 
 3155408862 (Llamadas + 
WhatsApp)  
 abogadamonicaaraujo@gmail.com 
 

HABILIDADES 

LIDERAZGO 
RESPONSABILIDAD 
HONESTIDAD 
ADAPTABILIDAD 
 

MÓNICA CAROLINA 
ARAUJO PORTILLO 
 

Año 
2008- Col. 

Auxiliar en sistemas con Énfasis en 
Diseño Gráfico e Internet 
(Intensidad 368hr) 

 Centro de Enseñanza en Informática y 
Sistemas CEINFOS 

  
Año 
2009- Col. 

Técnico Laboral en Sistemas 
(Intensidad 1000hr) 

 Centro de Enseñanza en Informática y 
Sistemas CEINFOS 

  
Año 
2017- Col. 

Diplomado en Contratación Estatal 
(Intensidad 80hr) 

 Escuela Superior de Administración 
Pública  

  
Año 
2017- Col. 

Diplomado Sistema General de 
Regalías y Mecanismos Control 
Social (Intensidad 80hr) 

 Escuela Superior de Administración 
Pública  

 

 

FORMACIÓN ACADÉMICA 

ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS 



 
 

Año Diplomado en Conciliación en Derecho (Intensidad 130hr) 
2018- Col. Universidad de Caldas 
  
Año Básico Mercadeo y Servicio al Cliente (Intensidad 20hr) 
2018- Col. Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 
  
Año Fundamentación de un sistema de gestión de calidad (Intensidad 

40hr) 
2020- Col. Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 
  
Año Auditoría Interna de Calidad NTC- ISO 9001 (Intensidad 40hr) 
2020- Col. Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 
  
Año Administración de recursos humanos (Intensidad 40hr) 
2020- Col. Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 
  
Año Introducción al Marketing Digital (Intensidad 15hr) 
2020- Col. Platzi – APPS.CO 
  
Año Diplomado Modelo Integrado de Planeación y Gestión (Intensidad 

80hr) 
2020- Col. Escuela Superior de Administración Pública 
  
Año Curso Inducción y Reinducción de la ESAP (Intensidad 60hr) 
2020- Col. Escuela Superior de Administración Pública 
  
Año Socialización resultados de Investigación ESAP (Intensidad 20hr) 
2020 – Col. Escuela Superior de Administración Pública 
  
Año Conversatorio experiencia exitosa de delegación y gestión catastral 

“Catastro Multipropósito” (Intensidad 04hr) 
2020 – Col. Escuela Superior de Administración Pública 
  
Año Contratación Pública Electrónica y Compras Públicas Inteligentes 

(Intensidad 20hr) 
2021 – Col. Escuela Superior de Administración Pública 
  
Año Supervisión e Interventoría Contractual (Intensidad 20hr) 
2021 – Col. Escuela Superior de Administración Pública 
  
Año Diplomado Políticas Públicas (Intensidad 80hr) 
2021 – Col. Escuela Superior de Administración Pública 
  
Año Derecho Electoral y Participación Ciudadana (Intensidad 16Hr) 
2022 – Col. Escuela Superior de Administración Pública 
 En curso. 
  
Año Integridad, Transparencia y lucha contra la Corrupción (Intensidad 

20Hr) 
2022 – Col. Escuela Superior de Administración Pública 
  



 
Año Diplomado en Gestión Documental (Intensidad 80hr). 
2022- Col. Escuela Superior de Administración Pública 
  

 

 

 

 

Ago. – Dic. 2018. 
Manizales, Colombia  
         

INSTITUTO DE FINANCIAMIENTO, PROMOCIÓN Y 
DESARROLLO DE CALDAS (INFICALDAS) 

Cargo ocupado: Apoyo a la gestión Oficina de Contratación  
 

Tareas realizadas: Prestar servicios de apoyo a la gestión en las actividades 
de la Oficina Asesora Jurídica de Contratación del 
Instituto de Financiamiento, Promoción y Desarrollo de 
Caldas. 
 

Logros en relación a la experiencia del 
cargo al que aspiro: 

- Respuestas oportunas a peticiones internas y externas. 
- Se recepcionó, radicó y tramitó la correspondencia 
interna y externa de la oficina. 
- Se hizo revisión a la documentación necesaria para 
entrega de archivo. 
- Se incorporó y alimentó la parte documental en el 
aplicativo dispuesto por la entidad de los procesos de la 
oficina. 

  
Feb. – Sep. 2019. 
Manizales, Colombia   
        

JUZGADO SEGUNDO ADMINISTRATIVO DEL 
CIRCUITO DE MANIZALES 

Cargo ocupado: Auxiliar Judicial Ad - honorem 
Tareas realizadas: Prestar apoyo al Juzgado Segundo Administrativo del 

Circuito de Manizales en todas las actividades propias del 
mismo, conociendo del trámite de los procesos y 
procedimientos adelantados. 
 

Logros en relación a la experiencia del 
cargo al que aspiro: 

- Se incorporó y dio tramite a memoriales.  
- Se apoyó al Despacho en la recepción y digitación de 
audiencias y demás diligencias. 
- Se elaboró y actualizó las bases de datos y el archivo 
que disponía el Juzgado. 
- Se Asistió a la Juez en las audiencias y diligencias. 

  
Ago. – Dic. 2019. 
Manizales, Colombia          

ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA CETAP MANIZALES – FACULTAD DE 
INVESTIGACION. 

Cargo ocupado: Joven Talento Auxiliar Nivel l. 
Tareas realizadas: Realizar actividades con el fin de lograr a satisfacción los 

productos de entrega señalados en el SEMILLERO DE 
INVESTIGACIÓN ID 197 “Símbolos e imaginarios frente a 
lo público en comunidades locales impactadas por 

EXPERIENCIA LABORAL 



 
proyectos de desarrollo”. 
 

Logros en relación a la experiencia del 
cargo al que aspiro: 

Reconocimiento de Joven Talento como Auxiliar de 
Investigación l, mediante Resolución 2168 del 08 de 
agosto de 2019 expedida por la Escuela Superior de 
Administración Pública (ESAP). 
 
- Se recopiló todo el material de trabajo del semillero de 
investigación y se elaboró informes con la entrega de la 
totalidad de los productos, haciendo uso de los sistemas 
digitales de informacio2n. 

  
  
Ene. – Mar. 2020. 
Yacuanquer - Nariño, Colombia   
        

ALCALDÍA MUNICIPAL DE YACUANQUER 

Cargo ocupado: Abogada de Apoyo Oficina Contratación Municipal 
Tareas realizadas: Prestar servicios profesionales como abogada a la oficina 

de contratación municipal en la proyección, elaboración y 
seguimiento de los procesos de mínima cuantía, y 
aquellos que se le deleguen, que se adelanten en el 
Municipio de Yacuanquer-Nariño. 
 

Ago. – Dic. 2020. 
Dosquebradas - Risaralda, 
Colombia   
 

ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA 

Cargo ocupado: Administradora Pública para la territorial Quindío 
– Risaralda. 

Tareas realizadas: Prestar servicios profesionales en la gestión 
administrativa para el desarrollo técnico y organizativo 
del Programa de Fortalecimiento Académico Territorial, 
realizando actividades de interlocución, enlace, 
seguimiento y control de las acciones dispuestas entre la 
Dirección Territorial y su Nodo-CTAP de acuerdo a su 
ubicación geográfica. 
 

Logros en relación a la experiencia del 
cargo al que aspiro: 

A través de mérito en la convocatoria para el Programa 
Integral de Fortalecimiento Académico y Territorial de la 
ESAP, se participó y logró el referenciado contrato de 
prestación de servicios para la participación en el 
proyecto en mención. 
 
- Se brindó apoyo administrativo en la conformación y 
vinculación de los equipos. 
- Se mantuvo organizado el archivo de las actas de 
trabajo de los equipos. 
- Se llevó un control, seguimiento y organización de los 
cronogramas de trabajo de los equipos. 

  
  
Sep. – Dic. 2020. 
Bogotá D.C, Colombia  

MINISTERIO DE TRANSPORTE 



 
 
Cargo ocupado: ABOGADA GRUPO DE ATENCIÓN TÉCNICA EN 

TRÁNSITO Y TRANSPORTE. 
Tareas realizadas: Prestar los servicios profesionales para apoyar 

jurídicamente al grupo de atención técnica en transporte 
y tránsito en la proyección de actos administrativos, 
respuestas a peticiones, consultas y PQRS, en especial 
las relacionadas con la administración gerencial del 
RUNT. 
 

Logros en relación a la experiencia del 
cargo al que aspiro: 

A través de mérito en la convocatoria Juventud y 
Meritocracia organizada por el Viceministerio de 
Transporte, se participó y logró el referenciado contrato 
de prestación de servicios. 
 
Cumplimiento a satisfacción de las actividades 
encomendadas, proyectando respuestas dentro de los 
términos de la ley de las peticiones PQRS, consultas, 
conceptos y todo lo requerido en materia de transporte, 
garantizando el acceso a la información pública a la 
población. 
 

Feb. – Ago. 2021. 
Bogotá D.C, Colombia  
 

MINISTERIO DE TRANSPORTE  

Cargo ocupado: ABOGADA GRUPO DE ATENCIÓN TÉCNICA EN 
TRÁNSITO Y TRANSPORTE. 

Tareas realizadas: Prestar los servicios profesionales para apoyar 
jurídicamente al grupo de atención técnica en transporte 
y tránsito en la proyección de actos administrativos, 
respuestas a peticiones, consultas y PQRS, en especial 
las relacionadas con la administración gerencial del 
RUNT. 
 

Logros en relación a la experiencia del 
cargo al que aspiro: 

A través de mérito en la convocatoria Juventud y 
Meritocracia organizada por el Viceministerio de 
Transporte, se participó y logró el referenciado contrato 
de prestación de servicios. 
 
Cumplimiento a satisfacción de las actividades 
encomendadas, proyectando respuestas dentro de los 
términos de la ley de las peticiones PQRS, consultas, 
conceptos y todo lo requerido en materia de transporte, 
garantizando el acceso a la información pública a la 
población. 
 

Mar. – Oct. 2021. 
Dosquebradas - Risaralda, 
Colombia 
 

ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA 

Cargo ocupado: Administradora Pública para la territorial Quindío 
– Risaralda. 

Tareas realizadas: Prestar servicios profesionales en la gestión 



 
administrativa para el desarrollo técnico y organizativo 
del Programa de Fortalecimiento Académico Territorial, 
realizando actividades de interlocución, enlace, 
seguimiento y control de las acciones dispuestas entre la 
Dirección Territorial y su Nodo-CTAP de acuerdo a su 
ubicación geográfica. 
 

Logros en relación a la experiencia del 
cargo al que aspiro: 

- Se consolidó la información total y final de 
caracterización y autodiagnóstico de los Nodos a cargo. 
- Se prestó acompañamiento Administrativo en los 
procesos precontractual y contractual de los Equipos de 
los Nodos-CETAP en la Dirección Territorial. 
- Se gestionó la firma de los Memorandos de 
Entendimiento solicitados. 
- Se hizo uso de las herramientas virtuales institucionales 
que para adelantar las actividades y obligaciones. 

 
Ago. – Dic. 2021. 
Bogotá D.C, Colombia  

 
 
MINISTERIO DE TRANSPORTE  

  
Cargo ocupado: ABOGADA GRUPO DE ATENCIÓN TÉCNICA EN 

TRÁNSITO Y TRANSPORTE. 
Tareas realizadas: Prestar los servicios profesionales para apoyar 

jurídicamente al grupo de atención técnica en transporte 
y tránsito en la proyección de actos administrativos, 
respuestas a peticiones, consultas y PQRS, en especial 
las relacionadas con la administración gerencial del 
RUNT. 
 

Logros en relación a la experiencia del 
cargo al que aspiro: 

A través de mérito en la convocatoria Juventud y 
Meritocracia organizada por el Viceministerio de 
Transporte, se participó y logró el referenciado contrato 
de prestación de servicios. 
 
Cumplimiento a satisfacción de las actividades 
encomendadas, proyectando respuestas dentro de los 
términos de la ley de las peticiones PQRS, consultas, 
conceptos y todo lo requerido en materia de transporte, 
garantizando el acceso a la información pública a la 
población. 
 

Nov. – Dic. 2021. 
Dosquebradas - Risaralda, 
Colombia   

ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA 

Cargo ocupado: Administradora Pública para la territorial Quindío 
– Risaralda. 

Tareas realizadas: Prestar servicios profesionales en la gestión 
administrativa 
para el desarrollo técnico y organizativo del Programa de 
Fortalecimiento Académico Territorial, realizando 
actividades de interlocución, enlace, seguimiento y 
control de las acciones dispuestas entre la Dirección 
Territorial y su Nodo-CTAP de acuerdo con su ubicación 



 
geográfica. 
 

Logros en relación a la experiencia del 
cargo al que aspiro: 

- Se consolidó la información total y final de 
caracterización y autodiagnóstico de los Nodos a cargo. 
- Se prestó acompañamiento Administrativo en los 
procesos precontractual y contractual de los Equipos de 
los Nodos-CETAP en la Dirección Territorial. 
- Se gestionó la firma de los Memorandos de 
Entendimiento solicitados. 
- Se hizo uso de las herramientas virtuales institucionales 
que para adelantar las actividades y obligaciones. 

 
Feb. – Dic. 2022. 
Bogotá D.C, Colombia  

 
 
MINISTERIO DE TRANSPORTE  

  
Cargo ocupado: ABOGADA GRUPO DE ATENCIÓN TÉCNICA EN 

TRÁNSITO Y TRANSPORTE. 
Tareas realizadas: Prestar los servicios profesionales para apoyar 

jurídicamente al grupo de atención técnica en transporte 
y tránsito en la proyección de actos administrativos, 
respuestas a peticiones, consultas y PQRS, en especial 
las relacionadas con la administración gerencial del 
RUNT. 
 

Logros en relación a la experiencia del 
cargo al que aspiro: 

Cumplimiento a satisfacción de las actividades 
encomendadas, proyectando respuestas dentro de los 
términos de la ley de las peticiones PQRS, consultas, 
conceptos y todo lo requerido en materia de transporte, 
garantizando el acceso a la información pública a la 
población. 
 
Recibí una recomendación especial del saliente 
Viceministro de Transporte Camilo Pabón Almanza, 
donde resaltó mis aptitudes y en especial, el haber 
contribuido a la materialización de la Resolución Única 
Compilatoria en materia de Tránsito 20223040045295 
del 04 de agosto de 2022 del Ministerio de Transporte, la 
cual empezó a regir a partir del 23 de agosto de 2022, 
fecha en la cual fue publicada en el Diario Oficial No. 
55135. 
 

 
Ene. 2023 – Dic. 2024 ( Varios 
contratos prestación de servicios, 
mismo objeto y obligaciones). 
Manizales, Caldas 

OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS 
PÚBLICOS 

Cargo ocupado: ABOGADA CALIFICADORA 
Tareas realizadas: Prestar con plena autonomía técnica y administrativa los 

servicios como PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B 
para apoyar las actividades jurídicas relacionadas con la 
calificación de los actos registrales en las oficinas de 
registro de instrumentos públicos a nivel nacional de 
competencia de la Dirección Técnica de Registro – ORIP 
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Patricia Varela Cifuentes  
Juzgado Segundo Administrativo del Circuito de Manizales 
Juez  
Teléfono: 8879640 ext. 11107 
 
Claudia Patricia Espitia Chica 
Claudia Patricia Espitia Chica 
Juzgado Segundo Administrativo del Circuito de Manizales 
Secretaria Jurídica del Despacho  
Teléfono: 3154803552 
 

 

 

 

REFERENCIAS PERSONALES 

Yesica Dayana Araujo 
Psicóloga Organizacional 
Alkosto - Nariño 
Teléfono: 3167825881 
 
Julián Alejandro Orozco 
Administrador de Empresas 
- PORKOS 
- GAMEBOK 
- COSECHAS Parque Caldas. 
Teléfono: 3005177564 
 
 
 
 
 

REFERENCIAS LABORALES 

María Del Rosario Hernández Villadiego  
Dirección de Tránsito y Transporte – Ministerio de Transporte  
Supervisora Grupo Atención Técnica en Transporte y Tránsito 
Teléfono: 3168226708 
 
Jorge Andrés Rincón Largo 
Escuela Superior de Administración Pública 
Director Proyecto ID 197 
Teléfono: 3174392362 
 
 

 

 

 



 

 

MÓNICA CAROLINA ARAUJO PORTILLO 

Llamadas y WhatsApp: 3155408862 

abogadamonicaaraujo@gmail.com 

@agendademoni 
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LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA – ESAP 

NIT 800.117.537-9 
 

HACE CONSTAR: 
 

Que MONICA  CROLINA ARAUJO PORTILLO, identificada con cédula de ciudadanía No.  
 1.087.960.217 suscribió  el siguiente contrato de prestación de servicios: 
 
 

IDENTIFICACION DEL 

CONTRATO 
Contrato No. RIS-0034-2020 

OBJETO 

Prestar servicios profesionales en la gestión administrativa 

para el desarrollo técnico y organizativo del Programa de 

Fortalecimiento Académico Territorial, realizando actividades 

de interlocución, enlace, seguimiento y control de las acciones 

dispuestas entre la Dirección Territorial y su Nodo-CTAP de 

acuerdo a su ubicación geográfica.. 

FECHA DE INICIO 25-08-2020 

FECHA DE TERMINACION  31-12-2020 

VALOR DEL CONTRATO $15.330.000 

FORMA DE PAGO 

Para los efectos legales, el valor del contrato asciende a la 
suma de QUINCE MILLONES TRESCIENTOS TREINTA MIL 
PESOS M/CTE ($ 15.330.000), incluyendo Impuesto al Valor 
Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás 
impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o 
municipal de carácter legal, costos directos e indirectos 
relacionados con la ejecución del contrato.  
El contrato se pagará de la siguiente forma: El valor del 
contrato se pagará en pagos mensuales por valor de TRES 
MILLONES SEISCIENTO CINCUENTA MIL PESOS ($ 
3.650.000) M/CTE y/o de proporcional a fracción de mes con 
sujeción a la disponibilidad de recursos del Programa Anual 
Mensualizado de Caja PAC, previa presentación del informe 
de actividades adelantadas por el contratista para cada 
período respectivo con las labores desarrolladas, acompañado 
de los documentos o productos que se hayan generado en el 
correspondiente periodo conforme con el plan de trabajo 
acordado con el supervisor del contrato fotocopia del aporte de 
pagos al Sistema de Seguridad Social (Salud y Pensión) y ARL 
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y recibo a satisfacción del servicio parte del supervisor de este 
contrato.  
Para efectos del último pago, deberá entregar paz y salvo y constancia 

de entrega de la información a su cargo a la supervisora (r) del 

contrato 

ACTIVIDADES 

CONTRACTUALES 

B.ESPECÍFICAS: 

El CONTRATISTA se compromete a cumplir las obligaciones 

estipuladas en el presente documento, en el contrato y aquellas 

que se deriven de su ejecución; también las que provengan de 

la naturaleza del contrato, y las establecidas en los demás  

documentos que hacen parte del contrato y todas las que por 

su esencia se consideren imprescindibles para la correcta 

ejecución del contrato, de acuerdo con lo dispuesto en las 

normas que rigen la presente contratación. Además de las 

obligaciones generales, EL CONTRATISTA deberá cumplir 

específicamente con las siguientes obligaciones: 

1. Organizar un plan de trabajo operativo que describa las 

acciones de enlace, control y seguimiento a la ejecución del 

Programa de Fortalecimiento Académico y Territorial de 

acuerdo con los lineamientos del Departamento de Asesoría y 

Consultorías. 

2. Asistir a las jornadas de inducción dispuesta para el 

desarrollo del Programa de Fortalecimiento Académico y 

Territorial. 

3. Realizar satisfactoriamente los cursos de capacitación 

dispuestos para el desarrollo del Programa de Fortalecimiento 

Académico y Territorial. 

4. Servir de enlace para la articulación de actividades entre la 

Dirección Territorial y los Nodo-CTAP. 

5. Brindar apoyo administrativo en la conformación y 

vinculación de los equipos Nodo-CETAP. 

6. Brindar apoyo en el control y seguimiento a la ejecución de 

los proyectos adelantados por el los nodos, así como apoyar la 

construcción de informes sobre el cumplimiento de metas de 

la Territorial a través del Proyecto 

7. Mantener organizado el archivo de actas de trabajo de los 

equipos Nodo-CTAP. 

8. Llevar el control, seguimiento y organización de los 

distintos cronogramas de trabajo de los equipos Nodo-CTAP. 

9. Asistir a reuniones, mesas de trabajo, de retroalimentación 
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de los procesos desarrollados y avanzados en los que se le 

requiera. 

Las demás obligaciones asignadas por el supervisor del 

contrato, acordes a con el objeto, alcance y obligaciones 

respectivas. 

  
Los datos contenidos en la presente constancia se sustentan en la información según los 
documentos que reposan en el archivo de gestión documental de la Dirección Territorial Quindío-
Risaralda de la ESAP. 
 
La presente constancia se expide en Dosquebradas, a los dieciocho (18)  días del mes de enero 
del 2021, a solicitud de la interesada 
 
 

 
 
 
JAIME MEJIA GUTIERREZ 
Director Territorial Quindío-Risaralda 

 
 
 
Proyecto: Yor Mary Melo Hernandez 
Coordinadora Administrativa y financiera 
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LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 
– ESAP NIT 800.117.537-9 

 
 
 

HACE CONSTAR: 

 

 

Que, MONICA CAROLINA ARAUJO PORTILLO Cédula de Ciudadanía: 1.087.960.217, 
suscribió el siguiente contrato de prestación de servicios: 
 

IDENTIFICACION DEL 

CONTRATO 

Contrato No. RIS-008-2021 

OBJETO Prestar servicios profesionales en el Equipo de Enlace del 
Programa Integral de Fortalecimiento Académico y 
Territorial para la verificación de la ejecución de la ruta 
operativa en los Nodos-CETAP de la territorial Quindío – 
Risaralda. 

FECHA DE INICIO 27 DE MARZO DE 2021 

FECHA DE TERMINACION 26 DE OCTUBRE DE 2021 

VALOR DEL CONTRATO VEINTICINCO MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA MIL 
PESOS M/CTE ($25.550.000) 

FORMA DE PAGO Para los efectos legales, el valor del contrato asciende a la suma 
de VEINTICINCO MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA MIL 
PESOS M/CTE ($25.550.000), incluyendo Impuesto al Valor 
Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás 
impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o 
municipal de carácter legal, costos directos e indirectos 
relacionados con la ejecución del contrato. 
 
Se realizaron pagos mensuales por valor de TRES MILLONES 
SEISCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($3.650.000) M/CTE. 
y/o proporcional a fracción de mes, previa presentación del 
informe de actividades adelantadas por el contratista para cada 
período respectivo con las labores desarrolladas, acompañado 
de los documentos o productos que se hayan generado en el 
correspondiente periodo  conforme  con  el  plan  de  trabajo 
acordado con el supervisor del contrato fotocopia del aporte de 
pagos al Sistema de Seguridad Social (Salud y Pensión) y ARL 
y recibo a satisfacción del servicio parte del supervisor de este 
contrato. 

OBLIGACIONES DEL 
CONTRATISTA 

GENERALES: 
1. Obrar con lealtad y responsabilidad durante la ejecución 

del contrato. 
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2. Realizar las labores contratadas en forma 
independiente, bajo su propio riesgo y 
responsabilidad.   

3. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen 
por fuera de la Ley con el finde obligar a hacer   u   
omitir   algún   acto   o   hecho.   Cuando   se   presenten   
peticiones   o   amenazas,   EL CONTRATISTA deberá 
informar inmediatamente de su ocurrencia a la entidad 
contratante y a las demás  autoridades  competentes  
para  que  ellas  adopten  las  medidas  y  correctivos  
que  fueren necesarios.   

4. Apoyar   la   acción   del   Estado   colombiano,   y   
particularmente   la   ESAP,   para   fortalecer   la 
transparencia  y  la  responsabilidad  de  rendir  
cuentas,  y  en  este  contexto  deberá  asumir 
explícitamente los siguientes compromisos, sin 
perjuicio de su obligación de cumplir la Constitución y  
la  Ley,  tales  como:  a)  No  ofrecer  ni  dar  dadivas  
ni  ninguna  otra  forma  de  halago  a  ningún 
funcionario público, ni pariente en cuarto grado de 
consanguinidad y segundo de afinidad y primero civil. 
b) No efectuar acuerdos o realizar actos o conductas 
que tengan por objeto la colusión en la ejecución del 
presente contrato.   

5. Aplicar  los  procesos  y  procedimientos  del  Sistema  
de  Gestión  de  Calidad  de  la  ESAP,  para  el 
cumplimiento de sus obligaciones y desarrollo del 
objeto contractual.   

6. Registrar  y  mantener  actualizado  en  el  Sistema  de  
Información  y  Gestión  del  Empleo  Público -SIGEP-
administrado por el Departamento Administrativo de la 
Función Pública, la información de hoja de vida, de 
conformidad con el artículo 227 del Decreto 019 de 
2012.  

7. Guardar, conservar y responder por los documentos, 
elementos y materiales que se pongan a su 
disposición para el cumplimiento de sus actividades, y 
entregarlos al supervisor del contrato, a la finalización  
del  mismo, debidamente  identificados,  organizados  
y  foliados.   

8. Manejar la debida confidencialidad respecto  a  los  
documentos  a  los  que  tiene  acceso  en  desarrollo  
del  objeto contractual.  Toda la información que  
pueda  conocer,  manejar  o  desarrollar  EL  
CONTRATISTA, durante  la  vigencia  del  presente  
Contrato,  será  confidencial  e  intransferible,  salvo  
que  sea calificada como pública por parte de LA 
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ESAP. La información confidencial sólo podrá ser 
utilizada con el propósito de cumplir  con  el  servicio  
contratado,  quedándole prohibido  a  quien  la  recibe, 
compartirla con terceros. Adelantar las actividades de 
seguimiento, vigilancia y control de los contratos para 
los cuales sea designado como supervisor. 

9. Realizar los desplazamientos que se requieran para el 
desarrollo de sus obligaciones acorde con la solicitud 
del supervisor, para lo cual, LA ESAP realizará de 
forma previa el trámite presupuestal y administrativo 
correspondiente.   

10. Presentar los informes  mensuales  y/o  periódicos,  el  
informe  final  y  los  demás  que  le  solicite el 
supervisor.   

11. Pagar los  aportes  al  Sistema  de  Seguridad  Social  
Integral,  de  forma  cumplida  y  de  manera 
equivalente a los honorarios pactados, de acuerdo 
con la normatividad que regula la materia.   

12. Cumplir con las demás actividades que se deriven del 
objeto y naturaleza del contrato. 

 
ESPECIFICAS: 

1. Elaborar y presentar, una vez firmada el acta de inicio, 
un plan de trabajo para el desarrollo de su objeto 
contractual, de acuerdo con las indicaciones del 
Supervisor.  

2. Programar y orientar las actividades de los equipos de 
los Nodos-CETAP para la recolección de información, 
ajuste y finalización del componente de 
Caracterización y Autodiagnóstico del 100% de los 
municipios de acuerdo con las indicaciones de la 
coordinación del Programa y del Supervisor. 

3. Consolidar la información total y final de caracterización 
y autodiagnóstico de los Nodos-CETAP a su cargo. 

4. Prestar acompañamiento Administrativo en los 
procesos precontractual y contractual de los Equipos 
de los Nodos-CETAP en la Dirección Territorial que 
desarrolla el contrato. 

5. Gestionar la firma de los Memorandos de Entendimiento 
con los municipios que corresponden a la Dirección 
Territorial.  

6. Consolidar las solicitudes que los municipios presentan 
a la Dirección Territorial y remitir el informe 
correspondiente a la gerencia nacional del Programa 
Integral de Fortalecimiento Académico y Territorial. 

7. Asistir, presencial y/o virtualmente, a las reuniones y 
capacitaciones a las cuales se le cite por parte del 
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supervisor del contrato. 
8. Apoyar los proyectos y actividades que la escuela 

desarrolle para el fortalecimiento del empleo público y 
la gestión de los municipios donde se presten los 
servicios de la ESAP. 

9. Servir de enlace para la circulación de información 
formal y oficial del Programa Integral de 
Fortalecimiento Académico y Territorial, entre los 
distintos equipos y entes territoriales.  

10. Hacer uso de las herramientas virtuales institucionales 
que le sean necesarias para adelantar las actividades 
y obligaciones propias del desarrollo de su objeto 
contractual.  

11. Registrar en la plataforma SECOP II cada uno de los 
pagos realizados por la ESAP, previa presentación de 
la cuenta de cobro en el aplicativo Academusoft, 
acorde con los lineamientos de la Agencia Nacional 
para la Contratación Pública – Colombia Compra 
Eficiente. 

12. Las demás obligaciones asignadas por el supervisor 
del contrato, acordes a con el objeto, alcance y 
obligaciones respectivas. 

 
 

Los datos contenidos en la presente constancia se sustentan en la información según los 
documentos que reposan en el archivo de gestión documental de la Dirección Territorial Quindío- 
Risaralda de la ESAP. 
 
La presente constancia se expide en Dosquebradas, a los veinte (20) días del mes de diciembre 
del 2021, a solicitud de la interesada. 

 
 
 
 

 
 

Proyecto: Mateo Lopez 
Revisó: Cecilia Borda 
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LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 
– ESAP NIT 800.117.537-9 

 
 
 

HACE CONSTAR: 

 

 

Que, MONICA CAROLINA ARAUJO PORTILLO Cédula de Ciudadanía: 1.087.960.217, 
suscribió el siguiente contrato de prestación de servicios: 
 

IDENTIFICACION DEL 

CONTRATO 

Contrato No. RIS-081-2021 

OBJETO Prestar servicios profesionales en el Equipo de Enlace del 
Programa Integral de Fortalecimiento Académico y 
Territorial para la verificación de la ejecución de la ruta 
operativa en los Nodos-CETAP de la territorial Quindío – 
Risaralda. 

FECHA DE INICIO 5 DE NOVIEMBRE DE 2021 

FECHA DE TERMINACION 15 DE DICIEMBRE DE 2021 

VALOR DEL CONTRATO CUATRO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL 
TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE 
($4.988.333) 

FORMA DE PAGO Para los efectos legales, el valor del contrato asciende a la suma 
de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y OCHO 
MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE 
($4.988.333), incluyendo Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), 
cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, 
contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter 
legal, costos directos e indirectos relacionados con la ejecución 
del contrato. 
 
Se realizaron pagos mensuales por valor de TRES MILLONES 
SEISCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($3.650.000) M/CTE. 
y/o proporcional a fracción de mes, previa presentación del 
informe de actividades adelantadas por el contratista para cada 
período respectivo con las labores desarrolladas, acompañado 
de los documentos o productos que se hayan generado en el 
correspondiente periodo  conforme  con  el  plan  de  trabajo 
acordado con el supervisor del contrato fotocopia del aporte de 
pagos al Sistema de Seguridad Social (Salud y Pensión) y ARL 
y recibo a satisfacción del servicio parte del supervisor de este 
contrato. 

OBLIGACIONES DEL GENERALES: 
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CONTRATISTA 1. Obrar con lealtad y responsabilidad durante la ejecución 
del contrato. 

2. Realizar las labores contratadas en forma 
independiente, bajo su propio riesgo y 
responsabilidad.   

3. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen 
por fuera de la Ley con el finde obligar a hacer   u   
omitir   algún   acto   o   hecho.   Cuando   se   presenten   
peticiones   o   amenazas,   EL CONTRATISTA deberá 
informar inmediatamente de su ocurrencia a la entidad 
contratante y a las demás  autoridades  competentes  
para  que  ellas  adopten  las  medidas  y  correctivos  
que  fueren necesarios.   

4. Apoyar   la   acción   del   Estado   colombiano,   y   
particularmente   la   ESAP,   para   fortalecer   la 
transparencia  y  la  responsabilidad  de  rendir  
cuentas,  y  en  este  contexto  deberá  asumir 
explícitamente los siguientes compromisos, sin 
perjuicio de su obligación de cumplir la Constitución y  
la  Ley,  tales  como:  a)  No  ofrecer  ni  dar  dadivas  
ni  ninguna  otra  forma  de  halago  a  ningún 
funcionario público, ni pariente en cuarto grado de 
consanguinidad y segundo de afinidad y primero civil. 
b) No efectuar acuerdos o realizar actos o conductas 
que tengan por objeto la colusión en la ejecución del 
presente contrato.   

5. Aplicar  los  procesos  y  procedimientos  del  Sistema  
de  Gestión  de  Calidad  de  la  ESAP,  para  el 
cumplimiento de sus obligaciones y desarrollo del 
objeto contractual.   

6. Registrar  y  mantener  actualizado  en  el  Sistema  de  
Información  y  Gestión  del  Empleo  Público -SIGEP-
administrado por el Departamento Administrativo de la 
Función Pública, la información de hoja de vida, de 
conformidad con el artículo 227 del Decreto 019 de 
2012.  

7. Guardar, conservar y responder por los documentos, 
elementos y materiales que se pongan a su 
disposición para el cumplimiento de sus actividades, y 
entregarlos al supervisor del contrato, a la finalización  
del  mismo, debidamente  identificados,  organizados  
y  foliados.   

8. Manejar la debida confidencialidad respecto  a  los  
documentos  a  los  que  tiene  acceso  en  desarrollo  
del  objeto contractual.  Toda la información que  
pueda  conocer,  manejar  o  desarrollar  EL  
CONTRATISTA, durante  la  vigencia  del  presente  
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Contrato,  será  confidencial  e  intransferible,  salvo  
que  sea calificada como pública por parte de LA 
ESAP. La información confidencial sólo podrá ser 
utilizada con el propósito de cumplir  con  el  servicio  
contratado,  quedándole prohibido  a  quien  la  recibe, 
compartirla con terceros. Adelantar las actividades de 
seguimiento, vigilancia y control de los contratos para 
los cuales sea designado como supervisor. 

9. Realizar los desplazamientos que se requieran para el 
desarrollo de sus obligaciones acorde con la solicitud 
del supervisor, para lo cual, LA ESAP realizará de 
forma previa el trámite presupuestal y administrativo 
correspondiente.   

10. Presentar los informes  mensuales  y/o  periódicos,  el  
informe  final  y  los  demás  que  le  solicite el 
supervisor.   

11. Pagar los  aportes  al  Sistema  de  Seguridad  Social  
Integral,  de  forma  cumplida  y  de  manera 
equivalente a los honorarios pactados, de acuerdo 
con la normatividad que regula la materia.   

12. Cumplir con las demás actividades que se deriven del 
objeto y naturaleza del contrato. 

 
ESPECIFICAS: 

1. Elaborar y presentar, una vez firmada el acta de inicio, 
un plan de trabajo para el desarrollo de su objeto 
contractual, de acuerdo con las indicaciones del 
Supervisor.  

2. Programar y orientar las actividades de los equipos de 
los Nodos-CETAP para la recolección de información, 
ajuste y finalización del componente de 
Caracterización y Autodiagnóstico del 100% de los 
municipios de acuerdo con las indicaciones de la 
coordinación del Programa y del Supervisor. 

3. Consolidar la información total y final de caracterización 
y autodiagnóstico de los Nodos-CETAP a su cargo. 

4. Prestar acompañamiento Administrativo en los 
procesos precontractual y contractual de los Equipos 
de los Nodos-CETAP en la Dirección Territorial que 
desarrolla el contrato. 

5. Gestionar la firma de los Memorandos de Entendimiento 
con los municipios que corresponden a la Dirección 
Territorial.  

6. Consolidar las solicitudes que los municipios presentan 
a la Dirección Territorial y remitir el informe 
correspondiente a la gerencia nacional del Programa 
Integral de Fortalecimiento Académico y Territorial. 



 
 
 
 

 
 

Sede Territorial Risaralda – Quindio - Carrera 7 Nº 9 – 64 Sector la Badea – Dosquebradas 

Teléfono: (096) 3307777 – (096) 3307284 - Fax: (091) 2202790 Ext. 4111   

Correo Electrónico: ventanillaunica@esap.edu.co 

 

 

 

7. Asistir, presencial y/o virtualmente, a las reuniones y 
capacitaciones a las cuales se le cite por parte del 
supervisor del contrato. 

8. Apoyar los proyectos y actividades que la escuela 
desarrolle para el fortalecimiento del empleo público y 
la gestión de los municipios donde se presten los 
servicios de la ESAP. 

9. Servir de enlace para la circulación de información 
formal y oficial del Programa Integral de 
Fortalecimiento Académico y Territorial, entre los 
distintos equipos y entes territoriales.  

10. Hacer uso de las herramientas virtuales institucionales 
que le sean necesarias para adelantar las actividades 
y obligaciones propias del desarrollo de su objeto 
contractual.  

11. Registrar en la plataforma SECOP II cada uno de los 
pagos realizados por la ESAP, previa presentación de 
la cuenta de cobro en el aplicativo Academusoft, 
acorde con los lineamientos de la Agencia Nacional 
para la Contratación Pública – Colombia Compra 
Eficiente. 

12. Las demás obligaciones asignadas por el supervisor 
del contrato, acordes a con el objeto, alcance y 
obligaciones respectivas. 

 
 

Los datos contenidos en la presente constancia se sustentan en la información según los 
documentos que reposan en el archivo de gestión documental de la Dirección Territorial Quindío- 
Risaralda de la ESAP. 
 
La presente constancia se expide en Dosquebradas, a los veinte (20) días del mes de diciembre 
del 2021, a solicitud de la interesada. 

 
 
 
 

 
 

Proyecto: Mateo Lopez 
Revisó: Cecilia Borda 
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Atención al Ciudadano: Sede Cental Lunes a Viernes de 8:30 a.m.-4:30 p.m.,Linea Gratuita Nacional 018000112042. Código Postal 111321

Nombre de la Entidad que expide la
Certificación: 

Nombre o razón social del contratista que 
solicita la certificación:

Contrato número:

LA COORDINADORA DEL GRUPO CONTRATOS DEL MINISTERIO DE TRANSPORTE
CERTIFICA EL SIGUIENTE CONTRATO:

MINISTERIO DE TRANSPORTE
NIT. 899.999.055-4

MONICA CAROLINA ARAUJO PORTILLO
CC   1,087,960,217

Plazo de Ejecución del contrato:

Sanciones:

Nombre del funcionario que expide la
certificación:

Cargo del funcionario que expide la
certificación:

Dirección y teléfono de la persona y/o
Entidad que expide la certificación:

506 DEL 18 DE SEPTIEMBRE DE 2020, DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES

ADRIANA PATRICIA MUÑOZ CLAVIJO
CC 1032389203

COORDINADORA GRUPO CONTRATOS

Hasta el 30 de diciembre del 2020

NINGUNA

Modificaciones:
No. Modif Tipo Valor Adición/Reducc Plazo Adicional

Forma de Pago: El MINISTERIO cancelará al CONTRATISTA el valor del presente contrato por 
concepto de honorarios, en mensualidades iguales vencidas por valor de 
TRES MILLONES NOVENTA MIL PESOS M/CTE ($3.090.000.00) o 
proporcional a los días ejecutados en el respectivo mes de cobro.

Objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR 
JURÍDICAMENTE AL GRUPO DE ATENCIÓN TÉCNICA EN TRANSPORTE 
Y TRÁNSITO EN LA PROYECCIÓN DE ACTOS ADMINISTRATIVOS, 
RESPUESTAS A PETICIONES, CONSULTAS Y PQRS, EN ESPECIAL LAS 
RELACIONADAS CON LA ADMINISTRACIÓN GERENCIAL DEL RUNT.

Obligaciones Específicas: 1. 1) APOYAR EN LA PROYECCIÓN DE RESPUESTAS DENTRO DE LOS TÉRMINOS DE LEY 
DE LAS PETICIONES PQR`S, CONSULTAS, CONCEPTOS Y DEMÁS REQUERIMIENTOS QUE
GUARDEN RELACIÓN CON EL OBJETO CONTRACTUAL, EN ESPECIAL CON EL REGISTRO 
ÚNICO NACIONAL DE TRÁNSITO - RUNT.

2. 2) APOYAR LA ATENCIÓN DE TRÁMITES ADELANTADOS ANTE EL MINISTERIO DE 
TRANSPORTE EN ESPECIAL LOS RELACIONADOS CON EL REGISTRO ÚNICO NACIONAL 
DE TRÁNSITO - RUNT.

3. 3) APOYAR LA ATENCIÓN DE LOS TRÁMITES ASIGNADOS POR EL SUPERVISOR DEL 
CONTRATO Y QUE GUARDEN RELACIÓN CON EL OBJETO CONTRACTUAL

4. 4) TRAMITAR OPORTUNAMENTE LAS PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, 
SUGERENCIAS, DENUNCIAS Y/O OTROS DOCUMENTOS RECIBIDOS A TRAVÉS DEL 
SISTEMA DE GESTIÓN DOCUMENTAL ORFEO, EVITANDO EL VENCIMIENTO DE LOS 
TÉRMINOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y SIGUIENDO LOS 
LINEAMIENTOS IMPARTIDOS POR EL MINISTERIO, ASÍ MISMO, DEBERÁ MANTENER 
DEPURADO DICHO SISTEMA. EL INFORME MENSUAL DEL CONTRATISTA DEBERÁ 
INCLUIR LA RELACIÓN DE LOS RADICADOS GESTIONADOS EN EL PERIODO

5. 5) LAS DEMÁS QUE LE SEAN ASIGNADAS Y QUE EMANEN DE LA NATURALEZA DEL 
OBJETO Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN
EL ARTÍCULO 1603 DEL CÓDIGO CIVIL COLOMBIANO

Valor inicial del contrato: DIEZ MILLONES  SEISCIENTOS NUEVE MIL PESOS ($10,609,000.00) 
MONEDA CORRIENTE.

Estado: EJECUTADO

 Fecha  de Terminación Inicialmente Pactada: 30 de diciembre de 2020

Valor Total del contrato:  $10,609,000.00

Fecha de Iniciación: 18 de septiembre de 2020  Fecha  de Terminación: 30 de diciembre de 2020

Observaciones: NINGUNA
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Atención al Ciudadano: Sede Cental Lunes a Viernes de 8:30 a.m.-4:30 p.m.,Linea Gratuita Nacional 018000112042. Código Postal 111321

Dirección y teléfono de la persona y/o
Entidad que expide la certificación:

La presente certificacion se expide en la ciudad de Bogota a los  dos (02) dias del mes de marzo del año dos mil  veintiun (2021 )

Consecutivo Grupo Contratos - Contrato No. 506 del 2020 de P.S.P - MONICA CAROLINA ARAUJO PORTILLO

Proyectó:
Revisó:

Dirección electrónica: amunoz@mintransporte.gov.co

Centro Comercial Gran Estación II, Costado Esfera, 
Avenida Carrera 60 No. 24-09, Piso 9o.

ADRIANA PATRICIA MUÑOZ CLAVIJO

Wilson Tovar Blanco

Adriana Patricia Muñoz Clavijo



NIT. 899.999.005-4

Avenida La Esperanza (Calle 24) No. 62-49, Complejo Empresarial Gran Estación II, Costado Esfera, Pisos 9 y 10, Bogotá
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Atención al Ciudadano: Sede Cental Lunes a Viernes de 8:30 a.m.-4:30 p.m.,Linea Gratuita Nacional 018000112042. Código Postal 111321

Nombre de la Entidad que expide la
Certificación: 

Nombre o razón social del contratista que 
solicita la certificación:

Contrato número:

LA COORDINADORA DEL GRUPO CONTRATOS DEL MINISTERIO DE TRANSPORTE
CERTIFICA EL SIGUIENTE CONTRATO:

MINISTERIO DE TRANSPORTE
NIT. 899.999.055-4

MONICA CAROLINA ARAUJO PORTILLO
CC   1,087,960,217

Plazo de Ejecución del contrato:

Sanciones:

324 DEL 05 DE FEBRERO DE 2021, DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES

Sera de seis (6) meses

NINGUNA

Modificaciones:
No. Modif Tipo Valor Adición/Reducc Plazo Adicional

Forma de Pago: El MINISTERIO cancelará al CONTRATISTA el valor del presente contrato 
por concepto de honorarios, en mensualidades iguales vencidas por valor de 
TRES MILLONES NOVENTA MIL PESOS M/CTE ($3.090.000) o proporcional 
a los días ejecutados en el respectivo mes de cobro.

Objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES, PARA PARA BRINDAR LA 
ASISTENCIA JURÍDICA AL GRUPO DE ATENCIÓN TÉCNICA EN 
TRANSPORTE Y TRÁNSITO, EN LA PROYECCIÓN DE LOS ACTOS 
ADMINISTRATIVOS, ACCIONES DE TUTELAS, DERECHOS DE 
PETICIONES, CONSULTAS Y PQRS, INHERENTES A LAS FUNCIONES Y 
COMPETENCIAS DEL MISMO, EN ESPECIAL LAS RELACIONADAS CON LA
MODERNIZACION DEL TRANSPORTE AUTOMOTOR DE CARGA.

Obligaciones Específicas: 1. PROYECTAR LAS RESPUESTAS DENTRO DE LOS TÉRMINOS DE LEY A LAS 
PETICIONES, SOLICITUDES, PQR`S, CONSULTAS, CONCEPTOS Y DEMÁS 
REQUERIMIENTOS INHERENTES A LAS FUNCIONES Y COMPETENCIAS EN EL SECTOR 
TRANSPORTE Y TRÁNSITO, ESPECIALMENTE LAS RELACIONADAS CON LA POLÍTICA DE 
MODERNIZACIÓN DEL TRANSPORTE AUTOMOTOR DE CARGA.

2. APOYAR EN LA ARTICULACIÓN CON LAS OTRAS DEPENDENCIAS DEL VICEMINISTERIO
DE TRANSPORTE, LA INFORMACIÓN REQUERIDA PARA DAR TRÁMITE A LAS PQR`S, 
DENTRO DE LOS TÉRMINOS LEGALES.

3. APOYAR Y VERIFICAR JURIDICAMENTE LA DOCUMENTACIÓN QUE REPOSA EN LOS 
EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS DE LOS GRUPOS INTERNOS DE TRABAJO QUE 
CONFORMAN EL VICEMINISTERIO DE TRANSPORTE, LAS BASES DE DATOS Y EL 
SISTEMA DE GESTIÓN DOCUMENTAL INTERNO “ORFEO”, CON EL PROPÓSITO DE 
ATENDER DE MANERA ADECUADA LA PETICIONES EN ESPECIAL LO RELACIONADO CON 
LA POLÍTICA DE MODERNIZACIÓN DEL TRANSPORTE AUTOMOTOR DE CARGA.

4. APOYAR EN LA ELABORACIÓN Y PROYECCIÓN DE INFORMES QUE REQUIERE EL 
MINISTERIO DE TRANSPORTE, EN CUANTO A LAS FUNCIONES Y COMPETENCIAS DE LA 
DIRECCIÓN DE TRANSPORTE.

5. TRAMITAR OPORTUNAMENTE LAS PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS, 
DENUNCIAS Y/O OTROS DOCUMENTOS RECIBIDOS A TRAVÉS DEL SISTEMA DE 
GESTIÓN DOCUMENTAL “ORFEO”, EVITANDO EL VENCIMIENTO DE LOS TÉRMINOS 
ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y SIGUIENDO LOS LINEAMIENTOS 
IMPARTIDOS POR EL MINISTERIO, ASÍ MISMO, DEBIENDO MANTENER DEPURADO 
DICHO SISTEMA. EL INFORME MENSUAL DEL CONTRATISTA DEBERÁ INCLUIR LA 
RELACIÓN DE LOS RADICADOS GESTIONADOS EN EL PERIODO.

6. LAS DEMÁS QUE LE SEAN ASIGNADAS Y QUE EMANEN DE LA NATURALEZA DEL 
OBJETO Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO 
EN EL ARTÍCULO 1603 DEL CÓDIGO CIVIL COLOMBIANO.

Valor inicial del contrato: DIECIOCHO MILLONES  QUINIENTOS CUARENTA MIL PESOS 
($18,540,000.00) MONEDA CORRIENTE.

Estado: EN EJECUCION

 Fecha  de Terminación Inicialmente Pactada: 04 de agosto de 2021

Valor Total del contrato:  $18,540,000.00

Fecha de Iniciación: 05 de febrero de 2021  Fecha  de Terminación: 04 de agosto de 2021
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Atención al Ciudadano: Sede Cental Lunes a Viernes de 8:30 a.m.-4:30 p.m.,Linea Gratuita Nacional 018000112042. Código Postal 111321

Nombre del funcionario que expide la
certificación:

Cargo del funcionario que expide la
certificación:

Dirección y teléfono de la persona y/o
Entidad que expide la certificación:

ADRIANA PATRICIA MUÑOZ CLAVIJO
CC 1032389203

COORDINADORA GRUPO CONTRATOS

La presente certificacion se expide en la ciudad de Bogota a los  veintiun (21) dias del mes de septiembre del año dos mil  
veintiun (2021 )

Consecutivo Grupo Contratos - Contrato No. 324 del 2021 de P.S.P - MONICA CAROLINA ARAUJO PORTILLO

Proyectó:
Revisó:

Dirección electrónica: amunoz@mintransporte.gov.co

Centro Comercial Gran Estación II, Costado Esfera, 
Avenida Carrera 60 No. 24-09, Piso 9o.

ADRIANA PATRICIA MUÑOZ CLAVIJO

Wilson Tovar Blanco

Adriana Patricia Muñoz Clavijo

Estado: EN EJECUCION

Observaciones: NINGUNA
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Atención al Ciudadano: Sede Central Lunes a Viernes de 8:30 a.m. - 4:30 p.m.,  línea Gratuita Nacional 018000112042. Código Postal 111321 

EL COORDINADOR DEL GRUPO CONTRATOS  
DEL MINISTERIO DE TRANSPORTE  

CERTIFICA EL SIGUIENTE CONTRATO: 

Nombre de la Entidad que 
expide la certificación: 

MINISTERIO DE TRANSPORTE 
NIT. 899.999.055-4 

Nombre o razón social del 
contratista que solicita la 
certificación: 

MÓNICA CAROLINA ARAUJO PORTILLO 
C.C. No. 1.087.960.217 

Contrato número: 577 de 2021 

Objeto: 

Prestar los servicios profesionales, para para brindar la 
asistencia jurídica al grupo de atención técnica en 
transporte y tránsito, en la proyección de los actos 
administrativos, acciones de tutelas, derechos de 
peticiones, consultas y PQRS, inherentes a las funciones 
y competencias del mismo, en especial las relacionadas 
con la modernización del transporte automotor de carga. 

Obligaciones Específicas: 

1. Proyectar las respuestas dentro de los términos de ley 
a las peticiones, solicitudes, PQR`S, consultas, conceptos 
y demás requerimientos inherentes a las funciones y 
competencias en el sector transporte y tránsito, 
especialmente las relacionadas con la política de 
modernización del transporte automotor de carga.  
2. Apoyar en la articulación con las otras dependencias 
del viceministerio de transporte, la información requerida 
para dar trámite a las PQR`S, dentro de los términos 
legales.  
3. Apoyar y verificar jurídicamente la documentación que 
reposa en los expedientes administrativos de los grupos 
internos de trabajo que conforman el viceministerio de 
transporte, las bases de datos y el sistema de gestión 
documental interno “ORFEO”, con el propósito de atender 
de manera adecuada la peticiones en especial lo 
relacionado con la política de modernización del 
transporte automotor de carga.  
4. Apoyar en la elaboración y proyección de informes que 
requiere el ministerio de transporte, en cuanto a las 
funciones y competencias de la dirección de transporte.  
5. Tramitar oportunamente las peticiones, quejas, 
reclamos, sugerencias, denuncias y/o otros documentos 
recibidos a través del sistema de gestión documental 
“ORFEO”, evitando el vencimiento de los términos 
establecidos en la normatividad vigente y siguiendo los 
lineamientos impartidos por el ministerio, así mismo, 
debiendo mantener depurado dicho sistema. El informe 
mensual del contratista deberá incluir la relación de los 
radicados gestionados en el periodo.  
6. Las demás que le sean asignadas y que emanen de la 
naturaleza del objeto y obligaciones del contrato, de 
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Consecutivo Grupo Contratos – certificación del contrato  
 

Proyectó:  Alvaro Barragán  

Revisó:   Bertha Cruz Forero  
 

conformidad con lo establecido en el artículo 1603 del 
código civil colombiano. 

Valor inicial del Contrato 
Pactado: 

CATORCE MILLONES QUINIENTOS VEINTITRES MIL PESOS 
($14.523.000,00) M/CTE. 

Forma de Pago Pactada: 

Mensualidades iguales vencidas por valor de TRES 
MILLONES NOVENTA MIL PESOS ($3.090.000) M/CTE, o 
proporcional a los días ejecutados en el respectivo mes 
de cobro. 

Plazo del Contrato Pactado:  

El plazo de ejecución del presente contrato será hasta el 
30 de diciembre de 2021, contado a partir del 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y 
ejecución. 

Fecha de 
Iniciación: 

11 de agosto de 2021 
Fecha de 

Terminación: 
30 de diciembre de 

2021 

Sanciones NO 

Estado Terminado  

Observaciones:  
El contrato citado, no generó relación laboral alguna 
entre el Contratista y el Ministerio de Transporte.   

Nombre del funcionario que 
expide la certificación: 

José Mauricio Barragan Moreno  
CC. No. 80.188.474 

Cargo del funcionario que 
expide la certificación: 

COORDINADOR GRUPO CONTRATOS  

Dirección y teléfono de la 
persona y/o Entidad que expide 
la certificación: 

Centro Comercial Gran Estación II, Costado Esfera, 
Avenida Carrera 60 No. 24 – 09, Piso 9º - Teléfono: 
3240800 Ext. 1123 - 1529 

Dirección Electrónica jbarragan@mintransporte.gov.co  

 
 

FIRMADO DIGITALMENTE 
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Atención al Ciudadano: Sede Cental Lunes a Viernes de 8:30 a.m.-4:30 p.m.,Linea Gratuita Nacional 018000112042. Código Postal 111321

Nombre de la Entidad que expide la
Certificación: 

Nombre o razón social del contratista que 
solicita la certificación:

Contrato número:

LA COORDINADORA DEL GRUPO CONTRATOS DEL MINISTERIO DE TRANSPORTE
CERTIFICA EL SIGUIENTE CONTRATO:

MINISTERIO DE TRANSPORTE
NIT. 899.999.055-4

MONICA CAROLINA ARAUJO PORTILLO
CC   1,087,960,217

Plazo de Ejecución del contrato:

Sanciones:

324 DEL 05 DE FEBRERO DE 2021, DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES

Sera de seis (6) meses

NINGUNA

Modificaciones:
No. Modif Tipo Valor Adición/Reducc Plazo Adicional

Forma de Pago: El MINISTERIO cancelará al CONTRATISTA el valor del presente contrato 
por concepto de honorarios, en mensualidades iguales vencidas por valor de 
TRES MILLONES NOVENTA MIL PESOS M/CTE ($3.090.000) o proporcional 
a los días ejecutados en el respectivo mes de cobro.

Objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES, PARA PARA BRINDAR LA 
ASISTENCIA JURÍDICA AL GRUPO DE ATENCIÓN TÉCNICA EN 
TRANSPORTE Y TRÁNSITO, EN LA PROYECCIÓN DE LOS ACTOS 
ADMINISTRATIVOS, ACCIONES DE TUTELAS, DERECHOS DE 
PETICIONES, CONSULTAS Y PQRS, INHERENTES A LAS FUNCIONES Y 
COMPETENCIAS DEL MISMO, EN ESPECIAL LAS RELACIONADAS CON LA
MODERNIZACION DEL TRANSPORTE AUTOMOTOR DE CARGA.

Obligaciones Específicas: 1. PROYECTAR LAS RESPUESTAS DENTRO DE LOS TÉRMINOS DE LEY A LAS 
PETICIONES, SOLICITUDES, PQR`S, CONSULTAS, CONCEPTOS Y DEMÁS 
REQUERIMIENTOS INHERENTES A LAS FUNCIONES Y COMPETENCIAS EN EL SECTOR 
TRANSPORTE Y TRÁNSITO, ESPECIALMENTE LAS RELACIONADAS CON LA POLÍTICA DE 
MODERNIZACIÓN DEL TRANSPORTE AUTOMOTOR DE CARGA.

2. APOYAR EN LA ARTICULACIÓN CON LAS OTRAS DEPENDENCIAS DEL VICEMINISTERIO
DE TRANSPORTE, LA INFORMACIÓN REQUERIDA PARA DAR TRÁMITE A LAS PQR`S, 
DENTRO DE LOS TÉRMINOS LEGALES.

3. APOYAR Y VERIFICAR JURIDICAMENTE LA DOCUMENTACIÓN QUE REPOSA EN LOS 
EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS DE LOS GRUPOS INTERNOS DE TRABAJO QUE 
CONFORMAN EL VICEMINISTERIO DE TRANSPORTE, LAS BASES DE DATOS Y EL 
SISTEMA DE GESTIÓN DOCUMENTAL INTERNO “ORFEO”, CON EL PROPÓSITO DE 
ATENDER DE MANERA ADECUADA LA PETICIONES EN ESPECIAL LO RELACIONADO CON 
LA POLÍTICA DE MODERNIZACIÓN DEL TRANSPORTE AUTOMOTOR DE CARGA.

4. APOYAR EN LA ELABORACIÓN Y PROYECCIÓN DE INFORMES QUE REQUIERE EL 
MINISTERIO DE TRANSPORTE, EN CUANTO A LAS FUNCIONES Y COMPETENCIAS DE LA 
DIRECCIÓN DE TRANSPORTE.

5. TRAMITAR OPORTUNAMENTE LAS PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS, 
DENUNCIAS Y/O OTROS DOCUMENTOS RECIBIDOS A TRAVÉS DEL SISTEMA DE 
GESTIÓN DOCUMENTAL “ORFEO”, EVITANDO EL VENCIMIENTO DE LOS TÉRMINOS 
ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y SIGUIENDO LOS LINEAMIENTOS 
IMPARTIDOS POR EL MINISTERIO, ASÍ MISMO, DEBIENDO MANTENER DEPURADO 
DICHO SISTEMA. EL INFORME MENSUAL DEL CONTRATISTA DEBERÁ INCLUIR LA 
RELACIÓN DE LOS RADICADOS GESTIONADOS EN EL PERIODO.

6. LAS DEMÁS QUE LE SEAN ASIGNADAS Y QUE EMANEN DE LA NATURALEZA DEL 
OBJETO Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO 
EN EL ARTÍCULO 1603 DEL CÓDIGO CIVIL COLOMBIANO.

Valor inicial del contrato: DIECIOCHO MILLONES  QUINIENTOS CUARENTA MIL PESOS 
($18,540,000.00) MONEDA CORRIENTE.

Estado: EN EJECUCION

 Fecha  de Terminación Inicialmente Pactada: 04 de agosto de 2021

Valor Total del contrato:  $18,540,000.00

Fecha de Iniciación: 05 de febrero de 2021  Fecha  de Terminación: 04 de agosto de 2021



NIT.899.999.055-4

Avenida La Esperanza (Calle 24) No. 62-49, Complejo Empresarial Gran Estación II, Costado Esfera, Pisos 9 y 10, Bogotá

http://www.mintransporte.gov.co -PQRS-WEB: http://gestiondocumental.mintransporte.gov.co/pqr/

Atención al Ciudadano: Sede Cental Lunes a Viernes de 8:30 a.m.-4:30 p.m.,Linea Gratuita Nacional 018000112042. Código Postal 111321

Nombre del funcionario que expide la
certificación:

Cargo del funcionario que expide la
certificación:

Dirección y teléfono de la persona y/o
Entidad que expide la certificación:

ADRIANA PATRICIA MUÑOZ CLAVIJO
CC 1032389203

COORDINADORA GRUPO CONTRATOS

La presente certificacion se expide en la ciudad de Bogota a los  veintiun (21) dias del mes de septiembre del año dos mil  
veintiun (2021 )

Consecutivo Grupo Contratos - Contrato No. 324 del 2021 de P.S.P - MONICA CAROLINA ARAUJO PORTILLO

Proyectó:
Revisó:

Dirección electrónica: amunoz@mintransporte.gov.co

Centro Comercial Gran Estación II, Costado Esfera, 
Avenida Carrera 60 No. 24-09, Piso 9o.

ADRIANA PATRICIA MUÑOZ CLAVIJO

Wilson Tovar Blanco

Adriana Patricia Muñoz Clavijo

Estado: EN EJECUCION

Observaciones: NINGUNA
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Atención al Ciudadano: Sede Central Lunes a Viernes de 8:30 a.m. - 4:30 p.m.,  línea Gratuita Nacional 018000112042. Código Postal 111321 

EL COORDINADOR DEL GRUPO CONTRATOS  
DEL MINISTERIO DE TRANSPORTE  

CERTIFICA EL SIGUIENTE CONTRATO: 

Nombre de la Entidad que 
expide la certificación: 

MINISTERIO DE TRANSPORTE 
NIT. 899.999.055-4 

Nombre o razón social del 
contratista que solicita la 
certificación: 

MÓNICA CAROLINA ARAUJO PORTILLO 
C.C. No. 1.087.960.217 

Contrato número: 577 de 2021 

Objeto: 

Prestar los servicios profesionales, para para brindar la 
asistencia jurídica al grupo de atención técnica en 
transporte y tránsito, en la proyección de los actos 
administrativos, acciones de tutelas, derechos de 
peticiones, consultas y PQRS, inherentes a las funciones 
y competencias del mismo, en especial las relacionadas 
con la modernización del transporte automotor de carga. 

Obligaciones Específicas: 

1. Proyectar las respuestas dentro de los términos de ley 
a las peticiones, solicitudes, PQR`S, consultas, conceptos 
y demás requerimientos inherentes a las funciones y 
competencias en el sector transporte y tránsito, 
especialmente las relacionadas con la política de 
modernización del transporte automotor de carga.  
2. Apoyar en la articulación con las otras dependencias 
del viceministerio de transporte, la información requerida 
para dar trámite a las PQR`S, dentro de los términos 
legales.  
3. Apoyar y verificar jurídicamente la documentación que 
reposa en los expedientes administrativos de los grupos 
internos de trabajo que conforman el viceministerio de 
transporte, las bases de datos y el sistema de gestión 
documental interno “ORFEO”, con el propósito de atender 
de manera adecuada la peticiones en especial lo 
relacionado con la política de modernización del 
transporte automotor de carga.  
4. Apoyar en la elaboración y proyección de informes que 
requiere el ministerio de transporte, en cuanto a las 
funciones y competencias de la dirección de transporte.  
5. Tramitar oportunamente las peticiones, quejas, 
reclamos, sugerencias, denuncias y/o otros documentos 
recibidos a través del sistema de gestión documental 
“ORFEO”, evitando el vencimiento de los términos 
establecidos en la normatividad vigente y siguiendo los 
lineamientos impartidos por el ministerio, así mismo, 
debiendo mantener depurado dicho sistema. El informe 
mensual del contratista deberá incluir la relación de los 
radicados gestionados en el periodo.  
6. Las demás que le sean asignadas y que emanen de la 
naturaleza del objeto y obligaciones del contrato, de 
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Consecutivo Grupo Contratos – certificación del contrato  
 

Proyectó:  Alvaro Barragán  

Revisó:   Bertha Cruz Forero  
 

conformidad con lo establecido en el artículo 1603 del 
código civil colombiano. 

Valor inicial del Contrato 
Pactado: 

CATORCE MILLONES QUINIENTOS VEINTITRES MIL PESOS 
($14.523.000,00) M/CTE. 

Forma de Pago Pactada: 

Mensualidades iguales vencidas por valor de TRES 
MILLONES NOVENTA MIL PESOS ($3.090.000) M/CTE, o 
proporcional a los días ejecutados en el respectivo mes 
de cobro. 

Plazo del Contrato Pactado:  

El plazo de ejecución del presente contrato será hasta el 
30 de diciembre de 2021, contado a partir del 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y 
ejecución. 

Fecha de 
Iniciación: 

11 de agosto de 2021 
Fecha de 

Terminación: 
30 de diciembre de 

2021 

Sanciones NO 

Estado Terminado  

Observaciones:  
El contrato citado, no generó relación laboral alguna 
entre el Contratista y el Ministerio de Transporte.   

Nombre del funcionario que 
expide la certificación: 

José Mauricio Barragan Moreno  
CC. No. 80.188.474 

Cargo del funcionario que 
expide la certificación: 

COORDINADOR GRUPO CONTRATOS  

Dirección y teléfono de la 
persona y/o Entidad que expide 
la certificación: 

Centro Comercial Gran Estación II, Costado Esfera, 
Avenida Carrera 60 No. 24 – 09, Piso 9º - Teléfono: 
3240800 Ext. 1123 - 1529 

Dirección Electrónica jbarragan@mintransporte.gov.co  

 
 

FIRMADO DIGITALMENTE 
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EL COORDINADOR DEL GRUPO CONTRATOS  
DEL MINISTERIO DE TRANSPORTE  

CERTIFICA EL SIGUIENTE CONTRATO: 

Nombre de la Entidad que 
expide la certificación: 

MINISTERIO DE TRANSPORTE 
NIT. 899.999.055-4 

Nombre o razón social del 
contratista que solicita la 
certificación: 

MONICA CAROLINA ARAUJO PORTILLO  
C.C. No. 1087960217 

Contrato número: 221 de 2022 

Objeto: 

Prestación de servicios profesionales para apoyar 
jurídicamente al grupo de atención técnica en transporte 
y tránsito en la proyección de las respuestas a las 
peticiones, quejas, reclamos, denuncias - PQRD, en 
especial las relacionadas con la política pública para la 
modernización del transporte automotor de carga. 

Obligaciones Específicas: 

1. Contribuir en el análisis y proyección de las diferentes 
respuestas de las peticiones, solicitudes, PQR`s, 
consultas, reclamos y demás requerimientos inherentes 
a las funciones y competencias en el sector transporte y 
tránsito, en especial las relacionadas con la política 
púbica de modernización del transporte automotor de 
carga dentro de los términos de ley.  
2. Apoyar jurídicamente al Grupo de Atención Técnica en 
Transporte y Tránsito, entre las diferentes áreas del 
Viceministerio de Transporte, con la información 
requerida para dar trámite a las PQR`s o consultas o 
denuncias que se presenten, en especial las relacionadas 
con la política púbica de modernización del transporte 
automotor de carga, dentro los términos legales.  
3. Verificar jurídicamente los documentos que reposan en 
los expedientes administrativos de los grupos internos de 
trabajo que conforman el Viceministerio de Transporte, 
las bases de datos y el sistema de gestión documental 
interno “ORFEO”, con el propósito de atender de manera 
adecuada las peticiones, quejas, reclamos, denuncias - 
PQRD, en especial las que se relacionen con la política 
púbica de modernización del transporte automotor de 
carga.  
4. Cooperar en la elaboración y proyección de informes 
que requiere el Ministerio de Transporte, en cuanto a las 
funciones y competencias del Viceministerio de 
Transporte y en especial que se relacione con la política 
púbica de modernización del transporte automotor de 
carga.  
5. Tramitar oportunamente las peticiones, quejas, 
reclamos, sugerencias, denuncias y/o otros documentos 
recibidos a través del sistema de gestión documental 
ORFEO, evitando el vencimiento de los términos 
establecidos en la normatividad vigente y siguiendo los 
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Consecutivo Grupo Contratos – certificación del contrato  

 
 
 

Revisó:   Bertha Cruz Forero  

lineamientos impartidos por el Ministerio, así mismo, 
deberá mantener depurado dicho sistema. El informe 
mensual del contratista deberá incluir la relación de los 
radicados gestionados en el periodo.  
6. Las demás que le sean asignadas y que emanen de la 
naturaleza del objeto y obligaciones del contrato, de 
conformidad con lo establecido en el artículo 1603 del 
Código Civil Colombiano. 

Valor inicial del Contrato 
Pactado: 

TREINTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS DIECISIETE 
MIL SEISCIENTOS VEINTISIETE PESOS ($37.917.627) 
M/CTE 

Forma de Pago Pactada: 

Mensualidades iguales vencidas por valor TRES MILLONES 
DOSCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CIENTO OCHENTA Y 
UN PESOS ($ 3.278.181) M/CTE, o proporcional a los días 
ejecutados en el respectivo mes de cobro. 

Plazo del Contrato Pactado:  
El plazo de ejecución del contrato hasta el 30 DE 
DICIEMBRE DE 2022, contado a partir del cumplimiento 
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución. 

Fecha de 
Iniciación: 

24 de enero de 2022 Fecha de 
Terminación: 

30 de diciembre de 
2022 

Sanciones NO 

Estado En ejecución. 

Observaciones:  
El contrato citado, no generó relación laboral alguna 
entre el Contratista y el Ministerio de Transporte.   

Nombre del funcionario que 
expide la certificación: 

José Mauricio Barragán Moreno  
CC. No. 80.188.474 

Cargo del funcionario que 
expide la certificación: 

COORDINADOR GRUPO CONTRATOS  

Dirección y teléfono de la 
persona y/o Entidad que expide 
la certificación: 

Centro Comercial Gran Estación II, Costado Esfera, 
Avenida Carrera 60 No. 24 – 09, Piso 9º - Teléfono: 
3240800 Ext. 1123 - 1529 

Dirección Electrónica jbarragan@mintransporte.gov.co  

 
 
 

FIRMADO DIGITALMENTE 
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Atención al Ciudadano: Sede Cental Lunes a Viernes de 8:30 a.m.-4:30 p.m.,Linea Gratuita Nacional 018000112042. Código Postal 111321

Nombre de la Entidad que expide la
Certificación: 

Nombre o razón social del contratista que 
solicita la certificación:

Contrato número:

EL(LA) COORDINADOR(A) DEL GRUPO CONTRATOS DEL MINISTERIO DE TRANSPORTE
CERTIFICA EL SIGUIENTE CONTRATO:

MINISTERIO DE TRANSPORTE
NIT. 899.999.055-4

MONICA CAROLINA ARAUJO PORTILLO
CC   1,087,960,217

Plazo de Ejecución del contrato:

883 DEL 30 DE AGOSTO DE 2023, DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES

26 de diciembre de 2023

Forma de Pago:
El MINISTERIO cancelará al CONTRATISTA el valor del contrato por 
concepto de honorarios, en mensualidades vencidas por valor de CINCO 
MILLONES DE PESOS ($5.000.000) M/CTE o  proporcional a los días 
ejecutados en el respectivo mes de cobro.

Objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR 
JURÍDICAMENTE AL GRUPO DE  ATENCIÓN TÉCNICA EN TRANSPORTE 
Y TRÁNSITO EN LA PROYECCIÓN DE LAS RESPUESTAS A  LAS 
ACCIONES DE TUTELAS, PETICIONES Y CONSULTAS, ESPECIALMENTE 
EN LO RELACIONADO  CON LA MODERNIZACION DEL PARQUE 
AUTOMOTOR DE CARGA Y EL FORTALECIMIENTO DE  LA PRESTACION 
DE SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR DE CARGA 
NACIONAL.

Obligaciones Específicas: 1. 1. APOYAR EN EL ANÁLISIS Y PROYECCIÓN DE LAS DIFERENTES RESPUESTAS DE 
LAS PETICIONES, TUTELAS, SOLICITUDES, PQR`S, CONSULTAS, Y DEMÁS 
REQUERIMIENTOS INHERENTES A LAS FUNCIONES Y COMPETENCIAS EN EL SECTOR 
TRANSPORTE Y TRÁNSITO, EN ESPECIAL LAS RELACIONADAS CON LA POLÍTICA PÚBICA
DE MODERNIZACIÓN DEL TRANSPORTE AUTOMOTOR DE CARGA DENTRO DE LOS 
TÉRMINOS DE LEY.

2. 2. APOYAR JURÍDICAMENTE AL GRUPO DE ATENCIÓN TÉCNICA EN TRANSPORTE Y 
TRÁNSITO, ENTRE LAS
DIFERENTES ÁREAS DEL VICEMINISTERIO DE TRANSPORTE, CON LA INFORMACIÓN 
REQUERIDA PARA DAR TRÁMITE A LAS PQR`S, CONSULTAS O TUTELAS, EN ESPECIAL 
LAS RELACIONADAS CON LA POLÍTICA PÚBICA DE MODERNIZACIÓN DEL TRANSPORTE 
AUTOMOTOR DE CARGA, DENTRO LOS TÉRMINOS LEGALES.

3. 3. VERIFICAR JURÍDICAMENTE LOS DOCUMENTOS QUE REPOSAN EN LOS 
EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS DE LOS GRUPOS INTERNOS DE TRABAJO QUE 
CONFORMAN EL VICEMINISTERIO DE TRANSPORTE, LAS BASES DE DATOS Y EL 
SISTEMA DE GESTIÓN DOCUMENTAL INTERNO “ORFEO”, CON EL PROPÓSITO DE 
ATENDER DE MANERA ADECUADA LAS PETICIONES Y ACCIONES DE TUTELA, EN 
ESPECIAL LAS QUE SE RELACIONEN CON LA POLÍTICA PÚBICA DE MODERNIZACIÓN DEL
TRANSPORTE AUTOMOTOR DE CARGA.

4. 4. ELABORAR Y PROYECTAR LOS INFORMES QUE REQUIERA EL MINISTERIO DE 
TRANSPORTE, EN CUANTO A LAS FUNCIONES Y COMPETENCIAS DEL VICEMINISTERIO 
DE TRANSPORTE Y EN ESPECIAL QUE SE RELACIONE CON LA POLÍTICA PÚBICA DE 
MODERNIZACIÓN DEL TRANSPORTE AUTOMOTOR DE CARGA.

5. 5. ASISTIR A LAS CAPACITACIONES DE ACTUALIZACIÓN NORMATIVAS REQUERIDAS 
POR EL SUPERVISOR DEL
CONTRATO, DE CONFORMIDAD A SU OBJETO CONTRACTUAL.

6. 6. PROYECTAR OPORTUNAMENTE LAS PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, 
SUGERENCIAS, DENUNCIAS Y/O OTROS DOCUMENTOS RECIBIDOS A TRAVÉS DEL 
SISTEMA DE GESTIÓN DOCUMENTAL “ORFEO”, EVITANDO EL VENCIMIENTO DE LOS 
TÉRMINOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y SIGUIENTE LOS 
LINEAMIENTOS IMPARTIDOS POR EL MINISTERIO, ASÍ MISMO, DEBIENDO MANTENER 
DEPURADO DICHO SISTEMA. EL INFORME MENSUAL DEL CONTRATISTA DEBERÁ 
INCLUIR LA RELACIÓN DE LOS RADICADOS GESTIONADOS EN EL PERIODO.

7. 7. LAS DEMÁS QUE LE SEAN ASIGNADAS Y QUE EMANEN DE LA NATURALEZA DEL 
OBJETO Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO 
EN EL ARTÍCULO 1603 DEL CÓDIGO CIVIL COLOMBIANO.

Valor inicial del contrato: DIECINUEVE MILLONES  OCHOCIENTOS TREINTA Y TRES MIL  
TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($19,833,333.00) MONEDA 
CORRIENTE.

 Fecha  de Terminación Inicialmente Pactada: 26 de diciembre de 2023



NIT.899.999.055-4

Avenida La Esperanza (Calle 24) No. 62-49, Complejo Empresarial Gran Estación II, Costado Esfera, Pisos 9 y 10, Bogotá
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Atención al Ciudadano: Sede Cental Lunes a Viernes de 8:30 a.m.-4:30 p.m.,Linea Gratuita Nacional 018000112042. Código Postal 111321

Sanciones:

Nombre del funcionario que expide la
certificación:

Cargo del funcionario que expide la
certificación:

Dirección y teléfono de la persona y/o
Entidad que expide la certificación:

ANDRÉS FELIPE FERNANDEZ ROCHA
CC 1.019.034.992

COORDINADOR GRUPO CONTRATOS

NO

La presente certificacion se expide en la ciudad de Bogota a los  veinticuatro (24) dias del mes denoviembre del año dos mil  
veintitres (2023 )

Consecutivo Grupo Contratos - Contrato No. 883 del 2023 de P.S.P - MONICA CAROLINA ARAUJO PORTILLO

Proyectó:
Revisó:

Dirección electrónica: affernandez@mintransporte.gov.co

Centro Comercial Gran Estación II, Costado Esfera, 
Avenida Carrera 60 No. 24-09, Piso 9o.

Modificaciones:
No. Modif Tipo Valor Adición/Reducc Plazo Adicional

ANDRÉS FELIPE FERNANDEZ ROCHA

Maria Fernanda Galvis Orjuela

Rocio Portillo Florez

Estado: EN EJECUCIÓN

Valor Total del contrato:  $19,833,333.00

Fecha de Iniciación: 30 de agosto de 2023  Fecha  de Terminación: 26 de diciembre de 2023

Observaciones: NO APLICA
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Atención al Ciudadano: Sede Cental Lunes a Viernes de 8:30 a.m.-4:30 p.m.,Linea Gratuita Nacional 018000112042. Código Postal 111321

Nombre de la Entidad que expide la
Certificación: 

Nombre o razón social del contratista que 
solicita la certificación:

Contrato número:

EL(LA) COORDINADOR(A) DEL GRUPO CONTRATOS DEL MINISTERIO DE TRANSPORTE
CERTIFICA EL SIGUIENTE CONTRATO:

MINISTERIO DE TRANSPORTE
NIT. 899.999.055-4

MONICA CAROLINA ARAUJO PORTILLO
CC   1,087,960,217

Plazo de Ejecución del contrato:

139 DEL 16 DE ENERO DE 2024, DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES

Hasta el 30 de diciembre de 2024.

Forma de Pago: EL MINISTERIO cancelará al contratista el valor del contrato por concepto de 
honorarios, en mensualidades vencidas por valor de CINCO MILLONES DE 
PESOS ($5.000.000) M/CTE o proporcional a los días ejecutados en el 
respectivo mes de cobro.

Objeto: VM TTE-673 PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR
JURÍDICAMENTE AL GRUPO DE ATENCION TÉCNICA EN TRANSPORTE 
Y TRÁNSITO EN LA PROYECCIÓN DE LAS RESPUESTAS A LAS 
ACCIONES DE TUTELAS, PETICIONES, REQUERIMIENTOS Y 
CONSULTAS EN MATERIA DE TRANSPORTE, ESPECIALMENTE EN LO 
RELACIONADO CON LA MODERNIZACIÓN DEL PARQUE AUTOMOTOR 
DE CARGA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DE SERVICIO 
DE TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR DE CARGA NACIONAL.

Obligaciones Específicas: 1. APOYAR EN EL ANÁLISIS Y PROYECCIÓN DE LAS DIFERENTES RESPUESTAS DE LAS 
PETICIONES, TUTELAS, SOLICITUDES, PQR`S, CONSULTAS, Y DEMÁS REQUERIMIENTOS
INHERENTES A LAS FUNCIONES Y COMPETENCIAS EN EL SECTOR TRANSPORTE Y 
TRÁNSITO, ESPECIALMENTE EN LO RELACIONADO CON LA MODERNIZACIÓN DEL 
PARQUE AUTOMOTOR DE CARGA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DE 
SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR DE CARGA NACIONAL, DENTRO 
DE LOS TÉRMINOS DE LEY.

2. APOYAR JURÍDICAMENTE AL GRUPO DE ATENCIÓN TÉCNICA EN TRANSPORTE Y 
TRÁNSITO, ENTRE LAS DIFERENTES ÁREAS DEL VICEMINISTERIO DE TRANSPORTE, 
CON LA INFORMACIÓN REQUERIDA PARA DAR TRÁMITE A LAS PQR`S, CONSULTAS O 
TUTELAS, EN ESPECIAL LO RELACIONADO CON LA MODERNIZACIÓN DEL PARQUE 
AUTOMOTOR DE CARGA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DE SERVICIO DE 
TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR DE CARGA NACIONAL, DENTRO LOS 
TÉRMINOS LEGALES.

3. VERIFICAR JURÍDICAMENTE LOS DOCUMENTOS QUE REPOSAN EN LOS 
EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS DE LOS GRUPOS INTERNOS DE TRABAJO QUE 
CONFORMAN EL VICEMINISTERIO DE TRANSPORTE, LAS BASES DE DATOS Y EL 
SISTEMA DE GESTIÓN DOCUMENTAL INTERNO “ORFEO”, CON EL PROPÓSITO DE 
ATENDER DE MANERA ADECUADA LAS PETICIONES Y ACCIONES DE TUTELA, 
ESPECIALMENTE EN LO RELACIONADO CON LA MODERNIZACIÓN DEL PARQUE 
AUTOMOTOR DE CARGA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DE SERVICIO DE 
TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR DE CARGA NACIONAL.

4. ELABORAR Y PROYECTAR LOS INFORMES QUE REQUIERA EL MINISTERIO DE 
TRANSPORTE, EN CUANTO A LAS FUNCIONES Y COMPETENCIAS DEL VICEMINISTERIO 
DE TRANSPORTE, ESPECIALMENTE EN LO RELACIONADO CON LA MODERNIZACIÓN DEL
PARQUE AUTOMOTOR DE CARGA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DE 
SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR DE CARGA NACIONAL.

5. ASISTIR A LAS CAPACITACIONES DE ACTUALIZACIÓN NORMATIVAS REQUERIDAS POR
EL SUPERVISOR DEL CONTRATO, DE CONFORMIDAD A SU OBJETO CONTRACTUAL.

6. ELABORAR MENSUALMENTE UN REPOSITORIO ELECTRÓNICO DE MANERA 
INDIVIDUAL DE LOS RADICADOS DE ENTRADA Y SALIDA QUE SEAN TRAMITADOS POR 
EL GRUPO DE ATENCIÓN TÉCNICA EN TRANSPORTE Y TRÁNSITO, CLASIFICÁNDOLOS 
POR TEMAS Y TIEMPOS DE RESPUESTA.

7. PROYECTAR OPORTUNAMENTE LAS PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, 
SUGERENCIAS, DENUNCIAS Y/O OTROS DOCUMENTOS RECIBIDOS A TRAVÉS DEL 
SISTEMA DE GESTIÓN DOCUMENTAL “ORFEO”, EVITANDO EL VENCIMIENTO DE LOS 
TÉRMINOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y SIGUIENTE LOS 
LINEAMIENTOS IMPARTIDOS POR EL MINISTERIO, ASÍ MISMO, DEBIENDO MANTENER 
DEPURADO DICHO SISTEMA. EL INFORME MENSUAL DEL CONTRATISTA DEBERÁ 
INCLUIR LA RELACIÓN DE LOS RADICADOS GESTIONADOS EN EL PERIODO.

8. LAS DEMÁS QUE LE SEAN ASIGNADAS Y QUE EMANEN DE LA NATURALEZA DEL 
OBJETO Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO 
EN EL ARTÍCULO 1603 DEL CÓDIGO CIVIL COLOMBIANO.

Valor inicial del contrato: CINCUENTA Y SIETE MILLONES  SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL  
SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($57,666,667.00) MONEDA 
CORRIENTE.



NIT.899.999.055-4

Avenida La Esperanza (Calle 24) No. 62-49, Complejo Empresarial Gran Estación II, Costado Esfera, Pisos 9 y 10, Bogotá

http://www.mintransporte.gov.co -PQRS-WEB: http://gestiondocumental.mintransporte.gov.co/pqr/

Atención al Ciudadano: Sede Cental Lunes a Viernes de 8:30 a.m.-4:30 p.m.,Linea Gratuita Nacional 018000112042. Código Postal 111321

Sanciones:

Nombre del funcionario que expide la
certificación:

Cargo del funcionario que expide la
certificación:

Dirección y teléfono de la persona y/o
Entidad que expide la certificación:

ANDRÉS FELIPE FERNANDEZ ROCHA
CC 1.019.034.992

COORDINADOR GRUPO CONTRATOS

Hasta el 30 de diciembre de 2024.

NO

La presente certificacion se expide en la ciudad de Bogota a los  cuatro (04) dias del mes defebrero del año dos mil  veinticinco 
(2025 )

Consecutivo Grupo Contratos - Contrato No. 139 del 2024 de P.S.P - MONICA CAROLINA ARAUJO PORTILLO

Proyectó:
Revisó:

Dirección electrónica: affernandez@mintransporte.gov.co

Centro Comercial Gran Estación II, Costado Esfera, 
Avenida Carrera 60 No. 24-09, Piso 9o.

Modificaciones:
No. Modif Tipo Valor Adición/Reducc Plazo Adicional

ANDRÉS FELIPE FERNANDEZ ROCHA

Rocio Portillo Florez

Rocio Portillo Florez

Estado: TERMINADO

 Fecha  de Terminación Inicialmente Pactada: 30 de diciembre de 2024

Valor Total del contrato:  $57,666,667.00

Fecha de Iniciación: 16 de enero de 2024  Fecha  de Terminación: 30 de diciembre de 2024

Observaciones: N/A
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                    EL DIRECTOR DE 
CONTRATACION ( E ) DE LA SUPERINTENDENCIA 

DE NOTARIADO Y REGISTRO 
 

CERTIFICA QUE: 
 
Revisados los archivos que reposan en la Dirección de Contratación, se ha verificado que el (la) 
Señor(a) MONICA CAROLINA ARAUJO PORTILLO, identificado(a) con número de cedula No. 
1.087.960.217, suscribió con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 
899999007-0 el siguiente contrato: 
 
 

      CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 
854 DEL 9 DE FEBRERO 2023 

OBJETO Prestar con plena autonomía técnica y administrativa sus servicios como 
PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B para apoyar las actividades 
jurídicas relacionadas con la calificación de los actos registrales en las 
oficinas de registro de instrumentos públicos a nivel nacional de 
competencia de la Dirección Técnica de Registro - ORIP MANIZALES. 

PLAZO INICIAL Cuatro  (04) meses. 

FECHA DE INICIO  Catorce (14) de febrero de 2023 

FECHA DE TERMINACIÓN Trece (13) de Junio de 2023 

VALOR DEL CONTRATO $16.441.056,00  

ADICION 01 $8.220.528.00 

PRORROGA 01 Se prorroga el Contrato de Prestación de Servicios No. 854 

DE 2023, por DOS (2) MESES, desde el Catorce (14) de Junio hasta el 
Trece (13) de Agosto de 

2023. 

 
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
 
 
 

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones 
específicas:  
 
1. Efectuar la calificación de los documentos objeto de registro de todo de acto jurídico que ingrese 
a la oficina de registro de instrumentos públicos a la que es asignado, de acuerdo con la 
normatividad vigente y aplicable 2. El contratista deberá calificar diariamente como mínimo 27 
documentos. De darse el caso de no ser posible la asignación de ese número de documentos, 
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teniendo en cuenta el ingreso de trámites diarios a la oficina de 
registro de instrumentos públicos, este deberá calificar diariamente la totalidad de los documentos 
que ingresen. 3. Verificar la liquidación de los derechos e impuestos de registro, para dar estricto 
cumplimiento a las tarifas establecidas por la normatividad. 4. Realizar el autocontrol del proceso 
de calificación y adelantar el procedimiento establecido para que se realicen las correcciones 
internas que sean necesarias, de acuerdo con los parámetros establecidos en la normatividad 
vigente. 5. Generar notas devolutivas, rechazando la inscripción del documento y emitiendo la 
devolución, de acuerdo con la normatividad establecida cuando sea necesario. La nota devolutiva 
deberá estar debidamente justificada e incluir la totalidad de las causales por la cuales se produjo 
la negación de la inscripción. 6. Dar debido manejo a las contraseñas y usuarios que le sean 
asignados y guardar estricta reserva de la información a la cual tenga acceso en razón de sus 
funciones. 7. Asistir a las reuniones y capacitaciones a las cuales sean convocados. 8. Presentar 
un informe diario a su supervisor o, a la persona designada para dichos9. Sin perjuicio de lo 
señalado en el numeral 2 de la presente cláusula, durante el primer mes de vigencia del contrato, 
atendiendo al proceso de capacitación que se adelantará en este periodo, el contratista deberá 
calificar el número de documentos que le sean asignados con aumento progresivo hasta llegar al 
cumplimento de la meta diaria. 10. Las demás que le sean asignadas en virtud del objeto contractual. 
 
 

      CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 
2048 DEL 30 DE AGOSTO 2023 

OBJETO Prestar con plena autonomía técnica y administrativa sus servicios como 
PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B para apoyar las actividades 
jurídicas relacionadas con la calificación de los actos registrales en las 
oficinas de registro de instrumentos públicos a nivel nacional de 
competencia de la Dirección Técnica de Registro - ORIP MANIZALES. 

PLAZO INICIAL Cuatro  (04) meses. 

FECHA DE INICIO  Treintaiuno (31) de agosto de 2023 

FECHA DE TERMINACIÓN Treinta (30) de diciembre de 2023 

VALOR DEL CONTRATO $16.441.056,00  

 
 
 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
 
 
 

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones 
específicas:  
 
1. Efectuar la calificación de los documentos objeto de registro de todo de acto jurídico que ingrese 
a la oficina de registro de instrumentos públicos a la que es asignado, de acuerdo con la 
normatividad vigente y aplicable. 2. El contratista deberá calificar diariamente como mínimo 27 



 

Página | 3  
 

________________________________________________________________________ 

 Superintendencia de Notariado y Registro 

 Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201  

 Bogotá D.C., Colombia 

                   Código: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 07 

                                               Versión:03 

                                     Fecha: 20 – 06 - 2023 

  

 

documentos. De darse el caso de no ser posible la asignación de 
ese número de documentos, teniendo en cuenta el ingreso de trámites diarios a la oficina de registro 
de instrumentos públicos, este deberá calificar diariamente la totalidad de los documentos que 
ingresen. 3. Verificar la liquidación de los derechos e impuestos de registro, para dar estricto 
cumplimiento a las tarifas establecidas por la normatividad. 4. Realizar el autocontrol del proceso 
de calificación y adelantar el procedimiento establecido para que se realicen las correcciones 
internas que sean necesarias, de acuerdo con los parámetros establecidos en la normatividad 
vigente. 5. Generar notas devolutivas, rechazando la inscripción del documento y emitiendo la 
devolución, de acuerdo con la normatividad establecida cuando sea necesario. La nota devolutiva 
deberá estar debidamente justificada e incluir la totalidad de las causales por la cuales se produjo 
la negación de la inscripción. 6. Dar debido manejo a las contraseñas y usuarios que le sean 
asignados y guardar estricta reserva de la información a la cual tenga acceso en razón de sus 
funciones. 7. Asistir a las reuniones y capacitaciones a las cuales sean convocados. 8. Presentar 
un informe diario a su supervisor o, a la persona designada para dichos efectos, con los documentos 
calificados en la jornada. 9. Sin perjuicio de lo señalado en el numeral 2 de la presente cláusula, 
durante el primer mes de vigencia del contrato, atendiendo al proceso de capacitación que se 
adelantará en este periodo, el contratista deberá calificar el número de documentos que le sean 
asignados con aumento progresivo hasta llegar al cumplimento de la meta diaria. 10. Las demás 
que le sean asignadas en virtud del objeto contractual. 
 

 
La presente certificación se expide a solicitud del interesado en Bogotá D. C., Cinco (5) de Octubre 
de 2023. 
 
 
En caso de requerir información adicional o verificar la contenida en la presente certificación, podrá 
solicitarla al correo certificaciones. contratos@supernotariado. gov.co.  
  
 
 
 
 

RAMIRO ALEJANDRO CARDONA AGUIRRE 
DIRECTOR DE CONTRATACION ( E ) 

 
 

Proyectó: Kevin Santiago Castañeda Velandia-Dirección de Contratación  
Revisó y aprobó: Karen Maykel Guillen Payan-Dirección de Contratación 
 
 

mailto:certificaciones.contratos@supernotariado.gov.co
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EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA 

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

 

CERTIFICA QUE: 

 

Revisados los archivos que reposan en la Dirección de Contratación, se ha verificado que el (la) 

Señor(a) Y MONICA CAROLINA ARAUJO PORTILLO, identificado(a) con número de cedula No. 

1.087.960.217, suscribió con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 

899999007-0 el siguiente contrato: 

 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS    

No. 0479 DEL 30 ENERO DE 2024 

 

 

GGGG444HTTHT555554444fffdf20222021gdffg

ggff20212021DICIEMBRE DE 2021 

OBJETO El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y 

con plena autonomía técnica y administrativa, dentro del 

plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo 

largo del presente contrato. Como contraprestación recibirá 

por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título 

de honorarios. Dependencia: DIRECCIÓN TÉCNICA DE 

REGISTRO. Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO 

B. 

PLAZO INCIAL Diez (10) Meses y Quince (15) Días 

FECHA DE INICIO 02 de febrero de 2024 

FECHA DE TERMINACION 16 de diciembre de 2024  

VALOR DEL CONTRATO $47.473.650 

 

                                            OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones 
específicas: 1. Efectuar la calificación de los documentos objeto de registro de todo de acto jurídico 
que ingrese a la oficina de registro de instrumentos públicos a la que es asignado, de acuerdo con la 
normatividad vigente y aplicable. 2. El contratista deberá calificar diariamente como mínimo 27 
documentos. De darse el caso de no ser posible la asignación de ese número de documentos, teniendo 
en cuenta el ingreso de trámites diarios a la oficina de registro de instrumentos públicos, este deberá 
calificar diariamente la totalidad de los documentos que ingresen. 3. Verificar la liquidación de los 
derechos e impuestos de registro, para dar estricto cumplimiento a las tarifas establecidas por la 
normatividad. 4. Realizar el autocontrol del proceso de calificación y adelantar el procedimiento 
establecido para que se realicen las correcciones internas que sean necesarias, de acuerdo con los 
parámetros establecidos en la normatividad vigente. 5. Generar notas devolutivas, rechazando la 
inscripción del documento y emitiendo la devolución, de acuerdo con la normatividad establecida 
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cuando sea necesario. La nota devolutiva deberá estar debidamente justificada e incluir la totalidad de 
las causales por la cuales se produjo la negación de la inscripción. 6. Dar debido manejo a las 
contraseñas y usuarios que le sean asignados y guardar estricta reserva de la información a la cual 
tenga acceso en razón de sus funciones. 7. Asistir a las reuniones y capacitaciones a las cuales sean 
convocados. 8. Presentar un informe diario a su supervisor o, a la persona designada para dichos 
efectos, con los documentos calificados en la jornada. 9. Sin perjuicio de lo señalado en el numeral 2 
de la presente cláusula, durante el primer mes de vigencia del contrato, atendiendo al proceso de 
capacitación que se adelantará en este periodo, el contratista deberá calificar el número de 
documentos que le sean asignados con aumento progresivo hasta llegar al cumplimento de la meta 
diaria. 10. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, 
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera. 11. Las 
demás que le sean asignadas en virtud del objeto contractual. 
 
 La presente certificación se expide a solicitud del interesado en la ciudad de Bogotá, D. C., a los 27 
días del mes de enero del año 2025. 
 

En caso de requerir información adicional o verificar la contenida en la presente certificación, podrá 

solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.  

 

 

Cordialmente., 

 

 

RAMIRO ALEJANDRO CARDONA AGUIRRE 

DIRECTOR DE CONTRATACIÓN  
 

                                                                                                

Proyectó: Paola  Briceño-Dirección de Contratación  

Reviso: Karen Maykel Guillen Payan-Dirección de Contratación 

mailto:certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co
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REPÚBLICA DE COLOMBIA 

 
RAMA JUDICIAL 

TRIBUNAL ADMINISTRATIVO DE CALDAS 

 

 

RESOLUCIÓN No. 012 

(19 de febrero de 2025) 

 

 

“Por la cual se realiza un nombramiento en provisionalidad” 

 

 

El PRESIDENTE DEL TRIBUNAL ADMINISTRATIVO DE CALDAS, en uso 

de sus atribuciones legales y en especial las conferidas por los artículos 131 y 

132 de la Ley 270 de 1996 y el Acuerdo 209 de 1997 expedido por la Sala 

Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura, y 

 

CONSIDERANDO 

 

1. Que la profesional Paola Andrea Sánchez Cardona, identificada con la 

cédula de ciudadanía número 1.053.811.637 de Manizales, ostenta en 

propiedad el cargo de Asistente Administrativo de Tribunal Grado VI, 

adscrita a la Secretaría del Tribunal Administrativo de Caldas. 

 

2. Que mediante Resolución No. 010 del 12 de febrero de 2025, se nombró 

en provisionalidad a la señora Paola Andrea Sánchez Cardona, como 

Citador de Tribunal IV adscrita a la secretaría del Tribunal 

Administrativo de Caldas. 

 

3. Que en atención a que la mencionada empleada aceptó la designación, 

mediante Resolución No. 011 del 13 de febrero de 2025, la Sala Plena 

del Tribunal Administrativo de Caldas, le concedió licencia no 

remunerada a la servidora Sánchez Cardona para ocupar otro cargo en 

la rama judicial. 

 

4. Que en ese orden de ideas, ha quedado vacante de manera temporal el 

cargo de Asistente Administrativo de Tribunal Grado VI, adscrito a la 

Secretaría del Tribunal Administrativo de Caldas, mientras su titular se 

encuentra en licencia no remunerada. 
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5. Que en sesión extraordinaria realizada el día 12 de febrero 2025, la Sala 

Plena de esta Corporación decidió hacer nombramiento en 

provisionalidad en el mencionado cargo, mientras su titular se 

encuentre en licencia no remunerada para ocupar otro cargo en la Rama 

Judicial. Para el efecto, se ordenó realizar convocatoria dirigida a: los 

integrantes del registro de elegibles vigente para el cargo, los 

empleados de carrera de la rama judicial y personas en general que, 

cumpliendo requisitos, estuvieran interesados en el cargo.  

 

6. Que se realizó Convocatoria No. 6 durante los días 13 y 14 de febrero 

de 2025, la cual fue publicada en la página de la rama judicial conforme 

a las directrices ordenadas en el Acuerdo PCSJA25-12263 del 31 de 

enero de 2025. 

 

7. Que una vez finalizada la convocatoria se presentaron un total de 

sesenta y seis (66) hojas de vida, respecto de las cuales se rindió informe 

secretarial para evaluación de la sala plena. 

 

8. Que al consultar en el registro de elegibles vigente a la fecha, se observa 

en la posición No. 2 a la señora MÓNICA CAROLINA ARAUJO 

PORTILLO, identificada con la cédula No. 1.087.960.217, quien 

presentó su hoja de vida con anexos dentro del término establecido en 

la convocatoria. Los restantes integrantes del registro no se postularon 

dentro de la oportunidad prevista.  

 

9. Que en sesión extraordinaria virtual celebrada el 19 de febrero de 2025, 

la Sala Plena de la corporación decidió nombrar en provisionalidad a la 

profesional MÓNICA CAROLINA ARAUJO PORTILLO, identificada 

con la cédula No. 1.087.960.217, por el término que subsista la vacante 

temporal en el cargo de Asistente Administrativo de Tribunal Grado 

VI, Código 260601. 

 

10.  Que fue expedido por el Coordinador del Grupo de Ejecución 

Presupuestal y Pagos de la Dirección Ejecutiva Seccional – LUIS 

EDUARDO VALENCIA OSORIO, el certificado de disponibilidad 

presupuestal número 07-0219 del 12 de febrero de 2025, para proveer 

en provisionalidad el cargo de Asistente Administrativo de Tribunal 
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Grado VI, Código 260601. 

 

RESUELVE: 

 

 

PRIMERO. NOMBRAR EN PROVISIONALIDAD a la Señora MÓNICA 

CAROLINA ARAUJO PORTILLO, identificada con la cédula No. 

1.087.960.217 en el cargo de Asistente Administrativo de Tribunal Grado VI, 

Código 260601, adscrita al Tribunal Administrativo de Caldas, a partir de la 

fecha y hasta tanto subsista la situación administrativa de licencia no 

remunerada para ocupar otro cargo dentro de la rama judicial concedida a la 

titular del cargo en propiedad. 

 

 

SEGUNDO.  COMUNÍQUESE la presente resolución a la Señora ARAUJO 

PORTILLO dentro de los términos establecidos en la ley.  

 

 

TERCERO. La señora ARAUJO PORTILLO tomará posesión del cargo, ante 

el Presidente de la Corporación, previo cumplimiento de los requisitos 

pertinentes.  

 

 

CUARTO.  ENVÍESE copia de esta Resolución a la Sala Administrativa del 

Consejo Seccional de la Judicatura y a la Jefatura de Recursos Humanos de la 

Dirección Seccional de Administración Judicial para lo de su competencia. 

 

 

COMUNÍQUESE y CÚMPLASE 

 

 

Dada en Manizales, a los diecinueve (19) días del mes de febrero de dos mil 

veinticinco (2025). 

 

 

 

 

 

 

 

FERNANDO ALBERTO ÁLVAREZ BELTRÁN 

Presidente 
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RV: Generación de Tutela en línea No 2712239

Desde Manuela Aristizabal Morales <maristim@cendoj.ramajudicial.gov.co>
Fecha Mar 25/03/2025 10:07 AM
Para Despacho 01 Sala Penal Tribunal Superior - Caldas - Manizales <des01sptscld@cendoj.ramajudicial.gov.co>;

Secretaría Sala Penal Tribunal Superior - Caldas - Manizales <secsalapenal@cendoj.ramajudicial.gov.co>
CC abogadamonicaaraujo@gmail.com <abogadamonicaaraujo@gmail.com>

1 archivo adjunto (24 KB)
tl2712239monicacarolinaaraujo.pdf;

Sr. Usuario  

De manera muy cordial se solicita calificar la encuesta de satisfacción sobre la gestión de la Oficina 
Judicial, ingresando por favor al siguiente Link: https://forms.office.com/r/KpUFhR3qyT. 

Para los fines legales pertinentes, de manera atenta adjunto documentos de radicado de tutela. 

Al accionante se le informa que esta quedo repartida ante MAG. GLORIA LIGIA CASTAÑO DUQUE.  Como 
consta en el acta de reparto adjunta. Por lo tanto, toda solicitud debe elevarse al correo del despacho.  

  

Cordial saludo     

  
MANUELA ARISTIZABAL M 
DESAJ Manizales, Caldas  
 

De: Recepcion Tutelas Habeas Corpus - Manizales <apptutelasmzl@cendoj.ramajudicial.gov.co>
Enviado: martes, 25 de marzo de 2025 8:42
Para: Manuela Aristizabal Morales <maristim@cendoj.ramajudicial.gov.co>
Asunto: RV: Generación de Tutela en línea No 2712239
 

De: Tutela En Línea 01 <tutelaenlinea1@deaj.ramajudicial.gov.co>
Enviado: viernes, 21 de marzo de 2025 4:47 p. m.
Para: Recepcion Tutelas Habeas Corpus - Manizales <apptutelasmzl@cendoj.ramajudicial.gov.co>;
abogadamonicaaraujo@gmail.com <abogadamonicaaraujo@gmail.com>
Asunto: Generación de Tutela en línea No 2712239
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RAMA JUDICIAL DEL PODER PÚBLICO
REPÚBLICA DE COLOMBIA
Buen día,
Oficina Judicial / Oficina de Reparto

Se ha registrado la Tutela en Línea con número 2712239

Lugar donde se interpone la tutela.
Departamento: CALDAS.
Ciudad: MANIZALES

Lugar donde se vulneraron los derechos.
Departamento: CALDAS.
Ciudad: MANIZALES

Accionante: MONICA ARAUJO Identificado con documento: 1087960217
Correo Electrónico Accionante : abogadamonicaaraujo@gmail.com
Teléfono del accionante :
Tipo de discapacidad : NO APLICA

Accionado/s:
Persona Jurídico: CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA- Nit: 8000938163,
Correo Electrónico:
Dirección:
Teléfono:

Medida Provisional: NO

Derechos:
VIDA, IGUALDAD, INTEGRIDAD PERSONAL, FISICA Y PSICOLOGICA, SALUD,

Descargue los archivos de este tramite de tutela aqui:
Archivo

Cordialmente,

Consejo Superior de la Judicatura - Rama Judicial Nota Importante:
Enviado desde una dirección de correo electrónico utilizado exclusivamente para notificación el cual no
acepta respuestas.
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AVISO DE CONFIDENCIALIDAD: Este correo electrónico contiene información de la Rama
Judicial de Colombia. Si no es el destinatario de este correo y lo recibió por error
comuníquelo de inmediato, respondiendo al remitente y eliminando cualquier copia que
pueda tener del mismo. Si no es el destinatario, no podrá usar su contenido, de hacerlo
podría tener consecuencias legales como las contenidas en la Ley 1273 del 5 de enero de
2009 y todas las que le apliquen. Si es el destinatario, le corresponde mantener reserva en
general sobre la información de este mensaje, sus documentos y/o archivos adjuntos, a no
ser que exista una autorización explícita. Antes de imprimir este correo, considere si es
realmente necesario hacerlo, recuerde que puede guardarlo como un archivo digital.
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Secretaría Sala Penal Tribunal Superior - Caldas - Manizales

De: Secretaría Sala Penal Tribunal Superior - Caldas - Manizales
Enviado el: martes, 25 de marzo de 2025 10:25 a. m.
Para: Despacho 01 Sala Penal Tribunal Superior - Caldas - Manizales
Asunto: A DESPACHO ACCIÓN DE TUTELA PARA RESOLVER EN PRIMERA INSTANCIA

 
Manizales, Caldas, 25 de marzo de 2025 
 
 
Buenos días 
 
 
Comedidamente paso a despacho la presente acción de tutela recibida por ventanilla virtual. 
 

 

17001220400020250008400MonicaCarolinaAraujoPortillo 

 

 
                 Cordialmente,  

 

 

 



2

Secretaría Sala Penal Tribunal Superior - Caldas - Manizales

De: Microsoft Outlook 
<MicrosoftExchange329e71ec88ae4615bbc36ab6ce41109e@cendoj.ramajudicial.gov.co
>

Para: Despacho 01 Sala Penal Tribunal Superior - Caldas - Manizales
Enviado el: martes, 25 de marzo de 2025 10:25 a. m.
Asunto: Entregado: A DESPACHO ACCIÓN DE TUTELA PARA RESOLVER EN PRIMERA 

INSTANCIA

El mensaje se entregó a los siguientes destinatarios: 
 
Despacho 01 Sala Penal Tribunal Superior - Caldas - Manizales (des01sptscld@cendoj.ramajudicial.gov.co) 
 
Asunto: A DESPACHO ACCIÓN DE TUTELA PARA RESOLVER EN PRIMERA INSTANCIA 
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